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1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение устанавливает общие правила подготовки,

оформлепия и защиты курсовых работ обучающимися всех форм обучения
фелерального государственного бюдr(етного образовательного учреждения высшего
образования <Курский государственный медициЕский университет) МиЕистерства
здравоохранения Российской Федерации (далее * кгму, Университет) и
разработано на основании:

- ФедеральнОго закона лъ 273_ФЗ от 29 декабря 20|2 гOда (об образовании в
Росси йской Федерашии>1

- Федеральных государственных образовательных стандартов высшего и
среднего профессионального образования (далее - ФГОС ВО, ФГОС СПО);

- действующих порядков организации и осуществления образовательной
деятельности по образовательным программам среднего профессионального
образования, образовательным программа высшего образования - прOграммам
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры, программам
ордиflатуры;

- Устава КГМУ;
- основополагающих документов системы менеджмента качества и Других

локаJlьных нормативных актов.
1.2. Курсовая работа представляет собой самостоятельно выпоJlненное

обучающимся или несколькими обучающимся исследование по определенной теме.
1.3. основной целью выполнения курсовой работы является расширение,

углубление знаний обучающихся по дисциплине (модулю) и формирование у них
навыков На)л{но_исследовательской деятельности.

|.4. Задачи курсовой работы:
- закрепление и углубление теоретических и практических знаний по

дисциплине (молулю);
- овладение навыками работы с нормативной

литературой, Интернет-ресурсами;
докуп,tентацией, науrной

- ов]tадсIlие соврOменными методами поиска, обработки и использоваIIия
информации;

- систематизация научных знаний;
- углубление уровня и расширеЕие объёма

профессиональных и других компетенций;
оощекул ьтурны х,

- приобретение навыков творческого мышления, обобщения и анaшиза,
- развитие интереса к научно-исследовательской работе;
- формирования умений и навыков самостоятельной организации нау{но-

исследовательской работы;
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- выработка умениЙ применять полученные знапия для решеIIия конкретных
rlрофессиоЕальньlх задач.

1.5. В Университете установлены два вида курсовых работ:
- плановая - предусмотреннаJI )л{ебным планом;
- внеплановая * не предусмотренная учебным пllаном.
К выполнению внеплановой к}рсовоЙ работы допускаются обучающиеся,

имеющие средниЙ балл по дисциплине 4,0 и более.
1.6. Перечень дисциплин, по которым выполняются плановые курсовые

работы, календарные сроки их написания определяются учебными планами
образовательной программы каждой специальности (направления подготовки).

1.,7. Тематика плановыХ курсовыХ работ утверЖдаетсЯ в составе рабочих
программ соответствующих дисциплин,

1.8. Тематика внеплановых курсовых работ долп.nа быть актуаJIьЕой и
соответствовать специ€ulьности (направлению подготовки), современному
состоянию и перспективам развития науки, а также задачам из}л{ения данной
дисциплины (молуля).

1.9. Тематика внеплановых курсовых работ разрабатывается, обсуrкдается на
заседациИ кафедрЫ (для медико-фармацевтического колледжа (далее - МФК) на
засе/tании предм етно-методических комиссий (далее - пмк) в нач€L.Iс учебного
года (семесТра). СпискИ студентов, выполнившИх внсплановЫе курсовые работы,
о(lормляются по форме Приложения l в двух экземплярах, один из которых
остается на кафелре, а другой передается в Центр качества обрriзования иа другой передается в I-{eHTp качества образования и
подготовки научных кадров не менее двух раз в учебном году по окончанию
каr(дого семестра, но не позднее З0 января и 30 июня соответственно.

1.10, Обучающийся совместно с руководителем определяет тему курсовой
работы в соответствии с разработанной и утверждёЕной тематикой, а TaKrKe
руководствуясь своими на)лными интересами. Об1^lающийся вправе предложить
свою тему с обоснованием целесообразЕости ее исследования. При uurборе Te*u,
обlчающийся долх(ен учитывать :

-её актуальность;

- познавательный интерес к ней;
- возможность последующего более глубокоrо исследованIи проблемы

(написание выпускной квалификационной работы).
1.11. Изменение темы курсовой работы допускается по обоснованному

ходатайству самого обучающегося или по инициативе руководителя.
1.12. Руководителем курсовой работы является преподаватель кафедры,

соответствующий квалификационным требованиям. Заведующий кафелроЙ (ллямФк - председатель Пмк) моя<ет назначить руководителем пре,,одавателя,
ведущего лрактические занятия, или иного преподавателя кафедры (IIмк мФк),
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1.13, Число курсовых работ, которыми может руководить один
преподаватель, определяется заведующим кафедрой (заведyIощим отделением
мФк). Распределение плановых курсовых работ заведующим кафедроЙ лроисходит
исходя из часовой нагрузки преподавателей. В целях обеспечения качества
курсовых работ, выполняемых вне учебного плана, одному преподавателю в
теllение гтебного года в рейтинговом контроле качества деятельности профессорско

преподавательского состава учитывается не более 10 курсовых работ
1.14. Руководитель курсовой работы обязан:
* помогать обучающемуся в выборе темы, разработке плана и графика её

I]ыпоJlнения.

- давать рекомеплации по подбору литературы, d)акти.rеского ма.rериала;
- осуществЛять системаТическиЙ контролЬ выполнения курсовоЙ работы в

соответствии с разработанЕым плаI]ом;
- осуществлять методическое и научЕое руководство;
- предоставлять (давать) групповые и индивидуальные консультации по

выполнению курсовой работы;
* осущсствля,гь оцеIIку KaLIecTBa выполнения курсовой работы в соответствии с

предъявляемыми к ней требованиями

2. Требования к выполненпю курсовой работы
2.1. Курсовая работа долпtна cooTBeTc.l.BoBaTb следуIощиN,I требованиям :

- быть выполненной на достаточном теоретическом уровне;
- вкJIючать анализ используемого теоретического и практического материiша;
- иметь необходимыЙ объём согласно подпункта 2.З.3. настоящего Положения;
- иметь обязательные самостоятельные выводы иJIи закпючение;
* быть выполненной в установленные сроки согласно пункта 3.2. настоящего

Полох<ения.
курсовая работа (плановая, внеплановая) в обязательном порядке должна

вкIIючать теоретическую и практическую части.
2.2. Работа над курсовой работой состоит из трех эт€lпов:

подготовительного, рабочего и заключительного.
2,2, L На поdzопl,овuпlельtlол| эmапе обучаtоuуutiся:
- определяет цеJlь, задаtlи, объскт и методы исследоваrIия;
- осуществлЯет поисК теоретическОй и эмпирическоЙ информации (работа с

ката.логами, составление списка литературы, работа с книгой, вылиски, тезисы,
конспектирование., ксерокопирование ва)IG{ого и интересного материала, разработка
программы и инструментария исследования);

- тщательно систематизирует отобранный материал, изучает его и
подготавливает краткий аналитический обзор проблемы исследования;
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- составляет плаЕ курсовоЙ работы,
2.2.2. На ра(лоче,м эпlапе обучаюlцuйся:
- осуществляет набор материаJIа согласно плаЕу курсовоЙ работы;
- пишет черновой вариант работы и высказывает своё мнение по

рассматриваемым вопросам;
- работает Еад выводами по подглавам и главам (В сл5лrае необходимости);
- оформляет [Iаучно-справочный аппарат работы (библиографический список

литературы).
2. 2. 3. Н а заtспtо чum ел ьн o1l эпхап е обуч аюlцuЙся :

- исправляет работу в соответствии с замечаниями руководителя;
- пишет окончательный вариант рабOты с у{ётом требований на}цiного

оформления;

- представляет работу руководителю.2,з, Курсовая работа имеет, как правило, следующую структуру:
- титульный лист;
- оглавление;
- текст (введение, основная часть, выводы, закJIючение);
- список литературы;
- flриложение (я),
2.3.1. Тumульньп't ]luсп1 должен быть оформлен согласно Приложению 2.
2.3.2, ()елав.пенuе представляет собоЙ перечень основных частей курсовой

работЙ с указанием соответствующих страниц в тексте курсовоЙ работы.
2.3.3 . |l'експt
Во BBeOettutt обосновывается актуальность темы исследования, необходимость

её дальнеЙШего научногО изучения. Во введениИ такх(е опреДеляются объект,
предмет, методы исследования, формулируются цели и задачи. Также могут быть
указаны печатные работы обучающегося, представленные в официальной печати по
теме курсовой работы. Структура введеЕия: актуrшьность темы; объею и предмет
исследования; цели и задачи курсовой работы; методы исследования.

основная часть курсовой работы должЕа вкJIючать теоретический (литобзор,
концептуальная модель) и практический (экспериментальный, эмпирический)
разделы. ia

flля написания теоретического раздела (литобзора) по выбранной проблеме
необходимО изучить и проанализировать не менее 25 (для мФк - не менее 10)
литературных источников. Обзор излагается доступным языком, причем в тексте в
квадратных скобках обязательно должны быть сQылки на использоваЕные
источники литературы, он состоит, как правило, из 2-3 подглав общим объёмом 15-
20 страниц (дтя МФК * 8-10 страниц). Щоотоверность результатов исследованиJI
зависит от tIервоисточников, их целевого пазначения и характера информаuии. В
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практической части представляются результаты исследования, проведённого лично
обу{ающимся, объём которой составляет, как правиJIо, не менее 10 страниц, для
МФК - не менее 8 страниц.

Текст курсовой работы должен оlpажать:
- знакомство автора с основной литературой по рассматриваемым вопросам;
- умение выделить проблему и определить методы её решения;
- умение последовательно изложить существо рассматриваемых вопросов;
* владение соответствующим понятийным и терминологическим аппаратом;
- приемлемый уровень языковой грамотности, включ€ш владение

функциональным стилем Еаучного изложения.
В заклrючении подводятся итоги проведенного исследования, обобщаются

основные теоретические положения и делаются выводы.
2,3,4. Спuсок лttпtераmурьl.
Список литературы формируется в апфавитном порядке по фамилиям авторов

или заглавиям публикаr](ий и должен включать в себя не мепес 25 источников (см. II.

2 З.3). Исто,rllики на иностранном языке указываIотся после перечня всех
источников lta pyccкol\,l языке. Библиогра(Ьические записи в списке литера.гуры
оформляют согласI]о действуюп{ему ГОСТ. Примеры оформления
библиогра(lичсских записей ]] слиске литсраlуры привелены в Прпложении 3.

2, 3, 5. Прtьлоэlсеlluе (прu на"пuчuч).
Приложение * это часть текста, которaц имеет дополнительное (справочное)

зIIачеIIие, служит для болсе полного освещения темы. Прилоlttений мо;кет быть
несколько. В прилояtения могут быть вынесены копии подлинных документов,
()тделыtые пунктьт из приказов1 инструкций, статистиtlеские данные по
заболеваемости, ассортимент с указанисм полной информачии о лекарственных
средствах, графический материаJI, таблицы, формулы и другой иллюс,тративный
п,lатериап.

2.4. Содержание и объём курсовых работ с учетом специфики дисциплин

требованиям ГОСТ (При.ltожсние 4).

3. Порядок промежуточной аттестации (защиты)
плановых курсовых рабOтЗ.l. Промежуточная аттестация (защита) плановых курсовых работ

проводится до окончания экзаменационной сессии. Внеплановых курсовых - в
соответствии со срокаl\{и, устаноI]JIеннымrи каtРедрой.

З.2, Курсовая работа выносится на промежуточную аттестацию (зациту) при
условии законченного оформления и соответствия содержания цебованиям,
предъявляеN4ым кафедрой и настоящим Полоrrtением.
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З.3. По фаюу выполнения курсовой работы проводится защита. Варианты
защиты курсоtsой работы:

1. Публичная - на заседании студеЕческого на)л{ного круr(ка (лалее - СНК)
кафедры.

2, Индивиду альная - в ходе собеседования с преподавателем.
На публичной защите могут присутствовать обучающиеся, преподаватели, не

ведущие занятия по дисциплине, работники практического здравоохранения.
сrудеп, готовит доклад продолжительностью 5-10 минут (доклал сопровождается
демоЕстрациеЙ слаЙдов, таблиц и т.д ) Результаты защиты отражаются в протоколе
заседания СНК. Защита курсовых работ мох(ет предваряться рецензированием
работы обучающимися старших курсов по данной специ,lльности (направлению
подготовки).

З.4. При осуществлеЕии образовательного процесса
среде (далее - ЭИОС)

образовательЕых технологий

в электронной
исключительно с

(дzr"пее дот)
информационно-образовательноЙ
лрименение]!1 дис,гаrIционных
обучаlощиеся предоставляют t(урOовые работы на проверку преподавателям в
электронном виде. Защита курсовых работ может проходить в двух вариантах:

l. Публичная - на платформе Zoom, ,Щля публичной защиты студент готовит
доклад продолжительностью 5-10 минут (доклад сопровождается демонстрацией
слаЙдов, таблиц и т,д ),

2. Индивидуальная - предоставление преподавателю в электронном виде
доюlада-презентации по выполflенной курсовой работе,

Вариант защиты к}рсовой работы при очном и дистаЕционном обучеЕии
выбирает кафедра,

3.5, Критериями оценки курсовой работы являются:
- актуальность и степень разработанности темы;
- творческий подход и самостоятельность в анаJIизе, обобщениях и выводах;
- полнота охвата первоисточников и исследовательской литературы;
- уровень овладения методикой исследования;
- На)л{ная обоснованность и аргументированность обобщений, выводов и

рекомендаций;
- научный стиль изложения;
- соблюдение всех требований к оформлению курсовой работы и сроков её

исполнения.
оценка за курсовую работу с комментарием качества её выполнения

проставляется на титульном листе с подписью руководителя (при применении ЩОТ
преподаватель пишет комментарии и выставляет оцанку на плат(lорме Moodle),
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з.6. Курсовая работа, предусмотреннаrI учебным планом специальЕости,
оценённая неудовлетворительно, перерабатывается и возвращается на проверку
I ому )I(e l lрепода ва Iел к),

3.7. Оценка по курсовой работе, предусмотренноЙ учебным пJIаном,
вноситсЯ в зачётцуЮ книжкУ и ведомосТь защитЫ курсовыХ Работ(Приложение З Полоilсеная о промехtсулпочноЙ аmmесmацаi обучаюu4uхся).
неудовлетворитеJrьная оцецка в зачётную книжку не выставляется.

3.8. В случае неявки обучающегося на защитуJ.б. б случае неявки оOучающегося на защиту (публичнlто или
индивидуаJIьную) курсовой работы в ведомость защиты курсовой работы в графе
<Оценка> выставляется ((не явка)), в графе <Название курсовой рабоiы> обязательно
указываетсЯ тема, rlО котороЙ обучающийСя выполнял курсовую работу.з.9, В сл}п{ае не предоставлениЯ обучающимСя курсовоЙ работы,
предусмотренной улебным планом, в указанные сроки (п. З.1,) в веломости защиты
курсовых работ в графе кОценка)) выставляется (неудовлетворительно>, графа
<назваяие курсовой работы) остаётся незаполненной.

НесвоевремеЕное выполнение курсовой работы, предусмотреЕноЙ учебньlм
плаЕом специальности, считается академической задолrкенностью и ликвидируется
в установленном порядке.

з.10, Пр" несвоевременноМ предоставлениИ курсовоЙ работы,
предусмотренной учебным планом, студент к экзамепу по дисциплине допускается.

3.11, Курсовые работы (плановые и внеплацовые) хранятся на кафедре в
течение одного учебного года.

4. Заключительные положения
4.1. Настоящее Лолох<ение вступает в сиJIу с момента }тверждения решением

у{еного совета Университета,
4.2. Предыдущую версию Положения признать утратившей силу.
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ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА

федеральное гоСударственное бюдяrетное образовательпое учреrкдеяие высшего образования
<Курский государственный медицинский уннверситет>
Министерства здравоохранения Российской Федерации

факультст (отделение)

кАФЕдрА (пмк)

КУРСОВАЯ РЛБОТА
по дисциплине

,l,E]\,IA

исполнитель

курс,

Руководитель

учсная степснь
зRа ние

.Щата сдачи (защиты) курсовой работы
оценка

Подпись руководитспя

Курск - 20

группа-
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Приложение 3

Примеры библиографических записей документов в списке литературы

(Б иблиографические записи оформляются в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1-2003 и ГОСТ
7 80-2000)

ХарlктерItстик:l источнllка Пример оформления

l. Статьи из ,KypHaJroB

Без автора

Региональные новости // Фармацевтический вестник * 2001. -
N929. - с.7,

Один автор Шсстакова, М,В.,Щиабетическая нефропатия: фатальное или
пр9дотврати]\,1ое осложнение? / М,В, Шестакова // Русский
медицинский журнал. - 200l. - Т,9, N924. - С, l095-1097.

,Щва автора Фадеев, В,В, Надпо.lе.lниковая недостаточность / В.В. Фадеев,
Г,А. Мель.Iенко // Русский медицинский ж}рнал, - 200l, _ Т.9,
N924. - с, l08ti-l094,

Три автора Щснисов. И.Н. Обратная связь - проблемнос звсно преподавания
семейной медицины / И,Н, ,Щенисов, д.И, Иванов, д.Г, Резе //
Российский семейный врач, - 200l, - Т.5, N! З. - С, l0-11.

Чегыре автора Элсктрические ]\{етоды катетерной аблации нарушений ритма
сердца / В.Н, Ардашев, В,И, Стеклов, В.П. Климов, А.В. Ардашев
// Клиничоская медицина, - 200l , - Т.79. Л! l2. - С,4-8,

Ьть и более авторов Школы здоровья для бопьных с хрониtIескими заболеваниями /
С,И. Кузнечова, Л.А. Бальзаминова, А.Г, Нилова и др. //
Здравоохранение. - 2001, - Nýl2. - С, 15-17.

2. Кнlлги, учебные пособия

один, дм или три автора

Гвозденко, А,А. Основьт стржовашы: Учебrпак д,ш вузов/А,А,
Гвоздонко - М,: Финансы и статисгика, 1998. - 304 с.
Ьрисов, Е,Ф. Основы экономи.tеской теории: Учебное пособие /
Е.Ф. Борисов_ Ф.М. Волков - М.: Высшая школа, 1985. * 501 с.

Чстырс ав,юрl Фондовый рынок: Учебнос пособис дл-я вузов / Н.И. Берзон, Е.д.
Буянова, М,А, Коrкевников, А.В. Чаленко, - М.: ВИТА - ПРЕСС,
l998. - 400 с,

Пять и бо,,rсс автоllов Введение в специальность кБиб,rиотековедение и библиографио:
Учебное пособие / К,И, Абрамов, А.Я. Айзенберг, И.В, Гранкин и
др,: под рсд. К,И. Абрапrова. - М.: Высшая шкопа, 1993. _ l59 с.

3. Статья из тематического
сборника

Брилль, Г,Е. Влияние сгафилокош(ового токсина на ц/ринореакцию
серлча амфибий / Г.Е. Брилль // Патофизйология инфскционного
процссса. - Сараюв, l99l, -C,21-24,

4. Стандарт ГОСТ 7.1-78. Биб,п.rографичссrсое описание локумевта. Обцие
Tребования и правила составления, - М,: I,Iз-во стандартов, 1984, -
78 с.

5. Патент А,С. 1544380 СССР, МКИ 4 Абl В 10/00. Способ прогнозирования
затяlкного течения острой пнев]\{онии / С.Ю. Ландышев, Г.П.
Бородина, И.В, Ландышева, Е,А, Бородин; Благовещенский гос, мсд,
ин-т. - J,ts441562l /28-14; Заявл. 10,05.88; Оrryбл. l5.06,89, Бюл, JS34,
-6с.
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6. Статья в сборrlllке 1рудов !дIчко. Е,Н. Травматические кисты челюстей в дgгском возрасге /
Е,Н. Щы.lко, В,А, Корицкий, С,В. Кравченко // Наlчные трулы.
Казанский мед, ин-т. - l990. -Т,72.-С, lZ0-123.

7. Двтореферат дrrссертации КоравспьниItов. И В Har^rHoc обоснование tlодкодов обсспсчсниJl
эколого-гlIгиениtIссItой бсзопаспости при экспJry-атации нсдр:
Авторсф, лис.. ,, д-ра N{ед, HarK: (14 00,07) / И. В, Коравсльников; СПб,
гос, N.lсд, акад, иrчt, И,И. Мсчникова. - СПб." l999. - 48 с,

8. .Щиссертация Беляева, Г, В, Разрабока техяологии колJIагена и линимента
стрепюцца на его основе: Дис,.. канд, фарм. наук: l5.00,0l / Г,В.
Бепяева; КГМУ. - Кlрск, 2000. - 142с.

9. Инструкция Инстрцция по
4,l0,94 Мн,. 1994
нояб, l99З г, - М.

офор}lлонию диссертаций: Утв, Пост, БелВАК
Российская Федераци_lI: Ддм. террит. делOние - на
ГУГК, l994. - l с.

10. .Щепонированные научны€

работы

Аношкин,, Н.К, Варикозная болезнь нюкнlо< конечноgrей / Н,К,
Аношкин. В.Щ. Пивкlrrr, Т,Н, Аяошкина, Мордовский гос. ун-т им.
Н.П, Огарева, - Саранск, l99l, - 8 с.- .Щеп, во ВНИИМИ 17.06.9l,
N9l926з,

1 1. Тезпсы доrсrrадов

конфсренций
Проблемы экологии и биойразованLIJI водных и прибрежно-водных
экосистем: Тезисы докладов XI Всероссийской конф. I,1олодых

уlеных (14_1б сент, 1999 г.; г. Борок) / Ин-т биологии вц,"lр, вод им.
И.,Щ. Папанина РАН, - Ьрок, |999, * l29 с,

12, Статья из сборника
}Iатерtlапов (тезисов доrшадов)

конфереllции

ТрФования t( теории поиска новых технIдlеских решений / Б,А.
Злmин, С,С, Литвlш, В.В, Митрофанов, В.М, Псгров //
Всероссийская наул.-практ. конф. <iПроблемы рiввитIтr и повышенrбl
эффеrстивности научного и тохнического творчества трудяцихся> (2-
4 otcT. l985, г, Новосибирск). - М,, l985. - С. 107-109.

13. Матсриапы архивов О rродоке ц]овизором Баварским аптеки провиюру Бомштейну, -
l88З - 1884 г, - lб с. - Гос. архив Воронеlкской обласги, ф, 2, - Оп.
3. -д.5l.

l 4. Исторlrчеuttrе матсри:uIы Памягная книжка Воронежской ryбернии на 1899 юд. - Воронеж.
1899, - с, 9l.

l5. Еяtегодниrс Марфонин" Н.Н. Экологи;r, экономика и политика в Россш / Н.Н,
Марфенин ll Россия в окружающем мире: 1999: Анмитический
оr(егодникl под общ. ред. Н,И. Моисеева" С,А, Степаrrова, - М,: Изд-
во МНЭПУ, 1999, * с. 155-190.

16. Спрлвочник Мелик-Еганов, Г. Мерча*цайзипг / Г. Мелик-Еганов // Сrцлавочнlлt
для рабогников первого сюла аптек: сост. А.А, Синлтчкин. - М,:
Профессцонал-цонтр, 2000, - С. 297 -З0lr.

17. Инr,ернет Авдеев, И. Качссrвенное обс,пакиваrме в аптеке: рe:шьнооть,
остающ.шся мифом? [Эпекгронный ресурс] / И, Ьдеев // Провизор.
- Режим досг}та: LIRL: http:/Дr..r,wv.provisor.kharkov/arhive/2000/Ns19
(дата обращения l 2.02,20 l 4'|,
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Прилолсение 4
Требования к оформлению плановых и внеплановых

курсовых работ в Кгму

Когда основная работа над на)л{ным исследованием закончена, нупсно его
лравильно оформить.

Оформление научной работы основано на требованиях стандартов:
структура научной рRботы, требования к её отдельным частям
ГОС'Г Р 7.0 l1-20l l Система стандартов по информатизации, библиотечному

и издательскому делу. .щиссертачия и автореферат диссертации. Структура и
правила оформлепия

правила оформления иллюстративного материала, таблиц, приложений
ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие

требования к текстовым докумеЕтам
правилlt составления списков литературы
ГОСТ 7.1-2003 Система стандартов по информатизации) библиотечному и

издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание.
Общие требования и правила составления

правила сокращения при оформлении списков литературы, текста работыгост 7 l2- l99З Сис,гема сl,андартов по информатизации, библиотечному и
издаl,ельскому делу. Библиограс!ическая запись. Сокращение слов rla русском языке.
Общие требования и правила

правила оформления внутритекстовых, подстрочных и затекстовых ссылок
ГоС]'Р 7.05-2008 Система стандартов по информатизаIlии, библиотечному и

издательскому делу Библиографическая ссылка. Общие требования и правиJIа
составления

правила формулировки и написания заголовков работ
ГОСТ 7.80-2000 Система стандартов по информатизации, библиотеч}Iому и

издательскому Делу. Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и

льтатов наyчной
l. Объем научной работы, Если материала у Вас было много, а черновой варианг получился

объемным, это вовсе не означает, что весь этот материал нужно переносить в чистовик.
Посмотрите, что можно убрать, какие подробностЙ и детали опустить, без чего можно обойтись,
не нанося ущерба качеству работы,

точного объема научной работы никто никогда не устанавливал. Все завrrсит от темы,
количества проработанных источников, от задачи, которую ставит перед собой сryдент и его
научный руководIrтель. При определении объема необходимо придерживаться следующего
(стандартные листы формата А4):

- реферат - 10 - 15 страниц;
- курсовая работа - 25 * 50 страниц;

сосl,авлсIIиrI
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- IIаучtiая публliкация согласно требованиям конференции или журнала.
2. Еумерация страниц. Все страницы работы. включм иллюстрации, список литературы и

приложения, обязательно нумеруются по порядку без пропусков и повторениЙ (сквозная
нумерация).

Первой страницей считается титульный лист. На титульном листе нумерация страниц не
ставится, на следующей странице ставится цифра (2> и т,д.

Порядковый номер страницы печатается арабскими цифрами на середине верхнего поля
страницы.

Рисунки, таблицы, схемы и т,п,J расположенные на отдельных листах (формата А4 и больше),
включаются в общую нумерацию и считаются за одну страницу, а номер страницы допускается
не проставлять,

3. Требования к оформлению текста работы:
- выполняется печатным способом на одной стороне листа белой бумаги формата А4;
- поля должны оставаться по всем четырем сторонам лlrста: верхнее поле - 20 мм, нижнее - 20

мм, левое - 25 мм, правое * l0 мм;
- 1,5 интервал;
- не должно быть дополнительньж отступов между абзацами;
- абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту работы и равен пяти знакам (1,25

см);
- шрифт Times New Rоmап;
- размер шрифта l4 пункгов;
- цвет шрифта черный;
- выравнивание текста по ширине листа;
- желательнaц расстановка переносов;
- все слова внутри абзацев разделяются одним пробелом;
- перед знаками препинания пробелы не ставят, после знака препинания - один пробел;
- после инициалов (перед фамилией), перед длинным тире, перед сокращениями и между

H}IMI] ставится неразрывный пробел (одновременно Shift + Ctrl + пробел);
- фамилии, названия органrtзаций, названия изделиi:r и другие имена собственные приводятся в

научнОЙ работе на языке оригинала. .Щопускается приводить имена собственные в переводе на
русский язык с добавлением при первом упоминании оригинального нz}звания;

- буквы гречоского алфавита, формулы, отдельные условны9 знаки допускается вписывать от
руки черноri пастой или черной тушью,

,Щля слачи на проверку работа должна иметь переплет.
4. Структура научной работы:

1, Титульный лист
2. Анltопtаtlttя, клtочевые слова (не обязапlельно)
3, Содержание
4. Введение
5, основная часть
6, Заключение(выводьl)
7, Глоссарuit (не обнаплельнф
8. Спuсок сокраNценuй u условньl.х обозначенLlл',l (не обязаmельно)
9, Список литературы
1 0. Прtпtоэrенltя (пе обязапtельно)

Струrгура научной публикации - согласно требованиям конференции или журна.ла.
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5. Титульный лист - перваJI страница научной работы, которая должна содержать основные
данные о работе и ее авторе.

Обязательно указывается:
а) образовательная (научная) организация, где выполнялась работа;
б) кафедра, на которой выполнялась работа;
в) вид научной работы (реферат, курсовая, дипломнtш работа) и дисциплина, по которой она

выполнена;
г) название научной рабOты;
л) фамилия, имя, отчество обучающегося;
е) название факультета, курс и номер группы;
ж) фамилия и инициалы научного руководитеJUI (руководителей) с указанием ученой степени

и ученого звания, если они имеются;
з) место и год написания научной работы.
С"u, пlluлtер посце пlаблuцы
6. Содерrкание - вторая страница научной работы, которая должна содержать перечень

основных частей работы с обязательным укaванием страниц, на которые их помещают.
Необходимо указывать не интервал, а номер страницы, на которой начинается данный раздел,

главаJ пункт,

Заголовки в содеря(ании должны точно повторять заголовки в тексте работы. Не допускаегся
сокращать или давать заголовки в лругой формулировке.

последнее слово заголовка соединяют оlточием с соответствующ}lм ему номером страницы в
правом столбче огла вления,

C,tt. прuмер после плоблuцьt
7. Введеняе - вступительнм часть научной работы, помещаемм перед основным текстом, По

характеру и манере излохtения введение будет разным в работах различных научных дисциплин
и тематики, Но в любом случае оно должно содержать следующие элементы:

а) актуальность темы исследования;
6) степень разработанности темы (очень краткий анализ наr{ньж, экспериментальных и

пракIических достижений в той области, которой посвящена работа);
в) цель и задачи работы;
г) объект и предмет научной работы.
В курсовых и дипломных работах во введении должны быть также отражены:
д) методология и методы исследования (кратко, перечислением);
е) научная новизна;
ж) теоретrrческм и практиtIеская значимость работы,
з) апробациЯ результатоВ (публикациИ ri высryпления по результатам работы),
прrrнято считать) что объем введение должен составлять примерно одну десятую часть

общего объема работа. То есть для реферата * это одна, максимум полторы страницы.

_8. 
основной текст работы - отрarкает анализ изученных источциков л"rературr, резlrлоrаr",

собственных исследований,
особое ввимание здесь необходимо обратить на грамотность. В работе не должно быть

орфографических, синтаксических и стилистических ошrrбок, она должна быть чисто и
аккуратно оформлена.

основной текст должен быть разделен на главы, пункты и подпункты, которые нумеруются
арабскимИ цифрамИ в пределаХ всего текста, за исключением прилояtений (для реферата -
гол ько пункты),
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Каждую главу начинают с новой страницы,
Пункты и подпункты продолlкают, их не надо начинать с новой страницы, При этом заголовки

отделяют от текста сверху и снизу двумя одинарными интервалами,
Главы, пункты и подпункты должны иметь заголовк}i.
заголовки доляtны четко и кратко отрокать содержание главы, пункгq подпункга.
ЗаголовкИ (и обозначенИя структурных элемевтов работы: введение, заключение и т.д,)

располагаются посередине страницы без точки на конце.
Если заголовок состоит из двух предло)кений. их разделяют 1очкой,
Переносить слова в заголовке не допускается.
9. Заключение (выводы) * подводит итог рабmы.
Оно MolKeT содержать:
- повтор основных тезисов работы, чтобы акцентировать на них внимание читателей

(слушателей);
- общий вывод, к которому пришел автор работы;
- предложения по дальнейшей научной разработке вопроса.
Главное, что в заключении (выводах) уя(е никакие конкретные случаи, факты и цифры не

анализируются,

_ 
Заключение по объему всегда должно быть меньше введения, Считается, что нормальный

объем заключеНия составляет Одну двадцатуЮ общего объема работы,
10. В тексте работы могут прriменять стандартные сокращения слов и словосочетапий,

применение сокрацениli, не предусмотренньlх стандартами, или условных обозначепий
предполагает наличие перечня сокращений и условных обOзначений, который помещается после
основного текста работы и перед списком литературы, Наличие перечня указывается в
содержанrrи,3

перечень следует располагать столбцом. Слева в алфавитном порядке или в порядке их
первого упоминания в тексте приводят сокращения или условные обозначения, справа - их
детальную расшифровку,

Наличие перечня не исключает расшифровку сокращений и условных обозначений при
первом упоминании в тексте работы,

l1. Список литературы , перечень использованных научных ,сrо"ййu, ь"aщаеra" сразу
после теста работы (заключения) или списка условных обозначений, если он имеется,

список литературы должен включать библиографические записи на документы,
ltспользованные автором при работе над темой,

правuла оформленtut блtблuоzрафчческttх запttсеti буDепl <лпtdельная пlема.
наиболее часто используется алфавитный способ группировки записей, при котором все

библиографические записll располагаются по алфавиту фамилий авторов ,rn", n"p""r* сrо"
заглавий документов.

Прrr наличиИ в списке литературЫ на других языках, кроме русского, образуется
дополЕительный алфавитный ряд, который располагают после изданий на русском языке,

Еа каясдый истоiIник в списке литературы обязательно доrr*rr", быть ссылка по
тексту!!!

с_сылки в тексте на указанные в списке литературы источники заключаются ts квадратные
скобки, в которых проставляются чифры соответствующие их порядковым номерам. tIапример,
[з], t4, 37], [l5 - 18], [6, l3 - 15, 87], В одной скобке не рекомендуется указывать более 5
источников.

при ссылке на определенные фрагменты rrсточника указываются номера страниц цитируемого
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материала:
Например:
И,И, Перов [24, с.67] ук.lзывает, что . . .

при необходимости сослаться на положение, рaвделяемое рядом авторов либо
аргументированное в несколькrtх работах одного и того же автора, используется комплексная
ссылка, В которой отмечаются все порядковые номера, под которыми эти работы значатся в
библиографическом списке,

Например:
Исследованиями ряда авторов |2,38,7'7 - 81, 109] установлено, что ...
комбинированная ссылка применяется, когда необходимо укilзать страницы цитируемых

работ в сочетании с общими номерами остальных источников согласно списку литературы,
Например:
Как видно rt з работ [4l ; 56, с. 14 - 16; 109, с, 26 - 29], . . .

при указании персоналий авторов литературного источника в тексте вначtutе указываются
ilнициilлы, а затем фамилия, В круглых скобках укtвывается год издания работы.

Например:
В.К ИваItов !i соавт, (2003) поrtазалrr, что ..

l2. Прlrложснlrя это материаJI, дополняlощий ocHoBHor'i текст, делающиii его более
наглядным и доходчивым. В качестве приложения могут быть представлены: графический
материал, таблицы, формулы, карты, ноты, рtrсунки, фотографии и другой иллюстративныl.'i
материал,

приложенlrя помецаются в тексте работы после списка литературы в порядке их упоминания
в тексте,

В тексте работы на все приложения долrкны быть даны ссылки.
каждое приложение начинают с новой страницы с указанием наверху посередине

слова <Приложение)) и его обозначения.
Приложения обозначаются заглавными буквами русского

IlсключенIlем букв Ё, з, Й, о, ч, ъ, ы, Ь, После слова
обозначаюцая его последовательность.

Прилоrкение долrкно иметь заголовок, который записывается симметрично относительно
текста с прописной буквы отдельной строкой.

ПрилоrкениЯ должнЫ lrMeTb обцуЮ с остальной частью работЫ сквознуЮ нумерацию страниц,
В общий объем работы приложения не засчитываются,
приложения должны быть леречислены в содержании работы с указанием их номеров,

заголо8ков и страниц,

алфавита, начинм с А, за
<Прилояtение> следует буква,

13. Иллюстративный материал мояtет быть представлен pr"yr*i*r, 6-o.p"6u"rrr,
картамиJ чертежами, схемами, диаграммами и т.п. Общие требования к научным иллюстрациям

сводятся к тому, что:
- таблицы и рисунки дол}кны быть понятны без обращения к тексту;
- данные, представленные на рисунках, не следует дублировать в таблицах, и наоборот;
- рисунок всегда предпоч гителен габлttце,
Все иллюстрацlrи обозначаются словом кРисунок> и нумеруются арабскими цифрами

сквозной нумерацией или в пределах главы.
ИллюстрациИ ка}кдого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с

добавлением перед цифрой обозначения прило}кения, НRпример, Рисунок А,3.
Номер rr названi{е pllcyH*a Ilомещаю'г под рисуlIком, Симмсгрично отtIосительно текста с

и пиIIIе,гся слово



(rcлеральнос госуларственное бюджстпое образоватеJIьяос учрех(дение
высшсго образования

(курский государсгвенный медицинский укиверситет>
Мияистерства здравоохранеIrия Российской Фодорации

(ФГБОУ ВО КГМУ Микздрава России)
стр, 18 из 22

IIолоiкснlrе
7, 5, З. Управ,rение локчпlснтированной ин(lорлrаuией

liГму-смк-п-7 5 з-
Bj-9.0_2+

Ilо.цоriеltIIе
о ltl,pcoBoii рабоtс

ЦИфРОЙ и точки после нее, ставится тире и с прописной буквы указывается название рисунка
(рис. l). Например:

tr мальчики

f девочки

Рисунок 1 - Структура 1 курса лечебного факультета
по полу в 20l 9 году

на все иллюстрации должны быть прrrведены ссылке в тексте работы ((,,.в соответствии с
рисунком l> или (рис, l)).

ИЛЛЮСТРаЦИЯ РаСпОлагается сразу под текстом, в котором была дана первая ссылка на нее, или
как можно ближе к соответствующим частям текста, или в приложении.

ЕСЛИ ИЛЛЮСтРативный материал или таблицы достаточно велики по объему, но отрывать их от
текста нецелесообразно в силу его связи с ними, тогда можно расположить этот иллюстративный
материaш на отдельном листе, включить в общую нумерацию и рассматривать (анализировать)
его в тексте,

иллюстрации Должны быть расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без
поворота текста или с поворотом по часовой стрелке,

,ЩОПУСКаеТСЯ ИСпОльЗование прилоrкений нестандартного размера, которые в сложенном виде
соответствуют формату А4.

ЕСЛИ иллЮСтРативныЙ материал располагается на листе формата больше А4, этот лист нухно
как о ано

14. Таблицы. I]ифровой матер}lал в тексте работы может быть представлен в виде таблиц.
таблицы применяют для лучшеri наглядности lt удобства анализа и сравнения показателей.

Все цифровые данные и таблицы должны быть проанализированы в тексте работы, тесно
увязаны с излагаемым материалом.

таблицы, также как и riллюстративныli материал, обязательно нумеруются арабскими
цифрами (нумерация сквозная по всему тесту работы или в пределах главы),

таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией арабскими цифрами с
добавлением перед цифрой обозначения приложения, Например, Таблица А,4.

На каrкдую таблицу обязательно должна быть ссылка в тексте работы (<.,, в соответствии с
таблицей 1> или (табл, 1) или <Как видно из данных таблицы 1..,,>), Если таблицы естественно
вписываются в текст и невелики по объему, располагать их нужно на той же странице, где
находится текст со ссылкой на таблицу.

,Щопускается применять в таблrtце меньший размер шрифта, чем в тексте работе (вплоть до 9
яоtрного). ,Щопускается помещать таблицу вдоль длинной стороны лIiста документа.

каждая таблtiца обязательно дол'кна имgть название, которое должно отражать её
содержанIlе, быть точным и кратким, Номер и название таблицы помещают над таблицей, С
KpacHor'i строки (или симметрrlчно от текста) с прописной буквы пишегся слово кТаблицо> и её
номер беЗ значка Ng перед цифрой и точки лосле нее, ставится тире и с прописной буквы

наз в aHlle
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Таблица 1 - 1-1азванlrе таблrtцы
Заголовок графы

подзаголовок графы подзаголовок графы
Строка
Строка
C,I ptltla

бокоЁlrк графы (iолонки)
Заголовки граф и строк таблицы следует писать с прописной буквы, а подзаголовки граф - со

СтРОчнОЙ буквы, если они составляют одно предложение с заголовком, или с прописной буквы,
еСЛИ ОНИ ИМеЮт СамОСтОятельное значение. В конце заголовков и подзаголовков таблиц точки пе
ставятся. Заголовки rl подзаголовки граф указываются в единственном числе.

Нумерация граф таблицы арабскими цифрами допускается в тех случаях, когда в тексте
дОкумента имеются ссьшк}l на них, при деленItи таблицы на части, а также при переносе части
таблtrцы на следующую страяицу,

При переносе таблицы на следующую страницу пронумеровывают ее графы и повторяют эту
нумерацию на следующей странице. Заглавие таблицы не повторяют, а пишут (продолжение
таблицы, . , ) и ставят ее номер. Прrr подготовке текстовых документов с помощью программньж
средств надпись <Продолrкение таблицы) допускается не указывать.

е таблицы 1

все слоаtные
проl]умерованы,
таблrrцы в нем

и громоздкrlе таблицы помещают
а в тексте работы делается ссылка

в приложении, Они должны быть также
на тот или иной номер приложения или

таблица l Названltе,габли

15. Уравнения, математические выражения и формулы также имеют или сквозную
нумерацию или нумерацию в пределах главы- Номер формулы проставляется в круглых скобках
на уровне строки вырtDкения в правоri части страницы, Щопускается не нумеровать формулу,
если в дальнейшем на неё нет ссылOк, При ссылке на формулу в тексте необходимо указывать в
круглых скобках её номер,

Формулы, помещаемые в пр}rлох{ениях, должны нумероваться отдельной нумерациеri
арабскимИ цифрамИ в пределаХ каждогО приложениЯ с добавлениеМ перед каждоri цифроЙ
обозначения приложения, Например, формула (В.1)

при оформлении формул в качестве символов следует применять обозначения, установленные
соответствующими национальными стандартами,

пояснения символов и числовых коэффициентов, если они не пояснены ранее в тексте,
приводят непосредственно под формулой в той последовательности, в которой они даны в

формуле,
объяснение кarкдого символа дают с новой строки, после чего ставят точку с запятой, а после

объяснения последней величины - требуемый знак пунктуации. Первую строкч пояснения
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начliнают со слова (где> и двоеточия не ставят,
Формулы, не требующие ссылок, могут бьIть вписаны непосредственно в текст.
IIапример:
Плотность каждого образца ро, кг/куб.м, вычисляется по формуле:

m * масса образца, кг,
V - объем образца, куб,м.
fIереносить формулы на следующую строку допускается только на знаках выполняемьж

о знак в начале следующей

(l)
m

ро=т'
где
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Пример оформления содер}кания научной работы

СОДЕРЖАНИЕ

-Введение .

Глава l Поlцходы к организации ам булаторно-lrоликлиничсской
помоши
насслению.

1.1

|.2

4IIонятие (амбулаторно-поликлиниtlеская помощь).

Основные принцилы организации амбулаторно-

стран в 2002-2012r.r. 60
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