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1. обшие положения

ПоложенИе о компЛексноЙ проверке (внутреннем аудите) деятельнОсти кафедр (далее -положение) разработано для оргtlнизации деятельности по проведению комплексных проtsерок
(внутренних аудитов) деятельности кафедр федереь,Iьного государственного бюджетногt-l
образовательного учреждения высшего образования ккурский государственный медицинский
университет) Министерства здравоохранения Российской Фелераuии (дапее kl му.
университет) и устанавливает цель, периодичность, организацию и порядок проведения
комплексной проверки (внутреннего аудита) (да-пее - кп), а также объекты КП кафелр кгму.

2, общие сведения о комплексной проверке (внутреннем аулите) кафелр

кафе:ры
на основе

получения достоверной информации.
Аулит проводится в соответствии с Планом внутренних

подготовленным Щентром качества образования и подготовки
ЩКОиПНК).

АУдит может носить комплексный и тематическиЙ характер. Комплексная проверка
предусматривает всесторонний анализ основных направлений деятельности кафелры.
тематическffI проверка направлена на проверку одного или более направлений деятельности
кафедры.

периодичность комплексной проверки соответствует
заведующего кафедрой, и как правило, составляет l раз в
осуществляется в следующих случаях:

l. На этапе процедуры конкурсного отбора
2.На этапе самообследования, в том

образовательной программы).
внеплановый аудит может быть проведет в соответствии с распоряжением

проректоров по направлениям деятельности.
В случае переименования, изменения структуры кафелры проводится тематический аулит

докуl!{ентооборота (проuесс передачи-приема локументов) согласно перечню основных
докр{ентОв, регулиРУющиХ деятельность кафелры. В случае если действующий заведующий
кафедрой не претендует на участие в конкурсе на замещение должности, то комплексная проверка
кафедры осуществляется согласно установленному графику проведения внутренних аудитов на
учебньй год.

щля проведения кп формируется комиссия аудиторов, состав которой определяется
Планом проведения ВА, представленном в плане работы Университета на учебный гол.

в комиссию комплексной проверки, как правило, включаются:
- декан факультета (лиректор/зам. директора образовательного института). назначаел,lый в

соответствии с прикЕвоМ о руководстве учебно-методической работой на учебный год
председатель комиссии;

сроку избрания на должность
пять лет. Комплексная проверка

на должность заведуощего кафелрой:
числе при аккредитации вуза (отдельной

рекl,ора.
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- представитель структурного подразделения, ответственного за организацию
образовательного процесса в Кгму (учебно-методическое управление, t{eHTp качества
образования и подготовки науrных кадров, Щентр экспертизы и повышения ква-пификации
педагогических работников Института непрерывного образования) - член комиссии;

- предстаВителЬ научногО сообщестВа Университета. из числа ведуших доцентов и
профессоров - член комиссии;

_ представитель медицинского совета (для комплексной проверки клинических кафедр)
tlлен комиссии.

Объекты аудита:
1. Качество материально-технических ресурсов;
2. Качество кадрового обеспечения;
3. Качество планово-организационной деятельности, в том числе:
3,1, Выполнение показателей документов стратегического планирования (программа

стратегического рtввития Университета, цели в области качества и т.п.);
3,2, Выполнение решений советов Университета, в том числе решений ученого совета

УниверсиТета пО результатам предыдущего отчета кафедры;
4. Качество организации обрuвовательной деятельности (качество проведения

лекций и занятий);
5. Качество электронной информационно-образовательной среды;
6. Качество научно-исследовательской деятельности;
7. Качество воспитательной работы;

учебных

8. Качество лечебной работы и совместной работы с органами здравоохранения (для Кп
кJIинических кафедр).

3. Порядок проведения комплексной проверки деятельности кафелр
проверка осуществляется в следующей последовательности: планирование. подготовка.

проведение, подведение итогов.
1, Планирование проверки включает: формирование Плана внутренних аудитов на учебный

год с учетом графика проведения выборов заведующих кафедрами и утвержденным составом
комиссии, План угверждается в конце предыдущего учебного года на булущий учебный год
(июнь-июль).

2. Подготовка аудита предполагает:
2.1. Уведомление участников аудитов о предстоящей проверке с целью распределения

направлений проверки между аудиторutми, согласования даты, времени и места проведения - за
месяц до предполагаемого аудита;

2,2. Формирование и предоставление в ЦКОиПНК
период (Приложение 1.1), паспорта кафелры на текл,щий

рабочих дней до проведенtIя предполагаемого аудита;
2.3. Разработку и рассылкУ I-(eHTpoM качества образования и подГотовки научныХ кадров

аудиторulм и руководителю аудитируемой кафелры Плана комплексной проверки (внутреннего

отчета о работе кафелры за отчетный

учебный год (Приложение 1.2) - за 7
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аудита) кафедры в 2-х экземплярах (Приложение 2)
предполагаемого аудита ;

- за 5 днеl"r рабочих дней до проведенIlя

2.4. Рассылка ЦКОиПНК чек-листа (Приложение 3) и отчетной
группе аудиторов - за 3 дня до предполагаемого аудита;

3. Проведение:
3.1. Посещение и оценка лекционного, практического занятий проводится в соответствии сграфиком контроля качества чтения лекций и проведения практических занятий.
3.2. Анализ представленной в ходе аудита документации;
3.3. оценка проведения мониторинга удовлетворенности

дисциплин (модулей), практик;
обучающихся на уровне

3.3. Непосредственнtш проверка деятельности кафедры (основной этап
в согласованные с кафелрой день и время, которые укaвываются в плане Кп.

4. Подведение итогов аудита включает:
4.1 Подготовку и передачу руководителем

позднее заседания ученого совета Университета,
следующих документов:

- отчёТ о проведении КП в 2-х экземплярах (Приложение 4);
- рецензия на проверенную лекцию (оформляется согласно Положению о

качества чтения учебных лекций);
- содокJIад комиссии (Приложение 5);
- проект решения по отчету кафедры, выносимый на ученый совет Университета, на

котором отчитывается заведующий кафедрой.
4,2, ознакомление заведующего кафелрой с солержанием итогового отчета

аудита:'

4,3, Разработку с последующим предоставлением в I]КОиПНК завелуюшим кафелрой в 2-хэкземплярах плана корректирующих и Предупреждающих мероприятий (далее кпм)
(Приложение 6) - в течение 10 рабочих дней после проведения проверки;

4.4. После выполнения всех мероприятий, включенных в план кпм, заведующий кафелрой
готовит отчет о выполнении плана кпМ (Приложение 7). Прелоставление отчета в ЦКОиПНК
плана кпМ после выполнения всех мероприятий, но не позднее 30 июня текущего учебного года.

отчетная документация о проведении ВА хранится:
- 1 экземпляр - в ЦКОиПНК;
- 2-ой экземпляр - на кафелре в папке номенклагуры дел

выполнения плана кпм возлагается на I_{КОипнк.
(!окументы по СМК). KoHTpo,rb

4. Проверка качества материально-технических ресурсов
- обеспеченность кафедры оборулованием, оргтехникой И другими материально-

техническими средствами в соответствии с реализУемыми фелеральными государствеI{ными
образовательными стандартами (фелеральными государственными требованиями Д;-lя проl paj\,{N'
аспирантуры);

документации по кафелре

КП) осуществляется

группы аудиторов в течение l0 дней. но не
в L{КОиПНК в бумажном и электронном виде

KoH-l lp0.1e

по результатам
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- выполнение требований нормативных и регламентируюших документов по охране труда.
пожарной безопасности кафедры, действиям в чрезвычайных ситуациях;

- другие критерии оценки качества материально-технических ресурсов.
5. Проверка качества кадрового обеспечения

- укомплектованность профессорско-преподавательского состава (далее - ппс) кафелры:
- общая остепененность кафедры;
- остепененность основных работников кафедры;
- ведение наrIной, учебно-методической и (или) практической работы, соответствующей

профиJпо преподаваемьIх дисциплин (молулеЙ);
- наличие преподавателейо имеющих опыт практической деятельности по профилю

кафедры в медицинских организациях, фармачевтических организациях. ччреждениях
социtlльного обслуживания и других организациях на должностях руководителей и(или)
работников организаций не менее 3 лет;

- нt}личие повышений квалификации ппс, соответствующих требованиям федерального
законодательства и федеральных государственных образовательных стандартов;

- доля преподавателей, имеющих ученое звание от общего числа преподавателей.
занимalющих должности доцента и профессора;

- доля преподавателейо имеющих выступления на научных, учебно-методических,
практико-ориентированных конференчиях, симпозирIах;

- доля преподавателей, имеющих публикачионн},ю активность в соответствии с занимаемой
должностью;

- другие критерии оценки качества кадрового обеспечения.
б. Проверка качества планово-организационной деятельности

- укомплеКтованносТь, содержание И хранение номенклаТУры дел кафедры;
- нu}личие и состояние выполнения документов планирования кафедры (плана, отчета

работы кафедры, планов кпм, индивидуальных планов ппс, паспорта кафедры и др.):
- нЕlличие индивидуirльных планов работы преподавателей и оценка степени их

выполнения;
- наличие должностньж инструкций работников кафедры, их акту€rльность.
- наличие записей по качеству, обеспечивающих организацию образовательного процесса

(графики, расписания, журналы и т.д.);

- содержание плана и протоколов заседаний кафедры на предмет рассмотрения
обязательньrх вопросов согласно ПолоJtсенаю о зосеdонач кафеdрьt;

- система повышенИя педагОгического мастерства преподавателей (организация
взаимопосещений занятий, их распределение по семестрам учебного года и внутри семестра,

rrастие в проверках занятий заведующего кафелрой, фактическое выполнение графика
взаимопосещений учебных занятий, ведение журнала регистрации контрольных взаимопосещений

учебных занятий сотрудниками кафедры, обсуждение результатов посещений занятий на
заседании кафелры, распространение передового опыта и достижений преподавателеЙ кафедры):
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рекомендуемое количество взаимопосещений лекций иlилипрактических занятий в учебном году:зав, кафедрой _ 4 раза в учебном году; другие педагогические работники - l раз в учебном гоrу:- выполнение решений ученых советов Университета по итогам отчета заведующегоКафеДРОЙ за предыдущий период;
- выполнение показателей документов стратегического планирования, основополага}ощихдокументов системы менеджмента качества (далее - смк) Университета (политика в областикачества' программа стратегического ра:}вития кгму' цели В области качества и Др.):- соблюдение норматива учебной нагрузки преподавателей согласно Полоlсенuю онормuрован u u u план uрован u u пеdаzоz чческо Й н аzрузк ч в Ун аверс umеmе ;- распределение учебной И лечебной (на клинических кафелрах) нагрузки междупреподавателями кафедры;

- управление документацией на кафелре согласно
делопроизводству и Других лок€UIьных нормативных актов;

требованиям инструкции по

- соответствие деятельности кафедры требованиям внешних нормативных документов ивнугренних локальных актов КГМУ;
- Другие критерии оценки качества планово-организационной деятельности.

7. Проверка качества организации образовательной деятельности
(качество проведения учебных лекций и занятий)

7.1. В ходе Кп качества организации образовательной деятельности проверяется:- оргilIизация проведения лекционных и практических занятий накафедре;- соотвеТствие рабочиХ програмМ и учебно-методического обеспечения дисциплинкафедры, в том числе фонлов оценочньгх средств. методических материалов. а также основной идополнительной литературы, требованиям локrшьных нормативных актов;
- качество проведения внутриуниверситетских олимпиад по ДИСцдллццам кафелры;_ качество плановых (внеплановых) курсовых работ по дисциппЙ" кафелры;- Другие качества организации образовur.п""оi деятельности.7,2, В ходе основного или предварительного этапов Кп комис сия аудиторов должнапосетить лекционное и практическое занятия, проводимые на кафедре.
7,3, оценка качества проведения лекции осуществляется в соответствии с Полоскенчем осuсmеме конmроля качесmва чmеная учебньш лекцай.
оценка качества проведения практического занятия осуществляется по следующимкритериям:

- наличие учебно-методических материалов у обучающихся. их актуrшьность:
- нtulичие методических материалов у преподавателя, их актуальность;
- методика проведения занятия;
- образовательные технологии, применяемые на занятии, и др.
7,4, Комиссия аудиторов сttмостоятельно выбираетдисциплину, факультет, отделение, курс(группу), специальность, год обучения для посещения согласно расписанию лекций и занятий накафедре,

7.5. Итоги проверки отражаются в:
- отчете о проведении Кп;
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- рецензии на лекцию.
7.6. В ходе контрольньж посещений лекции (практического занятия) оценивается внешний

вид обучающихся в соответствии с Правuламч BtympeHшezo распоряdка обучаюu.|ч-yся.
8. Проверка качества электронной информачионно-образовательной среды (эиос)

8.1. В ходе проверки функционирования эиос преподаватели кафедры должнь]
продемонстрировать:

- доступ к рабочим программам и материчшам дисциплин (молулей). практик на сайте и на
платформе Moodle;

- доступ к изданиям электронньtх библиотечных систем и электронным образовательным
ресурсtlп,{, укtlзанным в рабочих програп{мах дисциплин (практики);

- фиксацию хода обр€вовательного процесса, результатов промежуточной аттестации;
- наполнение и обновление кафедральной wеь-страницы;
- Другие критерии оценки качества электронной информационно-образовательной сре.лы.
8.2. В ходе аудита Эиос проверяется наполнение и обновление кафедральной web-

страницы на официальном сайте Университета.
9. Проверка качества научно-исследовательской деятельности

в ходе Кп научной деятельности кафедры проверяются:
- написание учебно-теоретических, уlебно-практических, наr{ных изданий, монографий;
_ защита, рецензирование, оппонирование, руководство, консультирование кандидатских и

докторских диссертаций;
- rIастие работников кафедры в научно-методических, научных и других конференчиях.

симпозиуI!{ах, семинарах, конгрессах и др.;
- публикаuионная активность Ппс кафедр по учебно-методической, научной и

воспитательной работе, в том числе с зарубежными учеными;
- уrастие Ппс в интеллектуальной деятельности (открытия, подготовка патентов, полезных

моделеЙ и т.п.);

- rIастие ППС кафедры в грантовой деятельности;
- участие ППС кафедры в организации научно-методических и научных мероприятий:
- выполнение плана работы кафедры (раздел (научнм работа>);
_ выполнение плана работы кафедры (раздел (студенческм наука), студенческий научный

кружок);

- ДРУГИе Критерии оценки качества научно-исследовательской деятельности.
l0. Проверка качества воспитательной работы

в ходе Кп воспитательной деятельности кафелры проверяются:
- основные формы и методы воспитательной работы, участие работников кафелры в ее

организации и проведении;
_ выполнеНие плана воспитатеЛьной И обцествеНной деятеЛьностИ согласно плану работы

кафедрЫ на учебнЫй гоД (разлеЛ <ВоспитаТельнаЯ и общественная деятельность>):
- организация и проведение воспитательных мероприятий профессиональной

направленности во внеучебное время (тематические вечера, конкурсы, фестивали) и др;
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фелерал ьное государстве нн*@
учреждение высшего образован ия

к Курски Й государстве Н ны й меди ци нс к и й у н иверс итет))
Министерства здравоохранения Российской Фелерачии

(ФГБоУ Во КГМУ Минздрава России) Стр. 23 из 40
I Iоложение

9.2 Внутенние аудиты
кгм у_см к-п-9.2-7б-5.0-23 llолох(ение о комплексНой проверке (внутреннем аудlлте)

деятельности кафелр

пАспорт
кгму

на( >) 20_ г.

Полное наименование кафедры:
Сокращенное наименование кафедры :

Место расположения (почтовый адрес):
Зав. кафедрой.

кафедры

1. общие сведения

Телефон

2. Учебная баная база ка ы
л}
п/п

[Iаименование
(назначение)
помещений*

Место
расположения:
адрес, корпус

Этаж,
лъ

комнаты

Площадь,
2м

количество
посадочных

мест
6

1 2 3 4 5
1 Кабинет

зав. кафедрой
2. кабинет Ппс
aJ. кабинет Ппс
4. кабинет Ппс
5. Кабинет

лаборантов
6. Учебная

комната
7. Учебная

комната
8. Учебная

комната
,}гт---_ _л--

(комната лаборанта), материальн€ш и Другие.

3. ППС кафедры

flpl1.1o;KellIle 2

всего ставок -



фелершlьное государственное бю@
учреждение высшего образования

<курский государственный медицинский университет))
Министерства здравоохранен ия Росси йской Фелерачи и

(ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России) Стр. 24 из 40
положение

9.2 Внутренние аудиты

кгм у-см к-п-9.2-7б-5.0-23

Укомплектованность кафедры штатами -
остепененность штатных сотрудников кафедры -

основные
УчеlIое
звание

колrtчество
заtltlмаеNtых

ставок

нешние coB]rtecTltTe"цIl
лъ
п/п

Ф.и.о. flолжность
на кафелре

fiолжllость по
основному

DIecry работу

колlrчество
занIIмае}rых

ставок
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фелеральное государственпо@
учрежде|lие высшего образован ия

<курский государственный медиuинский университет))
М ин истерства здравоохранен ия Росс ийс кой Фелерачи и(ФГБоУ Во КГМУ Минздрава России) Стр. 27 из 40

кгму-см к- п-9.2-7б_5.0-23

4. Распределение обязанностей

Ф.и.о.
сотрудника

обязанности
в соответствии с

приказом
<о назначении
ответственных

по видам деятельности
на кафедрах
ниверситета))

{ополнительные
обязанности, выполняемые

по поручению

5. Виды низ, емых ка

заведующего кафедрой

Ф.и.о.
ответственного
за организацию

практики на

Вид и н€ввание практики Факультет,
курс

faTa последнего
повышения

б. Повышение квалификдции сотрудников



фелермьное государственное бюджетное образовательное
учреждение высшего образован ия

кКурский государственный медици нский университет)
Министерства здравоохранения Российской Фелерачии

_(ФГБОУ ВО КГМУ Минздпава России) Стр. 28 из 40
положение

9.2 Внутренние аудиты

кгм у-см к_п-9.2_7б-5.0-23 Пололtение о комплексной проверке (внутреннем аулите)
деятельности кафедр

квалификации
по педагогике по специальности

7. Подготовка кадров высшей квалификации
список аспи

обученияФ.И.О. аспиранта Форма
обучения в

аспирантуре
(очная/

Форма
обучения по
виду оплаты

(бюджет/
внебюджет

лет:
количество диссертаций' защищенных сотрудниками кафедры за последние 5

кандидатских - нет (остепененность l00%)
ВО/о ОТ ЧИСЛа ЗаПЛаНИРОВаННЫХ - -.
докторских - нет.
ВО/о ОТ ЧИСЛа ЗаПЛаНИРОВаННЫХ - -.

Зав. кафедрой профессор



фелеральное .о.улu
учреждение высшего образован ия

<<курский государственный медицинский университет))
Министерства здравоохранения Российской Фелераuии

(ФГБоУ Во КГМУ Минздрава России) Стр, 29 из 40
положение

9.2 Внутрен"". чуд^
кгм у-смк-п-9.2_7б-5.0-23 lоложение о комплексНой проверке (внутреннем аулите)

деятельности каrhепп

Прll..tо:шенltе 3план комплексной проверки (внутреннего аудита)

название кафелры

Ф.И.О. заведующего кафедроli :

flата проверки: (_ )

-20 

г.
Щель: комплекснtш проверкu д""r.пuйЙ *ф.оБ, ,u отчетный
требованиям ФГоС во (спо), госТ р исо яооi, локчuIьньж и

период на соответствие
других нормативных

В.А. Солянина

документов

Срок сдачи отчета о проведении комплексной проверки (внутреннего аудита):()) 20 г.

Нача:tьник I_{КОиПНК

Состав группы
_аудиторов

Ф.и.о. fiолiкность Полразле;l etl Il€,

Руководитель группы
аудиторов
Аудитор
Аудитор

Объем проверки Проверяемые
положения
(разлелы)

деятельности

соответствие

Фгос во
(спо)

Полная внутренняя

Выборочная
проверка СМК

Проверка процессов
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Поло;кение

9.2 Внутренние аудиты

кгму-смк-п-9.2-7б_5.0_23

Прttло;кенllе 5

отчЕт о провЕдЕнии коN{ПЛЕКСНОt"t ПРОВЕРКI,I (Bll1r,peliHer () ar.tlt la)

Наипrенование кафедры :

Цель:
Щата проведения: (_) г.

1. СведенlIя о выполнеIIиI1 плана KoppeKTItp\,юlllllx ll ltРе;I)'Пре?+iлаюtlllt\ \lеропрltяt ttй lltt

2. Сведенlrя, пол ченные в ходе щего а дита
Оценка по проверяе[lо}l\

критери ю

20

заклlоченltе
Ko}tIIccшIl

сведения о выполненrIll

наименование КпмПроверяемые
положения
ы деятельности_

вид несоответствия
(значител ьное/незна ч ите

льное)

выявленные
несоответствия по

поверяемым разделаDt

Проверяемые
положенllя (разлелы

деятельности)

1. Качество
материально-
технl|ческl{х ресурсов
2. Качество кадрового
обеспечен1,1я

3. Качество планово-
орган иза цtIон Hol"i

деятельности
4. Качество органriзацlit|
образовательноli
деятельности (качество
проведенlrя учебных
лекцllй tt занятигl
5. Качество электронноt"!
информачионно-
образовательной среды

б, Качество научно-
trсследовател ьс kol"r

деятельностli

7. Качество
воспитательной работы

8. Качество лечебноI'r

работы tr совместноil

работы с органамп
здравоохраненliя (для
кп клllнltческих ка



Стр. 37 из 40

кгму-см к-п_9.2-7б_5.0-23 Ilоложение о комплексной проверке (внутреннем аулиrе;
деятельности кафедIr

ОЦЕНОЧНАЯ ШКАЛА:
5 и более значите.пьных несоответствий - деятельность кафелры (прочесс. локумент) не соответствует требованиямГОСТ Р ИСО 900 l;
до 5 значительных несоответствий - деятельность кафелры (прочесс, локумент) частично соотвеlств\еттребованиямгострисо900l; "*,t',Ан"' \l,рvц9v!' лUкJ/мснl' частичнО соотве'
0 значитe'Iьных несоответствий - деятельность кафелры (прочесс, локумент) соответствует требованиям ГоСТ Рисо 900l.

заключение комиссии:

Реком ендацrrlr (возможностll длrI улуч ш ен и я ) :

руководитель группы аудиторов
профессор (лочент1

Аулиторы:

наименование должности

наименование должности
(лодписф

подп ись ) пгоФ]=-_.-

йобт--

(иоФ)
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положение

9.2 Внутренние аудиты

кгму-смк-п-9.2_7б-5.0-23 Положение о комплексной проверке (внутреннем аулите)
деятельности кафедр

Содоклад комиссии

Наименование кафедры:
Щата проведения комплексной проверки (внутреннего аудита): к_>
Состав аудиторской группы:

Прило;кенltе 6

20 t.

Сведения о выпо"пнеIItlи п"пана корректIrр\,юпlего ll преJ},пре:fi-lаюlllеl о rlерOtlрlrя I,1lrl

по lIтогам предыдущего аудIrта:

Сведения, полученные в ходе текущего аудита:
l. Качество материально-технических ресурсов;
2. Качество кадрового обеспечения;

3. Качество пл€шово-организационной деятельности;
4. Качество организации образовательной деятельности (качество проведения учебньж

лекциЙ и занятиЙ);

5. Качество электронной информационно-образовательной среды ;

6. Качество научно-исследовательской деятельности;
7. Качество воспитательной работы;
8. Качество лечебной работы и совместной работы с органами здравоохранения (лля КП

кJIинических кафедр).

заключение комиссии:

Рекопrендации (возпложностII дл я },л},,l шletI lt я ) :

Руководитель груп п ы аудиторов:
.Щолжность
Аудиторы:
,Щолжность
.Щолжность
.Щолжность

И.о. Фамилия

И.о, Фамилия
И.о. Фамилия
И.о. Фамилия
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