
 

Ректору ФГБОУ ВО КГМУ  

Минздрава России 

профессору В.А.Лазаренко 

 

(должность,  ф.и.о) 

                 

 

 

заявление. 

  

 

 Прошу поручить в течение установленной продолжительности рабочего 

времени  наряду с работой, определенной трудовым договором, дополнительную 

работу по исполнению обязанностей временно отсутствующего работника - 

бухгалтера Ивановой И.И. - на время ее  отпуска/болезни/командировки с 

«___»______20___г. по «_____» _________20___г. для выполнения следующих 

должностных обязанностей в объеме 25%: 

- выполнение бухгалтерского учета при расчете с персоналом по оплате труда; 

- прием и контроль первичной документации по учету заработной платы; 

- начисление страховых взносов, 

 - … 

 Прошу установить доплату за исполнение обязанностей временно 

отсутствующего  работника 
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