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Приложение 
 к Приказу от 29.12.2017г.№ 347
 «Об утверждении учетной политики для целей бухгалтерского и налогового учета»
Положение об УЧЕТНОЙ ПОЛИТИКЕ
ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России

       Учетная политика федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Курский государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации утверждена приказом ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России от 29.12.2017г. № 347, в редакции приказов ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России:

- от 29.12.2018г. № 332,  
- от 31.12.2019г. № 373,

- от 06.04.2020г. № 101,

- от 02.11.2020г. № 283,

- от 31.12.2020г. № 375,

- от 30.12.2021г. № 651,

- от 30.12.2021г. № 652,
- от 30.12.2022г. № 383,

- от 29.12.2023г. № 454.
       Учетная политика разработана в соответствии с требованиями следующих документов:
-  Федеральный закон от 06.02.2011г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон № 402-ФЗ);
- Приказ Минфина от 01.12.2010г. № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция к Единому плану счетов № 157н);

- Приказ Минфина от 16.12.2010г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 174н);

- Приказ Минфина от 24.05.2022г. № 82н «О Порядке формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структуре и принципах назначения» (далее – приказ № 82н);

- Приказ Минфина от 29.11.2017г. № 209н «Об утверждении Порядка применения классификации операций сектора государственного управления» (далее – приказ № 209н);

- Приказ Минфина от 30.03.2015г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
- приказом от 15.04.2021г. № 61н « Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению» (далее — приказ № 61н);
- Инструкция о порядке составления, представления годовой, квартальной бухгалтерской отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 25.03.2011г. № 33н (далее – Инструкция № 33н);

- Приказ Минфина России от 28.12.2010г. № 191н «Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации» (далее – Инструкция № 191н);

- Указанием Банка России от 11.03.2014г. № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее – Указания № 3210-У);
- федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, утвержденными приказами Минфина (далее – СГС):

-  от 31.12.2016г. № 256н СГС «Концептуальные основы бухучета и 
   отчетности»;
-  от 31.12.2016г. № 257н СГС «Основные средства»;

-  от 31.12.2016г. № 258н СГС «Аренда»;

-  от 31.12.2016г. № 259н СГС «Обесценение активов»;
-  от 31.12.2016г.  №  260н СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) 

   отчетности»;

-  от 30.12.2017г. № 274н СГС «Учетная политика, оценочные значения и 

   ошибки»;
-  от 30.12.2017г. № 275н СГС  «События после отчетной даты»;
-  от 30.12.2017г. № 278н СГС «Отчет о движении денежных средств»;
-  от 27.02.2018г. № 32н СГС «Доходы»; 
-  от 30.05.2018г. №122н СГС «Влияние изменений курсов иностранных 

   валют»; 

-  от 07.12.2018г. № 256н СГС «Запасы»; 

-  от 30.05.2018г. № 124н СГС «Резервы. Раскрытие информации об условных 

   обязательствах и условных активах»; 

-  от 28.02.2018г. № 37н СГС «Бюджетная информация в бюджетной 

   (финансовой) отчетности»;
-  от 29.06.2018г. № 145н СГС «Долгосрочные договоры»;
-  от 30.06.2020г. № 129н «Финансовые инструменты»;

-  от 15.11.2019г. № 181н «Нематериальные активы»;

-  от 15.11.2019г. № 182н «Затраты по заимствованиям»;

-  от 15.11.2019г. № 183н «Совместная деятельность»;

-  от 15.11.2019г. № 184н «Выплаты персоналу»;

-  от 28.02.2018г. № 34н  «Непроизведенные активы»;

-  от 30.12.2017г. № 277н «Информация о связанных сторонах»;
-  от 16.12.2020г. № 310н "Биологические активы";

-  от 30.10.2020г. № 254н "Метод долевого участия";
- от 30.10.2020г. № 255н "Консолидированная бухгалтерская (финансовая) 
  отчетность";

- от 29.09.2020г. № 223н "Сведения о показателях бухгалтерской (финансовой) 
  отчетности по сегментам";

- от 29.12.2018г. № 305н "Бухгалтерская (финансовая) отчетность с учетом 
  Инфляции»;
- Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008г. № АМ-23-р «О введении в действие методических рекомендаций "Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте»;

- Приказом Росстандарта от 12.12.2014г. № 2018-ст "ОК 013-2014 (СНС 2008) Общероссийский классификатор основных фондов";
- Постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 № 1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы».
-
Приказ Минфина России от 31.08.2018 № 186н «О Требованиях к составлению и утверждению плана финансово-хозяйственной деятельности государственного (муниципального) учреждения» (далее – Приказ 186н);

       В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств учреждение ведет учет в соответствии с приказом Минфина от 06.12.2010г. №162н «Об утверждении плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н).

Понятия и определения, используемые в настоящем Положении
1. ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России – сокращенное наименование федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего образования «Курский государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации.
2. Университет - федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования «Курский государственный медицинский университет» Министерства здравоохранения Российской Федерации.
3. СГС – стандарт государственного сектора.

4. УФЭД – управление финансово – экономической деятельности.

5. ГРБС – главный распорядитель бюджетных средств.
6. КОСГУ – классификация операций сектора государственного управления.

7. КФО – код финансового обеспечения.

8. КВР – код вида расхода.

9. КРБ – код расхода бюджета.

10. КДБ – код дохода бюджета.

11. ОМС – обязательное медицинское страхование.

12. Структурное подразделение – подразделение ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России в соответствии с его штатным расписанием.

13. Основные средства (далее – ОС) – актив, принимаемый к бухгалтерскому учету.

14. Нематериальные активы (далее – НМА) – приобретенные и (или) созданные

результаты интеллектуальной деятельности и иные объекты интеллектуальной собственности (исключительные права на них), используемые в производстве продукции (выполнении работ, оказании услуг) или для управленческих нужд в течение длительного времени (продолжительностью свыше 12 месяцев). Неисключительные права.

15. МЗ – Материальные запасы.

16. БСО - Бланки строгой отчетности.
17. ЦРП – Центр рационального питания.
Часть 1. Организация бухгалтерского учета.
1. Ответственность за организацию бухгалтерского учета в ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России (Университете), соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций оставляю за собой.
2. Ответственность за ведение бухгалтерского учета в Университете, формирование учетной политики, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности возложить на начальника управления финансово-экономической деятельности - главного бухгалтера университета. Ответственность за правильное ведение учета в центре рационального питания несет ответственность заведующая ЦРП.

3. Бухгалтерский и налоговый учет Университета ведет управление финансово-экономической деятельности, возглавляемое начальником управления финансово-экономической деятельности - главным бухгалтером.
        4. Бухгалтерский учет ведется в рублях. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником Международного института Университета.  Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод и прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик.
        Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. 
Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.
Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
5. Деятельность управления финансово-экономической деятельности 
регламентируется Положением об управлении финансово-экономической деятельности (Приложение № 1 к Учетной политике) и должностными инструкциями работников управления финансово-экономической деятельности, распоряжениями руководства и отдельными приказами ректора университета.
       6. Начальнику управления финансово-экономической деятельности - главному бухгалтеру запрещается принимать к исполнению и оформлению документы по операциям, противоречащим законодательству и нарушающим договорную и финансовую дисциплину.

       7. Требования начальника управления финансово-экономической деятельности - главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в управление финансово-экономической деятельности необходимых документов и сведений считать обязательными для всех работников Университета, включая работников структурных подразделений, наделенных частичными полномочиями юридического лица.
        8. Утвердить рабочий План счетов (Приложение № 2 к Учетной политике) в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н и с Инструкцией № 174н. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет в автоматизированной форме по рабочему плану счетов в соответствии с Инструкцией № 162н (п. 2,6 Инструкции № 157н).
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»
       При отражении в бухучете хозяйственных операций разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

	Разряд номера счета
	Код

	1–4
	Аналитический код вида услуги:
0704 «Среднее профессиональное образование»;
0705 «Профессиональная подготовка, переподготовка и
         повышение квалификации»;

0706 «Высшее образование»;

0902 «Амбулаторная помощь»;
0908 «Прикладные научные исследования в области
         здравоохранения»;
0909 «Другие вопросы в области здравоохранения».

	5–14
	Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности с целевыми средствами:

- в рамках национальных проектов (программ);

     - если указание целевой статьи предусмотрено требованиями 
     целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 
     бухгалтерского учета.

В остальных случаях – нули.

	15–17
	Код вида поступлений или выбытий, соответствующий:

- аналитической группе подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов;

- аналитической группе вида источников финансирования 
  дефицитов бюджетов.


	18
	Код вида финансового обеспечения (деятельности):
2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы 

      учреждения);

3 – средства во временном распоряжении;

4 – субсидии на выполнение государственного 
      (муниципального) задания;

5 – субсидии на иные цели;

7 – средства обязательного медицинского страхования.

В части операций по переданным полномочиям, в 18-м разряде указывается код вида деятельности:

  1 – деятельность, осуществляемая за счет средств 
        соответствующего бюджета бюджетной системы 
        Российской Федерации (бюджетная деятельность).


      9. Утвердить рабочий план счетов забалансового учета в целом по Университету (Приложение № 3 к Учетной политике).
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
      10. Возложить ответственность на должностных лиц за правильность оформления сделки или операции, свершившегося события. (Приложение № 4 к Учетной политике).
      11. Утвердить право должностных лиц подписывать, согласовывать, утверждать документы и скреплять их гербовой печатью университета в соответствии с выданными доверенностями или правами, предоставленными федеральными законами.
      Возложить ответственность за исполнение настоящего приказа в части скрепления гербовой печатью университета документов на начальника отдела регистрации и контроля исполнения документов.

     12. Право подписи документов (в том числе с использованием усиленной цифровой подписи) при совершении операций по лицевым (расчетным) счетам и на основании карточки образцов подписей, предоставляется следующим сотрудникам:

       Первой подписи:

- ректор,
- проректора по направлениям (на основании доверенности ректора).
       Второй подписи:

- начальник УФЭД - главный бухгалтер;

- заместитель главного бухгалтера.
      13. Право подписи бумажных документов предоставляется:
- ректор - 
все документы;

- проректора по направлениям – документы, указанные в доверенности ректора;
- начальник УФЭД - главный бухгалтер - все документы;
- заместитель главного бухгалтера – за начальника УФЭД - главного бухгалтера 
  в его отсутствие, либо по его распоряжению.
- работники Университета – документы в соответствии с должностными 
  обязанностями (иными нормативными документами).
      14. Право подписи электронных документов:
- ректор - 
все документы, содержащие реквизит для подписи «Руководитель»  

  или гриф «Утверждаю»;

- проректор по образовательной деятельности и общим вопросам – в отсутствии 

  ректора все документы, содержащие реквизит для подписи «Руководитель» 
  или гриф «Утверждаю»;
- начальник УФЭД - главный бухгалтер - все документы, содержащие реквизит 
  для подписи «Главный бухгалтер»;
- заместитель главного бухгалтера – в отсутствие начальника УФЭД – главного 

  бухгалтера - все документы, содержащие реквизит для подписи «Главный 
  бухгалтер».

    К учету принимаются документы о приемке, универсальный передаточный документ или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС «Закупки». Правом подписи указанных документов обладают сотрудники, перечень которых утверждается приказом руководителя.

      Съемные носители информации, содержащих электронную подпись, учитываются в центре информатизации Университета.
      15. При обработке учетной информации применять программный комплекс «1С-Предприятие 8.3» конфигурация «Бухгалтерия государственных учреждений. Редакция 2.0».
        Учет расчетов заработной платы и стипендии осуществляется в программе «1С-Предприятие 8.3» конфигурация «Зарплата и кадры государственного учреждения».
        В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета и отчетности центром информатизации университета ежедневно на сервере производится сохранение резервных копий базы данных в файловое хранилище университета.

      По итогам отчетного года после сдачи отчетности, производится запись копии базы данных на внешний носитель – СD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов №157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

      16. Все факты хозяйственной жизни, проводимые университетом, оформлять первичными документами:

- составленными по унифицированным формам, в соответствии с Инструкцией 52Н и приказом от 15.04.2021г. № 61н.

Первичные документы оформляются в бумажном виде, по мере технической возможности – в электронном виде.
- самостоятельно разработанными формами первичных учетных документов (Приложение 5 к Учетной политике).
По истечении каждого отчетного месяца первичные (сводные) учетные документы, относящиеся к соответствующим Журналам операций должны быть подобраны и сброшюрованы.
Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
       17. Первичные документы по принадлежности к журналам операций отражены в Приложении № 17 к Учетной политике.

Документы, подтверждающие оплату (договоры, контракты, соглашения, расторжения договоров (контрактов), акты, товарные накладные, счета, счета-фактуры) подкладываются к Журналу операций №4 «Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчикам».
      Возможно применение формы универсального передаточного документа (далее - УПД) в соответствии с Письмом ФНС России от 21.10.2013 № ММВ-20-3/96@ «Об отсутствии налоговых рисков при применении налогоплательщиками первичного документа, составленного на основе формы счета-фактуры».
        18. Регистры бухгалтерского учета составляются на бумажных носителях, по мере технической возможности в виде электронных документов. По итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, не сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются.

      Регистры бухгалтерского учета, формы которых не унифицированы, должны содержать следующие обязательные реквизиты:
- наименование регистра;
- наименование субъекта учета, составившего регистр;
- дату начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который 
  составлен регистр;
- хронологическую и (или) систематическую группировку объектов 
  бухгалтерского учета;
- величину денежного и (или) натурального измерения объектов бухгалтерского 
  учета с указанием единицы измерения;
- наименования должностей лиц, ответственных за ведение регистра;
- подписи лиц, ответственных за ведение регистра, с указанием их фамилий и 
  инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.
      В регистрах бухгалтерского учета информация, содержащаяся в первичных учетных документах, отражается на дату совершения факта хозяйственной жизни.

        19. Вести раздельный учет по источникам финансирования:

-  Деятельность, осуществляемая за счет средств соответствующего бюджета бюджетной системы РФ (бюджетная деятельность публичные обязательства) КФО:1;

-  Приносящая доход деятельность (собственные доходы университета) 
   КФО:2;
-  Средства во временном распоряжении КФО:3;

-  Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания 
   КФО:4;

-  Субсидии на иные цели КФО:5;

-  Средства обязательного медицинского страхования КФО:7.
       20. Журналам операций присвоены номера, согласно Приложению № 6 к Учетной политике. Журналы операций формировать единые по всем КФО (кроме КФО:1). Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.
        Журнал операций с безналичными денежными средствами, журнал операций расчетов с дебиторами по доходам, журнал по прочим операциям ведется в электронном виде. По требованию должностных лиц (проверяющих органов) документы журналов распечатываются. 
       21. Журнал операций по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) ведется общий по всем используемым кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по счетам:
-  КБК Х.302.11.000 «Расчеты по заработной плате»; КБК Х.302.13.000 «Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда»;  КБК Х.302.12.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме»; КБК Х.302.14.000 «Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме»;  КБК Х.302.66.000 «Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме»; КБК Х.302.67.000 «Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме».

- КБК Х.302.62.000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме»; КБК Х.302.62.000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме»; КБК Х.302.62.000 «Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме»; 

            22. Листы Кассовой книги брошюровать, сшивать с указанием общего количества листов и скреплять печатью Университета ежемесячно.
        По итогам каждого месяца формируется главная книга.

        Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф.0310003) вести в хронологическом порядке и распечатывать ежемесячно в последний день месяца.
        23. Бухгалтерские регистры (входящие документы), сформированные в электронном виде, распечатывать на бумажный носитель и подшивать в соответствии с принадлежностью к журналу операции по мере необходимости. Бухгалтер, ответственный за обработку документа ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись.
        24. Утвердить График документооборота согласно Приложению № 7 к Учетной политике. Всем работникам при составлении, получении, оформлении и передаче документов руководствоваться графиком документооборота.
       При временном переводе работников на удаленный режим работы обмен документами разрешается осуществлять по электронной (корпоративной) почте. Электронная версия первичного документа изготавливается лицом, ответственным за факт хозяйственной жизни в сроки, установленные графиком документооборота. После окончания режима удаленной работы первичные документы, оформленные электронно, распечатываются на бумажном носителе и подписываются ответственными лицами.
     В целях экономии разрешается принимать и создавать первичные документы в целях внутреннего учета в Университете на оборотной стороне документов, утративших силу (черновиках). 
        25. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности производить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств Учреждения в соответствии с Инструкцией № 157н и Положением об инвентаризации согласно Приложению № 8 к Учетной политике в установленные сроки. В период проведения годовой инвентаризации списание основных средств не производится. Для проведения инвентаризации создавать инвентаризационную комиссию. 
        26. Утвердить составы действующих комиссий согласно Приложения  № 9 к Учетной политике:
- по поступлению и выбытию активов;

- по приему-передаче объектов капитального строительства, зданий,   
  сооружений;

- по списанию исключенных из фондов библиотеки документов библиотечного 
  фонда;

- по списанию пришедшего в негодность оборудования, хозяйственного, 
  мягкого инвентаря и другого имущества;

- по проверке показаний спидометров автотранспорта;
- по оприходованию животных;
- по списанию хозяйственных и строительных материалов; 

- по проведению проверки кассы;

- по оценке стоимости интеллектуальной собственности университета и 
  постановки нематериальных активов на бухгалтерский учет;

- по контролю и учету бланков строгой отчетности;

- по внутреннему финансовому аудиту;

- по осуществлению закупок товаров, работ и услуг для определения 
  поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

- по выявлению дефектов в оборудовании, требующего ремонта.
      Для списания товарно-материальных ценностей и бланков строгой отчетности на кафедрах и в отделах состав комиссии для списания (не менее трех человек) утверждается самостоятельно, без документального оформления. Комиссия должна включать в обязательном порядке начальника отдела (заведующего кафедрой) и лицо, ответственное за сохранность имущества.
      27. Производить списание ГСМ в соответствии с утвержденными нормами приказом по учреждению.
Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются планово-экономическим отделом и утверждаются приказом ректора университета. Нормы на зимнее время рассчитываются с учетом зимней надбавки. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, в соответствии с показаниями спидометров, оформленных на бумаге, но не выше норм, установленных приказом ректором университета. 
      Формы путевых листов используемых в университете:

- путевой лист легкового автомобиля ф. 0345001 – применяется для легковых и 

  грузопассажирских автомобилей университета;

- путевой лист трактора ф. 412-АПК;

- путевой лист грузового автомобиля ф.0345004;
- путевой лист автобуса необщего пользования ф.0345007.

Путевой лист подписывается ответственным лицом, уполномоченным на его подписание. Перед выездом водителя на маршрут производится освидетельствование его здоровья, в путевом листе ставится штамп и подпись уполномоченного на то медицинского работника университета, имеющей лицензию на данное освидетельствование. В конце рабочего дня водитель проходит послерейсовый медицинский осмотр. В журнале регистрации предрейсовых и послерейсовых медицинских осмотров делается соответствующая запись. Перед выездом водителя на маршрут в путевом листе заведующий гаражом заполняет отметку о проведении предрейсового контроля технического состояния транспортного средства.

Водитель с оформленным путевым листом выезжает по маршруту, указанному на оборотной стороне путевого листа (название организации и адрес).

Заправка автомобиля отражается в путевом листе с приложением копии фискального чека с АЗС. 

     ГСМ для благоустройства территории университета списываются на основании служебной записки заведующего хозяйственным отделом.
     Ответственность за ведение и контроль правильности заполнения журнала регистрации результатов контроля технического состояния транспортных средств (Приложение 5.37 к Учетной политике) возложить на заведующего гаражом.

     Ответственным за правильность и полноту заполнения путевых листов назначить заведующего гаражом. Ответственным за хранение путевых листов назначить заведующего гаражом.
       28. Возложить обязанности по ведению кассовых операций на бухгалтера - кассира. Установить место проведения кассовых операций в помещении «КАССА». Проводить кассовые операции в соответствии с Указанием ЦБ от 11.03.2014г. № 3210-У. Учет средств ведется кассиром в книге учета принятых и выданных денежных средств по форме № КО-5.
     При приеме в кассу наличных денежных средств от физических лиц использовать онлайн - контрольно-кассовую технику (онлайн-ККТ). 

     Структурные подразделения, в которых установлены онлайн-ККТ для приема наличных средств за платные услуги, оказываемые в соответствии с уставом Университета:
- Университетская клиника (2 шт);

- Редакционно-издательский отдел КГМУ;
- ЦРП-буфет главного учебного корпуса (2 шт);

- ЦРП-буфет фармацевтического корпуса (2шт.);
- ЦРП-буфет медико-фармацевтического колледжа. 
      Все операции по приему наличных денежных средств, с применением онлайн-ККТ, осуществляют лица, ответственные за сохранность имущества университета, с которыми заключены договоры материальной ответственности. 
       29. Кассиры структурных подразделений после завершения работы формируют отчет о закрытии смены на онлайн-ККТ.   Ежедневно в конце дня кассиры структурных подразделений отчет и выручку сдают бухгалтеру, исполняющему обязанности кассира университета. Отчет кассира формируется ежедневно и подписывается бухгалтером, ответственным за ведение кассовых операций.
       Бухгалтер - кассир самостоятельно сдает денежные средства в банк наличными, либо вносит наличные деньги на банковскую карту университета с оформлением расшифровки сумм неиспользованных (внесенных через банкомат или пункт выдачи наличных денежных средств) ф.0531251. 
       Прием денежных средств (заработной платы, стипендии, командировочных расходов) в кассу университета производится на основании заявления (Приложение 5.1 к Учетной политике).
      Денежные средства от оказания медицинских услуг вносятся в кассу университета с обязательным приложением реестра оплаченных медицинских услуг (Приложение 5.41 к Учетной политике).

       30. Утвердить лимит остатка наличных денег в кассах университета на конец рабочего дня в сумме, ежегодно устанавливаемой приказом ректора университета.
       31. Выдача наличных денежных средств под отчет на расходы, связанные с осуществлением деятельности, производится на основании письменного заявления подотчетного лица, подписанного ректором университета, при условии полного отчета по ранее выданным суммам, на зарплатную банковскую карту работников. По истечении указанного срока, в течение трех рабочих дней, работник обязан предоставить авансовый отчет по установленной форме.
      Выдачу перерасхода по авансовому отчету или внесение в кассу неиспользованного аванса денежных средств подотчетному лицу производить на основании заявления (Приложение 5.1 к Учетной политике).
      Порядок выдачи под отчет денежных документов, составления и представления отчетов подотчетными лицами утвердить в соответствии с Приложение 20 к Учетной политике.

       Аналитический учет ведется в журнале по расчетам с подотчетными лицами в разрезе подотчетных лиц и видов расчетов: денежные средства и документы, видам валют, идентификационных номеров расчетов по выплатам. 
        32. Расходы на хозяйственные нужды возмещаются работнику университета (ответственному лицу) по факту совершения расхода, при предоставлении подтверждающих документов, оформленных через авансовый отчет по установленной форме. Возмещение денежных средств осуществляется на заработную карту работника. Предельная сумма денежных средств на хозяйственные расходы в месяц не может превышать  100 000 (сто тысяч) рублей.
       Выдача средств на хозяйственные расходы производится штатным работникам, с которыми заключены договора о полной материальной ответственности, после документального подтверждения расходов  ответственным лицом. Документы, подтверждающие расход и не поданные своевременно (за прошлый отчетный период) к учету не принимаются.
        33. Оплату стоимости предварительного медицинского осмотра производить в соответствии со статьей 213 Трудового кодекса Российской Федерации. Выплата производится за счет средств от приносящей доход деятельности университета в течение месяца после предоставления документов о прохождении медицинского осмотра, на счет банка работника, указанный им в заявлении. При поступлении документов после указанного срока оплата медицинского осмотра не производится. В исключительных случаях возмещение медицинского осмотра после установленного срока производится с разрешения ректора университета на основании оправдательных документов (лист нетрудоспособности). 
       34. Установить порядок оформления служебных командировок и нормы расходов в соответствии с Положением о служебных командировках (Приложение № 10 к Учетной политике). 
      Установить срок представления отчетности по командировочным расходам на территории Российской Федерации и за рубежом не позднее трех дней после прибытия из командировки.
        35. При направлении работников Университета в служебные командировки возмещать расходы, связанные со служебными командировками на территории РФ в соответствии с - постановлением Правительства РФ от 02.10.2002 № 729 (в части субсидии на выполнение государственного задания), постановление Правительства РФ от 13.10.2008г. № 749 в части приносящей доход деятельности. При направлении в командировку командируемый обязан получить аванс по бланку заявления (Приложение 5.2 к Учетной политике).
Возмещение командировочных расходов работникам осуществляется путем перечисления денежных средств на банковский счет карты работника.
       36. Работнику, направленному в однодневную командировку, согласно статьям 167, 168 ТК РФ, оплачивать: средний заработок за день командировки, расходы по проезду, иные расходы, произведенные работником с разрешения ректора университета. Суточные (надбавки взамен суточных) при однодневной командировке не выплачивать. Однодневная командировка должна быть оформлена приказом.
       Служебное задание и командировочное удостоверение для оформления командировок не применяются.

       37. Возмещение расходов, связанных с направлением обучающихся в поездку (кроме поездок, связанных с прохождением учебно-производственной практики, и иных поездок за счет средств бюджетов и целевых средств) производить за счет собственных средств университета по разрешению ректора в порядке, аналогичном командированию работников, в размерах в соответствии с Положением о порядке оформления направления в поездку обучающихся (Приложение № 11 к Учетной политике).
       Возмещение командировочных расходов обучающимся осуществляется путем перечисления денежных средств на банковский счет карты обучающегося.

       38. К учету принимать документы, подтверждающие командировочные расходы (проезд, проживание), оплаченные банковской картой только лично работником и обучающимся, направленным в командировку. Документы, оплаченные банковской картой другого лица, к учету управлением финансово-экономической деятельностью не принимаются.

      39. Доверенности выдавать штатным работникам университета, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности. Предельный срок отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей:

- в течение 14 календарных дней с момента получения доверенности;

- в течение 3 рабочих дней с момента получения материальных ценностей.

      40. Установить порядок формирования, отчетность и планирование расходов на представительские расходы в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации.
       К представительским расходам относятся расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций, участвующих в переговорах в целях установления и поддержания сотрудничества, обмена опытом. А именно расходы на:

- обеспечение участников конференций (совещаний) канцелярскими принадлежностями и прочими материальными запасами;
- вручение сувениров организациям и их представителям. 
 Документами, подтверждающими обоснованность представительских расходов, являются:

- приказ ректора Университета о проведении мероприятия и назначении ответственного за него;

- первичные документы о произведенных расходах (акт о списании материальных запасов).

       41.  Определить порядок осуществления закупок товаров, работ и услуг, в соответствии с действующим законодательством, постоянно действующей единой комиссии по осуществлению закупок товаров, работ и услуг для определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (Приложение 9 к Учетной политике), утвержденной приказом ректора.
42. Безвозмездно-полученные объекты нефинансовых активов, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризацией, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной методом рыночных цен комиссией приема-передачи объектов нефинансовых активов, кроме зданий, сооружений, библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: справками (другими подтверждающими документами) Росстата; прайс-листами заводов-изготовителей; справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; информацией, размещенной в СМИ и т.д.

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой стоимости выбирает комиссия приема-передачи объектов нефинансовых активов, кроме зданий, сооружений, библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий.
43. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным суждением начальника УФЭД - главного бухгалтера.

       44. Внутренний финансовый контроль в университете осуществляется в соответствии с Положением об организации и проведении внутреннего контроля (Приложение № 12 к Учетной политике).
       Осуществляет внутренний финансовый контроль в Университете комиссией внутреннего финансового аудита (Приложение № 9 к Учетной политике). Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности осуществляют в рамках своих полномочий:

- ректор университета, его заместители;

- начальник управления финансово-экономической деятельности – главный 
  бухгалтер;

- работники управления финансово – экономической деятельности;

- начальник планово-экономического отдела, сотрудники отдела;

- начальник управления правового обеспечения и государственного заказа 

  деятельности университета;

 - начальник юридического отдела управления правового обеспечения и   

   государственного заказа деятельности университета;

 - работники управления правового обеспечения и государственного заказа 

  деятельности университета;
- иные должностные лица университета в соответствии со своими   обязанностями. 
      45. Первичные документы бухгалтерского учета должны быть проверены работниками управления финансово – экономической деятельности в соответствии с Положением об организации и проведении внутреннего финансового контроля.
      46. Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после отчетной даты осуществлять в соответствии с Приложением № 13 к Учетной политике.

      47. Установить 3-е число месяца, следующего за отчетным - предельной датой до которой принимаются первичные документы, отражающие события после отчетной даты. Считать датой подписания бухгалтерской отчетности дату, указанную в представленной в адрес Учредителя бухгалтерской отчетности при подписании ее в установленном порядке.
      48. В Университете создаются резерв на выплату персоналу, по сомнительным долгам, резерв под снижение стоимости материальных запасов. Резерв по искам и претензионным требованиям, по гарантийному ремонту, по убыточным договорным обязательствам, на демонтаж основных средств, на оплату обязательств по которым нет документов создаются в случае возникновения предмета резерва.

     49. В целях равномерного отнесения на финансовый результат обязательств Университета на основании п. 302.1 Инструкции № 157н последним рабочим днем квартала производится формирование резерва на выплату персоналу отпусков за фактическое отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное страхование в соответствии с методикой, приведенной в (Приложении № 14 к Учетной политике).
      50. Резерв по сомнительной задолженности. Информация о суммах сомнительного долга в целях наблюдения в течении срока возможного возобновления процедуры взыскания отражается на забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность». При этом результат уменьшения финансового результата текущего года обособляется по соответствующей аналитике по счету 40110 «Доходы текущего финансового года» (КОСГУ 173 «Чрезвычайные доходы от операций с активами».  
    51. Резерв по искам и претензионным требованиям формируется на дату поступления первичных документов. Величина резерва устанавливается в размере претензии, предъявленной университету в судебном иске, либо в претензионных документах досудебного разбирательства. При принятии решения об оплате претензионных требований одновременно с получением требования в досудебном порядке, резерв не создается, расходы относятся на финансовый результат текущего года.
       52. Резерв по гарантийному ремонту формируется на следующий финансовый год, после осуществления затрат на выполнение гарантийных обязательств по выполняемым работам, изготовляемой продукции. Существенными признаются затраты, превышающие 20% выручки по виду работ, требующему затрат на гарантийный ремонт. Первоначально резерв формируется в сумме 50% от документально подтвержденной суммы затрат на гарантийный ремонт за год. В дальнейшем, при наличии гарантийных случаев и гарантийных обязательств, резерв формируется в сумме 25% от документально подтвержденной суммы затрат на гарантийный ремонт за два последних года. При прекращении выпуска продукции (выполнении работ), подлежащих гарантийному обслуживанию и истечении гарантийного срока на выпущенную продукцию (выполненные работы) резерв по гарантийному ремонту не создается.
      53. Резерв по убыточным договорным обязательствам создается, если изменились условия договора по независящим от учреждения причинам, вследствие чего появилась вероятность убыточности заключенного договора. Основание для создания резерва – финансово-экономическое обоснование от планового отдела, доказывающее, что затраты на исполнение договора превышают доход по нему. Сумма резерва равна разнице между предполагаемыми доходами и расходами, увеличенной на сумму санкций по договору. 

      54. Резерв на демонтаж основных средств из эксплуатации создается на основании решения комиссии приема-передачи объектов нефинансовых активов. В решении комиссии указывается срок эксплуатации объекта, который подлежит демонтажу и (или) выводу объекта из эксплуатации.
       55. Резерв по обязательствам, по начислению которых существует на отчетную дату неопределенность по их размеру ввиду отсутствия первичных учетных документов создается при возникновении условий, определенных СГС «Резервы» и на основании документально подтвержденного финансово-экономического расчета на дату его утверждения.

       56. Резерв под снижение стоимости материальных запасов формируется в случае продажи Университетом печатной продукции (готовой продукции) по цене ниже фактической себестоимости. Резерв создается в момент закрытия расчетов с контрагентом на разницу нормативно-плановой и балансовой стоимости готовой продукции. Материальные запасы для реализации отражаются за минусом величины снижения – резерва под снижение стоимости.
     Формирование резерва под снижение стоимости материальных запасов:

     2.401.20.274      2.114.87.44Х

     Уменьшение на конец отчетного периода стоимости материальных запасов 
     на величину созданного резерва – при реализации по цене ниже 
     нормативно-плановой стоимости:

     2.114.87.44Х      2.105.37.44Х
       57.
С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи управление финансово-экономической деятельности университета осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:
- система электронного документооборота с территориальным органом 
  Федерального Казначейства России;

- передача бухгалтерской отчетности учредителю;

- размещение информации о деятельности университета на официальном сайте 
  bus.gov.ru;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в 
  инспекцию Федеральной налоговой службы;

- передача отчетности по сведениям персонифицированного учета, список 
  студентов в отделение Пенсионного фонда РФ;

- передача реестров на выплату заработной платы, стипендии (реестров на 
  выпуск карт) по системе банк-клиент обслуживающим банкам;

- передача форм статистической отчетности в Территориальный орган 
  Федеральной службы государственной статистики по Курской области;
- отправка расчета по начисленным и уплаченным взносам на обязательное 
  социальное страхование от несчастных случаев на производстве в Курское 
  региональное отделение Фонда социального страхования.
       58.   При обнаружении в регистрах учета ошибок работники УФЭД анализируют ошибочные данные, вносят исправления в первичные документы и соответствующие базы данных в соответствии с разделом 5 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
       59. При ведении бухгалтерского учета сначала признаются в учете расходы и обязательства, а потом учитывается возможные доходы и активы.
       60. Отчетным годом является календарный год с «01» января по «31» декабря включительно. Квартальная отчетность является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года. В составе месячной отчетности предоставляется форма 0503738-НП (0503128НП) «Отчет об обязательствах учреждения (по национальным проектам)», которая является промежуточной и составляется нарастающим итогом с начала отчетного года. В целях составления отчета о движении денежных средств величина денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками.
      61. Бухгалтерскую отчетность составлять на основании данных бухгалтерского учета по формам, в порядке, объеме и сроки, установленные Учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011г. № 33н. При формировании бухгалтерской отчетности применять положения СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности».
     Бухгалтерская отчетность предоставляется в вышестоящие органы в установленные ими сроки.

      62. В части операций по переданным полномочиям составляется бюджетная отчетность в соответствии с Инструкцией о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н.
      63. Бухгалтерская отчетность в полном объеме представляется и хранится в подсистеме учета и отчетности системы «Электронный бюджет». Бумажная копия комплекта отчетности хранится у начальника управления финансово-экономической деятельности – главного бухгалтера.
    64.  Хранить первичные учетные документы, регистры бухгалтерского и налогового учета и бюджетную отчетность в течение сроков, устанавливаемых в соответствии с правилами организации государственного архивного дела, но не менее пяти лет в соответствии с приказом Росархива от 20.12.2019г. № 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их хранения" и утвержденной в Университете номенклатурой дел.
    65. Установить срок хранения:

- годовая отчетность – постоянно;
- план финансово – хозяйственной деятельности – постоянно;
- акт инвентаризации кассы – постоянно;

- документы по личному составу (лицевые карточки) – 50 лет (75 лет – если 

  оформлены до 2003 года);

- квартальная отчетность –5 лет;
- учетная политика - не менее 5 лет после года, в котором она использовалась 
  для составления бухгалтерской (финансовой) отчетности в последний раз.

- главная книга – 5 лет;
- прочие документы, подтверждающие ведение бухгалтерского учета – 5 лет.
      66. Университет публикует основные положения учетной политики на своем официальном сайте путем размещения копии документов учетной политики.

Основание: п.9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки».
      67. Классифицирует событие как событие после отчетной даты начальник управления финансово – экономической деятельности - главный бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

      68. При внесении изменений в учетную политику начальник управления финансово – экономической деятельности - главный бухгалтер оценивает в целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств, на основе своего профессионального суждения. 

      69. При смене ректора или начальника управления финансово-экономической деятельности - главного бухгалтера университета применяется Порядок приема-передачи документов бухгалтерского учета (Приложение № 21 к Учетной политике).

Часть 2. Учет отдельных видов имущества и обязательств

2.1 Учет нефинансовых активов.

       Учет объектов нефинансовых активов ведется в соответствии с п. 22-37 Инструкции № 157н. 

        Объекты нефинансовых активов принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости – сумме фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов, с учетом сумм НДС. Первоначальной (фактической) стоимостью объектов нефинансовых активов, полученных по договорам дарения или выявленных при проведении инвентаризации, признается их текущая рыночная стоимость. Рыночная стоимость в целях принятия к бухгалтерскому учету нефинансовых активов определяется в соответствии с п. 25 Инструкцией № 157н, комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов.

Изменение первоначальной стоимости объектов нефинансовых активов производится лишь в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации), а также переоценке объектов нефинансовых активов.

         Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию объекта нефинансового актива относятся на увеличение первоначальной (балансовой) стоимости такого объекта при условии улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта нефинансовых активов (срока полезного использования, мощности, качества применения и т.п.) по результатам проведенных работ. 

         В соответствии с Приказом Минздрава России от 22.01.2018г. № 26н «Об определении перечней особо ценного движимого имущества федеральных государственных автономных и бюджетных учреждений, подведомственных Министерству здравоохранения Российской Федерации» и Приказом Минздрава России от 04.10.2018г. № 677н «О внесении изменений в Приказ от 22.01.2018г. № 26н.), возложить ответственность за ведение Перечня ОЦДИ, за своевременное и правильное отражение изменений ОЦДИ в Перечне, на бухгалтера по учету основных средств университета. 

        Изменение стоимости земельных участков, учитываемых в составе нефинансовых активов, в связи с изменением их кадастровой стоимости отражать в бухгалтерском учете финансового года, в котором произошли указанные изменения, с отражением указанных изменений в бухгалтерской (финансовой) отчетности.

        Переоценку объектов нефинансовых активов производить в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ.

2.2 Учет основных средств.
        Учет основных средств ведется в соответствии с п. 38-55 Инструкции № 157н. и СГС «Основные средства».

        В соответствии с пунктом 7 СГС «Основные средства» - материальные ценности, признаваемые в соответствии с п.36 СГС «Концептуальные основы» активами, независимо от их стоимости со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования субъектом учета на праве оперативного управления (праве владения и (или) пользования имуществом, возникающем по договору аренды (имущественного найма) либо договору безвозмездного пользования) в целях выполнения им государственных (муниципальных) полномочий (функций), осуществления деятельности по выполнению работ, оказанию услуг либо для управленческих нужд субъекта учета, при соблюдении следующих критериев:

- материальные ценности принадлежат (находятся во владении (пользовании) субъекту учета на праве оперативного управления;

- субъект учета осуществляет в отношении материальных ценностей контроль результатов произошедших фактов хозяйственной жизни;

- материальные ценности обладают полезным потенциалом или способностью обеспечивать экономические выгоды. 
      Объекты основных средств, которые не соответствуют критериям актива подлежат отражению на забалансовом счете 02.3 «Материальные ценности принятые на хранение» по остаточной стоимости основного средства при ее наличии, в условной оценке 1 рубль за 1 объект при отсутствии остаточной стоимости (100% начислении амортизации). 

      К основным средствам также относятся:

- медицинский инструментарий (пинцет, скальпель, зажим, ножницы и т.д.);

- мебель;

- шторы;

- осветительные приборы (люстры, светильники, лампы настольные);

- спортивный инвентарь и оборудование;

- сценические костюмы (блузки, юбки, пояса и т.д.),  сценическая обувь;

- декоративные световые конструкции, гирлянды;

- декоративные украшения многоразового применения (декоративные ели, конструкции); 

- хозяйственный инвентарь (навесные замки);

- средства пожаротушения (багор, приборы пожарной сигнализации, источники бесперебойного питания, огнетушители, пожарные шкафы и т.д.);

- информационные стенды; 

- носители информации магнитные и оптические;

- инвентарь для автомобиля, приобретенный отдельно: чехлы, 
буксировочный трос и др.,

- хозяйственный и производственный инвентарь (дрели, контейнеры для мусора, бочки);

- портфели, чехлы, сумки для офисной техники, оптических приборов;

- зонт для фотографий.

      Объекты основных средств принимаются к бухгалтерскому учету, которые соответствуют критериям актива, по первоначальной стоимости в результате обменных или необменных операций.

       Принятие к бухгалтерскому учету объектов основных средств оформляется решением комиссии о признании объектов НФА и Актом о приеме - передачи объекта нефинансовых активов, которые подписывается стороной университета. 
       Безвозмездную передачу, продажу объектов основных средств учреждением оформлять Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.

      Срок полезного использования объектов основных средств в целях принятия объектов к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определять в соответствии с п.44 Инструкции 157н.

      Срок полезного использования объектов основных средств определяется на основании решения комиссии по поступлению и выбытию активов с учетом:

- информации, содержащейся в ОКОФ, утвержденной Приказом федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12.12.2014 №2018-ст (ред. от 04.07.2017 №3);

 -рекомендаций, содержащихся в документах производителя, при отсутствии объекта в общероссийском классификаторе;

-ожидаемого срока полезного использования и физического износа объекта, 

-гарантийного срока использования;

-сроков фактической эксплуатации и ранее начисленной суммы амортизации - для безвозмездно-полученных основных средств.

      По объектам основных средств, включенным согласно Постановлению Правительства РФ от 01.01.2002 №1 «О Классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы», Постановлением Правительства от 27 декабря 2019г. N 1924 «О внесении изменений в классификацию основных средств, включаемых в амортизационные группы» в амортизационные группы с первой по девятую, срок полезного использования определяется по наибольшему сроку, установленному для указанных амортизационных групп; в десятую амортизационную группу срок полезного использования рассчитывается исходя из единых норм амортизационных отчислений на полное восстановление основных фондов.

       В случаях улучшения (повышения) первоначально принятых нормативных показателей функционирования объекта основных средств, в результате проведенной достройки, дооборудования, реконструкции или модернизации пересматривается срок полезного использования по этому объекту по решению комиссии приема-передачи объектов нефинансовых активов.

       Каждому инвентарному объекту недвижимого имущества, а также инвентарному объекту движимого имущества, кроме объектов стоимостью до 10 000 рублей включительно и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивать уникальный инвентарный порядковый номер (далее - инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации.

        В связи с особенностями эксплуатации (п.46 Инструкции 157н) инвентарные номера не проставляются на следующие объекты движимого имущества:

- декоративные конструкции;

- сценические костюмы;

- библиотечный фонд.

        Инвентарным объектам движимого имущества, стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, в целях их аналитического учета, присваивается уникальный порядковый номер.

       Инвентарный номер присваивается в произвольной форме в момент принятия основного средства к учету.

        Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается лицом, ответственным за сохранность имущества в присутствии уполномоченного члена комиссий по  приемке-передаче активов путем нанесения на объект учета номера краской или водостойким маркером, обеспечивающем сохранность маркировки.

Для объектов основных средств (кроме библиотечного фонда) исходя из требований эксплуатации, присвоенный инвентарный номер применяется в целях бухгалтерского учета с отражением в соответствующих регистрах бухгалтерского учета.

       Аналитический учет основных средств вести по объектам, структурным подразделениям, лицам, ответственным за сохранность имущества. Лица, ответственные за сохранность имущества ведут Книги (Карточки) учета материальных ценностей. Управление финансово-экономической деятельности ежеквартально проводить сверку данных в Книгах (Карточках) учета материальных ценностей с данными бухгалтерского учета.

       Документами аналитического учета основных средств являются:

-инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0509215),

-инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф.0509216).

Начисление амортизации основных средств производится в соответствии с п.84-92 Инструкции № 157н; п.36, п.37 СГС «Основные средства».   Начисление амортизации всех основных средств осуществлять линейным методом.

        В соответствии с п. 39 СГС «Основные средства» амортизация объектов основных средств начисляется:

а) на объект основных средств стоимостью свыше 100 000 рублей в соответствии с рассчитанными нормами амортизации;

б) на объект основных средств стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, амортизация не начисляется.        

Первоначальная стоимость введенного (переданного) в эксплуатацию объекта основных средств, являющегося объектом движимого имущества, стоимостью до 10 000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, списывается с балансового счета в соответствии с одновременным отражением объекта основных средств на забалансовом счете в соответствии с порядком применения Единого плана счетов бухгалтерского учета.

в) на объект библиотечного фонда стоимостью до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию;

г) на иной объект основных средств стоимостью от 10 000  до 100 000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % первоначальной стоимости при выдаче его в эксплуатацию.

       Балансовую стоимость объекта основных средств, группы «Машины и оборудование» или «Транспортные средства», увеличивать на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта в соответствии с п.19 СГС «Основные средства».

     Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшать на стоимость выбывающих (заменяемых) частей в соответствии с п. 27 СГС «Основные средства».

     Балансовую стоимость объекта основных средств, в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивать на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект, которая включает в себя:

· затраты на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;

· затраты на проведение ремонта.

      Одновременно любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата) в соответствии с п. 28 СГС «Основные средства».

       Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются лица, ответственные за сохранность имущества, за которыми закреплены объекты основных средств. Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел гарантийный срок, лицо, ответственное за сохранность имущества хранит также гарантийные талоны.
        В случае указания на документах поставки (оказания услуг) подписи эксперта, экспертом назначается лицо, ответственное за составление технического задания на закупку товара (оказание услуг). Подпись эксперта, в случае указания на документах, обязательна.
        Безвозмездно-полученные объекты основных средств, а также неучтенные объекты, выявленные при проведении проверок и инвентаризацией, принимаются к учету по их справедливой стоимости, определенной методом рыночных цен. Данные о рыночной цене должны быть подтверждены документально: справками (другими подтверждающими документами) Росстата; прайс-листами заводов-изготовителей; справками (другими подтверждающими документами) оценщиков; информацией, размещенной в СМИ и т.д.

      В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.

      Частичную ликвидацию объекта основных средств, при его реконструкции, оформлять Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

       Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определять в соответствии с п. 6 Инструкции 157н пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):

· площади;

· объему;

· иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.

        Для оценки состояния основного средства в целях составления дефектной ведомости для проведения ремонта (восстановления работоспособности), замены составных частей, в том числе и по факту морального износа, контроля за ремонтом и подписания документа об использовании материальных запасов, создается рабочая группа. При невозможности своими силами произвести ремонт основного средства привлекать сторонние организации.

        Списанные основных средств, до трех тысяч включительно производится  постоянно действующей комиссией по списанию, создаваемой приказом ректора  университета ежегодно.  

       Выбытие основных средств, пришедших в негодность в связи с ветхостью, износом, с учета производить на основании решения комиссии по списанию активов, оформленного актом о списании ф.0504454, (ф.0504456). 
      Выбытие основных средств, выявленных по результатам инвентаризации инвентаризационной комиссией, не соответствующее критериям активов, которое фиксируется в инвентаризационной описи, комиссия по списанию составляет решение о признании основного средства не соответствующим критериям актива при наличии технического заключения. Если в решении указана резолюция комиссии списать объект, то после утверждения этого решения руководителем, комиссия сразу формирует акт о списании основного средства по унифицированной форме. Акт о списании подписывается комиссией и утверждается руководителем (иным уполномоченным лицом). При списание объектов основных средств, приобретенных за счет средств субсидии на выполнение государственного задания, решение и акт о списании согласовывается с собственником имущества (учредителем).

        Выбытие основных средств в межинвентаризационный период комиссия по списанию учреждения оформляет акт о списании основных средств по унифицированной форме 0510454. Акт о списании подписывается комиссией и утверждается руководителем (иным уполномоченным лицом). При списание объектов основных средств, приобретенных за счет средств субсидии на выполнение государственного задания, решение и акт о списании согласовывается с собственником имущества (учредителем).

        На основании акта на списание основного средства, отражается выбытие объекта основного средства с балансового учета. Если актом на списание предусмотрена утилизация основных средств, основное средство дополнительно учитывается на забалансовом счете 02.

        Утилизация основных средств может осуществляться самостоятельно либо с привлечением сторонних организаций на основании заключенного договора.

По результатам утилизации комиссия  по списанию оформляет акт об утилизации (ф. 0510435). На основании акта об утилизации (ф. 0510435) отражается выбытие основного средства с забалансового счета 02.

       Ответственность за своевременность списания основных средств, пришедших в негодность, возложить на лиц, ответственных за сохранность имущества структурных подразделений (кафедр).

       Основные средства, свыше 10 000,00 рублей, относящиеся к особо ценному движимому имуществу и основные средства свыше 10 000,00 рублей, утратившие полезный потенциал, отражаемые на забалансовом счете 02.3 «Основные средства, не признанные активом» списываются после согласования с учредителем.

       Стоимость основного средства изменять в случае проведения переоценки этого основного средства и отражать ее результатов в учете в соответствии с п. 19 СГС «Основные средства».

Сроки и порядок переоценки устанавливаются Правительством РФ (п.44 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.). Если из акта Правительства РФ о проведении переоценки невозможно определить, в отношении каких объектов основных средств она проводится, то перечень объектов, подлежащих переоценке, устанавливается руководителем учреждения по согласованию с учредителем и (или) финансовым органом.

       В соответствии с п.41 СГС «Основные средства» при переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличивается (умножается) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.

      Составные части компьютера (монитор, системный блок, клавиатура, компьютерная мышь) учитываются как единый инвентарный объект. В случае приобретения составных частей по разным источникам финансирования монитор, системный блок, клавиатура, компьютерная мышь учитываются в составе материальных запасов. Локально-вычислительная сеть, охранно-пожарная сигнализация как отдельные инвентарные объекты не учитываются.

      При приобретении основных средств за счет средств, полученных по субсидиям на иные цели, сумма вложений, сформированных на счете 106.00, переводится на код вида деятельности «Субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания».     
      Ответственными за хранение технической документации на объекты основных средств являются лица, ответственные за сохранность имущества, за которыми закреплены объекты. Если на основное средство производитель предусмотрел гарантийный срок, лицо, ответственное за сохранность имущества, хранит также гарантийные талоны.
      Затраты по  отдельной замене составных частей комплекса конструктивно – сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта на основании акта приема – сдачи отремонтированного, реконструированного и модернизированного объекта основных средств. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к группе основных средств «Транспортные средства».    
       При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на счете КБК Х.106.00.000, переводить на код вида деятельности 4 «субсидии на выполнение государственного (муниципального) задания»

      Особо ценное движимое имущество (ОЦДИ) учитывается по аналитической группе 20.

      Имущество, относящееся к категории ОЦДИ, определяется приказом ректора университета в соответствии с Приказом Минздрава России от 22.01.2018г.       № 26н «Об определении перечней особо ценного движимого имущества федеральных государственных автономных и бюджетных учреждений, подведомственных Министерству здравоохранения Российской Федерации».

        Объекты основных средств переводить на консервацию на основании приказа ректора, в котором указывается срок консервации и ее обоснование. Подтверждением перевода на консервацию является Акт о консервации (Приложение 5.5 к Учетной политике). При переводе объекта на консервацию на срок более 3-х месяцев начисление амортизации не приостанавливается.

        В один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств, объединяются объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования:

- объекты библиотечного фонда:

     - книги, электронные носители.
       Объекты библиотечного фонда стоимостью до 100 000 руб. учитывать в регистрах бухучета в денежном выражении общей суммой в разрезе кодов финансового обеспечения:

2 – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения);

4 – субсидия на выполнение государственного задания.

Учет ведется в Инвентарной карточке группового учета основных средств (ф. 0509216). 

       На каждый объект библиотечного фонда стоимостью свыше 100 000 руб. открывать отдельную Инвентарную карточку учета основных средств               (ф. 0509215).

       Аналитический учет объектов библиотечного фонда в регистрах индивидуального и суммового учета ведется работниками библиотеки в соответствии с Порядком, утвержденным приказом Минкультуры от 08.10.2012г. № 1077. Ежемесячно лицо библиотеки, ответственное за ведение документации представляет в бухгалтерию отчет библиотеки университета и медико –фармацевтического колледжа по видам финансирования (Приложение 5.13 к Учетной политике).
       Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывать, как самостоятельный инвентарный объект. На основании п. 10 СГС «Основные средства», по решению комиссии приема-передачи объектов основных средств, университет может объединять в один инвентарный объект объекты основных средств несущественной стоимости (менее 20 000 руб.) каждый, имеющие сходное назначение, используемые в течение одного периода времени (компьютерное оборудование, столы, стулья, шкафы и т.п.) с внесением изменения в данный пункт учетной политики.

      Инвентарные карточки учета основных средств формировать в электронном виде при принятии к учету объектов, по мере внесения изменений в учетные данные (о переоценке, модернизации, реконструкции и проч.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий – ежегодно, на последний рабочий день года со сведениями о начисленной амортизации.
     При передаче основного средства между подразделениями или ответственными лицами оформляется накладная на внутреннее перемещение (ф. 0510450).

       В период отсутствия лица, ответственного за сохранность имущества (болезнь, отпуск без сохранения заработной платы) ответственность за движение и сохранность материальных ценностей в структурном подразделении (кафедре) возлагается на руководителя структурного подразделения (заведующего кафедрой).
      На территории Университета находятся зеленые насаждения, которые используются для озеленения. Так как биологическая продукция от зеленых насаждений не производится, они не относятся к биологическим активам (СГС «Биологические активы» не применяется).
В случае приобретения объекта НФА из разных финансовых источников, в бухгалтерском учете отражается следующими бухгалтерскими записями и оформляется бухгалтерской справкой:

	№ п/п
	Описание операции
	Дебет
	Кредит

	1
	Покупка ОС, НМА
	2(5)10621(31)310
	2(5)30231730

	2
	Отражение перевода стоимости на основной источник
	2(5)30406830
	2(5)10621(31)410

	3
	Принятие к учету по основному источнику
	410621(31)310
	430406730


2.3 Учет нематериальных активов.

       Учет нематериальных активов вести в соответствии с п.56-69 Инструкции № 157н. и СГС «Нематериальные активы».
       Нематериальным активом (НМА) признается объект нефинансовых активов, предназначенный для неоднократного и (или) постоянного использования в деятельности учреждения свыше 12 месяцев, не имеющий материально-вещественной формы, с возможностью идентификации (выделения, отделения) от другого имущества, в отношении которого у учреждения при приобретении (создании) возникли исключительные права, права в соответствии с лицензионными договорами либо иными документами, подтверждающими существование права на такой актив (п. 6 СГС «Нематериальные активы»). К нематериальным активам учреждения относятся охраняемые результаты интеллектуальной деятельности из средств индивидуализации, указанные в ст.1225 Гражданского Кодекса РФ. 
Подгруппами объектов нематериальных активов являются:

· НМА с определенным сроком полезного использования;

· НМА с неопределенным сроком полезного использования.

       Первоначальной стоимостью нематериальных активов признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нематериальных активов, с учетом сумм налога на добавленную стоимость, предъявленных поставщиками и подрядчиками на основании первичных документов, указанных в договоре купли – продажи нематериальных активов. 
       Первоначальная стоимость нематериальных активов, полученных в результате необменных операций, а также нематериальных активов выявленных входе проведения инвентаризации, определяется инвентаризационной комиссией (комиссией по оценке стоимости интеллектуальной собственности университета и постановки нематериальных активов на бухгалтерский учет) в условной оценке равной «один объект – один рубль».
        Первоначальная стоимость нематериальных активов, созданных собственными силами университета определяется исходя из затрат произведенных на:

- заработную плату работникам, 

- регистрацию заявки на выдачу патента, за принятие решения по результатам экспертизы заявки по существу, 
- за регистрацию, публикацию сведений и выдачу патента и прочих госпошлин. Объекты нематериальных активов, созданные собственными силами, принимать к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости на основании выписки из протокола (Приложение 5.4, 5.5 к Учетной политике) заседания комиссии по оценке стоимости интеллектуальной собственности университета и постановке нематериальных активов на бухгалтерский учет.
       Срок полезного использования нематериальных активов в целях принятия объекта к бухгалтерскому учету и начисления амортизации определяется комиссией по оценке стоимости интеллектуальной собственности университета и постановки нематериальных активов на бухгалтерский учет в соответствии с п.60 Инструкции № 157н и СГС «Нематериальные активы».
Срок полезного использования НМА определяется исходя:

а) из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенных в НМА;

б) из срока действия прав субъекта учета на результат интеллектуальной деятельности или средство индивидуализации и периода контроля над объектом нематериального актива;

в) из срока действия патента, свидетельства и других ограничений сроков использования объектов интеллектуальной собственности;

г) из срока полезного использования иного актива, с которым объект НМА непосредственно связан.

       Нематериальные активы, по которым невозможно надежно определить срок полезного использования, считать нематериальными активами с неопределенным сроком полезного использования. По указанным нематериальным активам в целях определения амортизационных отчислений срок полезного использования устанавливается из расчета десяти лет.
       Неисключительные права пользования на результаты интеллектуальной деятельности  со сроком службы 12 месяцев и менее не учитываются, с отнесением затрат на приобретение на расходы текущего периода.
        Каждому инвентарному объекту нематериальных активов присвоить уникальный инвентарный порядковый номер.

        Начисление амортизации нематериальных активов производить линейным способом в соответствии с п.61 Инструкции № 157н.
Амортизация по объекту НМА начисляется с учетом следующих положений (п. 33 СГС «Нематериальные активы»):

а) на объекты стоимостью свыше 100 000 руб. амортизация начисляется в соответствии с нормами амортизации согласно применяемому методу амортизации;

б) на объекты стоимостью до 100 000 руб. включительно амортизация начисляется в размере 100% первоначальной стоимости при признании объекта в составе группы нематериальных активов.

       Начисление амортизации по объектам НМА осуществляется только в отношении объектов с определенным сроком полезного использования. По объектам с неопределенным сроком полезного использования амортизация не начисляется до момента их реклассификации в подгруппу объектов с определенным сроком полезного использования (п. 26 СГС «Нематериальные активы»).

       Анализ возможности установления срока полезного использования по объектам НМА с неопределенным сроком полезного использования проводится ежегодно в период проведения годовой инвентаризации. 
        При проведении годовой инвентаризации объектов НМА срок их полезного использования, в том числе объектов нематериальных активов с неопределенным сроком полезного использования, уточняется в случае изменения вышеуказанных факторов и (или) условий их использования. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности производить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств Учреждения в соответствии с Инструкцией № 157н и Положением об инвентаризации согласно Приложению № 8 к Учетной политике в установленные сроки.
2.4  Учет непроизведенных активов.

      Учет непроизведенных активов вести в соответствии с СГС «Непроизведенные активы». Объект непроизведенных активов подлежит признанию в бухгалтерском учете в составе нефинансовых активов при условии, что субъектом учета прогнозируется получение от его использования экономических выгод или полезного потенциала и первоначальную стоимость такого объекта можно достоверно оценить. 
         К непроизведенным активам относить земельные участки, находящиеся в федеральной собственности на основании акта приема – передачи нефинансовых активов (ф. 0504101), выписки из ЕГРН, зарегистрированного в правах о постоянном бессрочном пользовании. Акт приема – передачи нефинансовых активов подписывается комиссией по поступлению и выбытию непроизведенных активов, созданную приказом ректора университета после получения правоустанавливающего документа на земельный участок из Росреестра. Стоимость непроизведенных активов устанавливается в размере кадастровой стоимости, подтвержденной выпиской из ЕГРН. 
         До регистрации права о постоянном бессрочном пользовании земельные участки отражаются на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование». Непроизведенные активы, не приносящие экономической выгоды, не имеющие полезного потенциала учитывать на счете 02.3 «ОС, не признанные активом».
Единицей учета непроизведенных активов является инвентарный номер. В качестве инвентарного номера используется кадастровый номер земельного участка.
       Земельные участки, внесенные в государственный кадастр недвижимости, закрепленные за университетом, принимаются к бухгалтерскому учету в момент признания по первоначальной стоимости. Земельные участки, не внесенные в государственный кадастр недвижимости учитывать в условной оценке на основе кадастровой стоимости аналогичного земельного участка, внесенного в государственный кадастр недвижимости, на основании официального запроса в единый государственный реестр недвижимости.

       Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).

        Переоценка объектов непроизведенных активов производится в соответствии с законодательством Российской Федерации по справедливой стоимости, в качестве которой используется кадастровая стоимость.

        Объекты непроизведенных активов не амортизируются.
2.5  Учет материальных запасов.
      К материальным запасам относить материальные ценности, используемые в деятельности менее 12 месяцев и, перечисленные в п.99, 118 Инструкции № 157н. 

     К материальным запасам также относить:
- канцелярские предметы (дырокол, степлер, антистеплер, канцелярский нож, 
  ножницы, офисные наборы, накопитель для бумаг);

- аптечки, медикаменты для аптечек, химические реактивы и химическая 
  посуда;

- инструмент слесарно-монтажный, столярно-плотницкий, ручной, малярный, 
  строительный и другой, в частности: молотки, отвертки, ножовки по металлу, 
  плоскогубцы, рулетки, стеклорезы, биты, буры, гаечные ключи;

- электротовары: удлинители, тройники электрические, переходники 
  электрические, сменные светильники;

- постельное белье и постельные принадлежности;

- специальная, форменная, спортивная одежда и обувь;

- подопытные животные, корма для животных;

- посадочный материал;

- бензомоторные пилы, сучкорезы, врезные замки;

- сменное оборудование в том числе: монитор, клавиатура, процессор и т.д.;

- фоторамки, фотоальбомы, таблички, баннеры;

- материалы, в том числе декоративные, одноразового применения.

- инвентарь для уборки офисных помещений (территорий): совки, ведра, 
  метлы, веники, щетки, швабры и др.;

- средства пожаротушения (кроме тех, что включаются в состав 
  основных средств): конусное ведро, пожарный лом, кошма, топор, 
  одноразовый огнетушитель;
- туалетные принадлежности (диспенсеры для полотенец, держатели для

  туалетной бумаги);

- карнизы;

- тематические баннеры, служащие не более года;
- средства индивидуальной защиты (противогазы, СИПы).

       К материальным запасам могут относиться предметы, применяемые для хозяйственного пользования, не указанные в ОКОФ. 

       Единица учета материальных запасов в университете – номенклатурная единица – для всех материалов, за исключением материалов, учитываемым по группам - ГСМ, спирт. 

       Решение о применении единиц учета «однородная (реестровая) группа запасов и «партия» принимает бухгалтер по учету материальных запасов на основе своего профессионального суждения.

        Материальные запасы принимать к бухгалтерскому учету по фактической стоимости, сформированной в соответствии с п.102 Инструкции № 157н. Оценка материальных запасов в бухгалтерском учете осуществляется по фактической стоимости каждой единицы. 

         В фактическую стоимость материальных запасов не включать сумму общехозяйственных и иных аналогичных расходов, кроме случаев, когда они непосредственно связаны с приобретением (изготовлением) материальных запасов.

       Фактическую стоимость материальных запасов, остающихся у университета в результате разборки, ремонта, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества, определяет комиссия приема-передачи объектов основных средств, исходя из их текущей рыночной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету. 
      Приобретенные, но находящиеся в пути запасы признавать в бухгалтерском учете в оценке, предусмотренной государственным контрактом (договором). Отклонения фактической стоимости материальных запасов от учетной цены отдельно в учете не отражается.
       Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по средней стоимости. Средняя стоимость запасов определяется в момент их отпуска, при этом в расчет включаются количество и стоимость материалов на начало месяца и все поступления, и выбытия до момента отпуска.
       Поступление материальных запасов отражать в бухгалтерском учете по факту поставки материальных запасов на склад Университета.     
       Первоначальная стоимость материальных активов, полученных в результате необменных операций, а также выявленных в ходе проведения инвентаризации, определяется инвентаризационной комиссией по поступлению и выбытию активов.

        Выдача в эксплуатацию на нужды университета канцелярских принадлежностей, хозяйственных материалов оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210. Эта ведомость является основанием для списания следующих материальных запасов:

- Канцелярские принадлежности (бумага, папки, карандаши, ручки, стержни, степлер и т.д.); 


- моющие средства (порошок, мыло, чистящие средства и т.д.); 

- печатная продукция, выпущенная редакционно - издательским отделом 

  КГМУ для производственной необходимости (бланки документов, анкеты, 

  благодарственные письма, сертификаты, буклеты и т.д.); 

- печатная продукция, выпущенная редакционно - издательским отделом 

  КГМУ для библиотеки университета, не принятая в состав библиотечного 

  фонда; 

-  хозяйственные товары (веник, перчатки, ветошь и т.д.) приобретенные и 

   одновременно выданные на текущие нужды.

        Выбытие мягкого инвентаря, пришедшего в негодность в связи с ветхостью, износом, производить на основании решения комиссии по приему - передачи объектов основных средств, оформленного актом о списании ф.0504143. 
       Объекты материальных запасов по которым установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствия критериям актива) подлежат отражению на забалансовом счете 02.4 «Материальные запасы не соответствующие критериям актива» учитываются в условной оценке «один объект - один рубль» до момента утилизации. Утилизация оформляется актом о списании материальных запасов ф.0510460.
       Списание топлива и горюче-смазочных материалов производить на основании путевых листов.

       Предоставлять в бухгалтерию ежемесячно составляемые путевые листы для подтверждения расхода ГСМ.

При списании ГСМ применять:

· нормы, разработанные самостоятельно на основе методических рекомендаций «Нормы расхода топлив и смазочных материалов на автомобильном транспорте», утвержденные распоряжением Минтранса России № АМ-23-Р от 14.03.2008 (ред. от 14.07.2015г.); 

· для тракторов – собственные нормы, разработанные на основе фактических замеров использования топлива.

       Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) разрабатываются планово-экономическим отделом и утверждаются приказом ректора университета. Нормы на зимнее время рассчитываются с учетом зимней надбавки. ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании путевых листов, но не выше норм, установленных приказом ректора университета.

       Списание остальных материальных ценностей, в том числе ГСМ для хозяйственных нужд,  производить по Акту о списание материальных запасов ежемесячно по мере израсходования материальных ценностей. 
        Перед проведением ремонта материальных ценностей, помещений составлять дефектную ведомость (Приложение №5.6 к Учетной политике). Списание материальных запасов на проведении ремонта производить по Акту о списание материальных запасов при наличии утвержденной дефектной ведомости.
       Требование-накладную применять для учета движения материальных ценностей внутри университета – между структурными подразделениями или лицами, ответственными за сохранность имущества. Составлять лицу, ответственному за сохранность имущества структурного подразделения требование-накладную в двух экземплярах. Первый экземпляр служит основанием сдающему ответственному лицу для списания ценностей, второй – принимающему ответственному лицу для их оприходования.

         Требование-накладную подписывают лица, ответственные за сохранность имущества, сдающие и получающие материальные ценности, визирует начальник управления хозяйственной деятельности, либо проректор университета и сдают в бухгалтерию для учета движения материалов.

        Отпуск товарно-материальных ценностей со склада университета отражается требованиями - накладными и предоставляются в бухгалтерию университета ежемесячно, оформленные по лицам, ответственным за сохранность имущества в ведомости выдачи  материальных ценностей на нужды учреждения.
        В период отсутствия лица, ответственного за сохранность имущества (болезнь, отпуск без сохранения заработной платы) ответственность за движение и сохранность материальных ценностей в структурном подразделении (кафедре) возлагается на руководителя структурного подразделения (заведующего кафедрой).
        Документы по движению подопытных животных, кормов (отчет о движении животных (Приложение 5.7 к Учетной политике), акта на оприходование приплода животных (Приложение № 5.8 к Учетной политике), акты о списании, ведомости на выдачу кормов-фуража предоставляются в бухгалтерию университета, ежемесячно (при наличии животных). 

        Для выполнения научно-исследовательских работ и для учебного процесса в Университете подопытные животные (крысы, мыши, кролики). Так как биологическая продукция от подопытных животных не производится, они не относятся к биологическим активам (СГС «Биологические активы» не применяется).
        Аналитический учет материальных запасов вести по структурным подразделениям, лицам, ответственным за сохранность имущества. Лица, ответственные за сохранность имущества ведут Книги (Карточки) учета материальных ценностей. Управление финансово-экономической деятельности ежеквартально проводить сверку данных в Книгах (Карточках) учета материальных ценностей с данными бухгалтерского учета.      
        На счете 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства» учитываются медицинские и фармацевтические препараты, перевязочные средства для медицинского назначения, используемые в университетской клинике университета.

        Организация хранения лекарственных средств и изделий медицинского назначения осуществляется в соответствии с Инструкцией, утвержденной Приказом Минздрава России от 13.11.1996г. № 377. Аптечки, приобретаемые для нужд университета, учитываются на счете 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства».
        Выдача медикаментов со склада университета производится на основании требования-накладной (ф.0510451), оформленные заведующей складом в ведомости (ф.0504210) в подотчет ответственным лицам. Списание медикаментов и перевязочных средств производится на основании акта о списании материальных запасов (ф.0510460), предоставляемых лицами, ответственными за сохранность имущества ежемесячно по мере расходования.

       При уничтожении лекарственных средств, пришедших в негодность, с истекшим сроком годности и фальсифицированных составляется акт об уничтожении лекарственных средств (Приложение № 5.9 к Учетной политике).  В акте об уничтожении лекарственных средств указываются: дата, место уничтожения; место работы, должность, фамилия, имя, отчество лиц, принимавших участие в уничтожении; основание для уничтожения; сведения о наименовании (с указанием лекарственной формы, дозировки, единицы измерения, серии) и количестве уничтожаемого лекарственного средства, а также о таре или упаковке; наименование производителя лекарственного средства; наименование владельца или собственника лекарственного средства; способ уничтожения.

      Учет прекурсов для медицинских целей в консультативно – диагностической поликлинике университета ведется на счете 105.31 «Медикаменты и перевязочные средства». Ежемесячно лицо, ответственное за сохранность имущества, за которым числятся прекурсоры, предоставляет в бухгалтерию отчет о движении лекарственных средств (ф.2-МЗ). Списание производится на основании Акта о списании материальных запасов (ф.0504230).
      На счете 105.32 «Продукты питания» учитываются продукты питания для ЦРП университета.

       На счете 105.33 «ГСМ» учитываются бензин, дизельное топливо, смазочные материалы и прочие горюче-смазочные материалы.

       На счете 105.34 «Строительные материалы» учитываются все виды строительных материалов, готовые к установке строительные конструкции и детали, оборудование для установки, требующее монтажа.

        На счете 105.35 «Мягкий инвентарь» учитывается спецодежда (халаты, рабочие костюмы, комбинезоны, куртки и т.д.), спецобувь (сапоги, ботинки, краги), обмундирование, постельные принадлежности (матрацы, подушки, одеяла и т.д.), полотенца, скатерти и прочий мягкий инвентарь. При поступлении на склад предметы мягкого инвентаря маркируются. Маркировка производится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. Маркировку осуществляет работник университета, назначенный приказом ректора, у которого хранится штамп.

         Директор студенческого городка университета организует надлежащий уход, хранение, своевременную химическую чистку, стирку, дезинфекцию, обезвреживание, сушку, а также ремонт и замену предметов мягкого инвентаря.

Предметы мягкого инвентаря списываются при полной их изношенности по решению комиссии по поступлению и выбытию активов. Предметы мягкого инвентаря, не пригодные для дальнейшего использования в качестве ветоши, списываются на основании Акта о списании материальных запасов (ф.0510460).
В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем используется для уборки помещений.

         На счете 105.36 «Прочие материальные запасы» учитываются материальные запасы для учебного процесса, в том числе: медикаменты и перевязочные средства для учебного процесса, продукты питания для учебного процесса, химические реактивы, химическая посуда, удобрения, саженцы, подопытные животные, корма для животных, канцелярские товары, чистящие и моющие средства, прочие материальные запасы, не вошедшие в вышеперечисленные субсчета.
      Бланки строгой отчетности (БСО), сувенирная продукция отражаются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы» с применением кода КОСГУ 349/449.  Списываются БСО с баланса в момент их выдачи ответственным лицам для оформления или использования в деятельности с одновременным отражением на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в условной оценке: 1 руб. за один бланк. Не использованные БСО списываются со счета 03 и восстанавливаются на счете 105.06.349 по стоимости на дату списания с балансового учета. 

    Замена вышедших из  строя запасных частей транспортных средств осуществляется на основании Акта установки материальных запасов (Приложение № 5.40 к Учетной политике), с отражением на забалансовом счете 09.
      Учет прекурсоров для учебных целей ведется в разрезе лиц, ответственных за сохранность имущества на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». Ежемесячно лицо, ответственное за сохранность имущества, за которыми числятся прекурсоры,  предоставляют в бухгалтерию отчет о движении лекарственных средств (ф.2-МЗ). Списание производится на основании Акта о списании материальных запасов.
      Бухгалтерский учет деятельности ЦРП университета отражается на счетах 105.38 «Товары – иное движимое имущество учреждения», 105.39 «Наценка на товары – иное движимое имущество учреждения» с применением дополнительных счетов по учету материальных запасов:

105.Г8 – «Столовая Буфеты».
        На основании Постановления Губернатора Курской области от 17.12.2001г. № 916 при формировании цены продукции собственного производства наценка составляет 50%, покупных товаров – 30%.  Определение цены производится в калькуляционной карточке (Приложение № 5.38 к Учетной политике) на основании нормы закладки сырья.

        Продукты питания, выданные в центре рационального питания со склада в производство, в буфет оформляются накладной. 
 Товарный отчет по складу (ф. № ТОРГ-29) формируется ежедневно с накопительной ведомостью (Приложение № 5.39 к Учетной политике)  прихода и расхода по количественно-суммовому учету.

Отпуск готовых изделий из производства на раздачу оформляется посредством дневных заборных листов (ф. № ОП-6). По результатам работы составляется акт о продаже и отпуске изделия на кухне (ф. № ОП-11), в стоимостном выражении ежедневно составляется отчет о движении продуктов на кухне (ф. № ОП-14). Отчет суммовой ежедневный. Передача готовой продукции с производства в буфет осуществляется на основании накладной перемещения. В Буфете учет суммовой. Товарный отчет (ф. № ТОРГ-29) оформляется по пятидневкам.  

      Бой посуды списывается на основании Акта о списании материальных запасов (ф.0504230).

      Упаковочная продукция, сопутствующие товары (без наценки) для реализации готовой продукции в буфетах учитывается на счете 2.105.36.
      На счете 105.37 «Готовая продукция-иное движимое имущество учреждения» учитывается продукция, выпущенная редакционно-издательским отделом университета. Готовая продукция учитывается по плановой себестоимости на дату ее выпуска, устанавливаемой на месяц. В конце каждого месяца определяется фактическая себестоимость продукции. Формирование фактической себестоимости изготовления готовой продукции отражается по дебету счета 109.60 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». Себестоимость материальных запасов при их изготовлении самим университетом формируется из затрат, связанных с изготовлением данных активов:
- материальные запасы, используемые на изготовление данной продукции, списанные по средней стоимости;

- заработная плата и начисления на заработную плату работников, непосредственно участвующих в создании данного материального запаса;

- прочие расходы, произведенные при изготовлении данной продукции. 
       Товары, переданные в реализацию, отражаются по цене реализации с обособлением торговой наценки. При формировании цены готовой продукции для реализации наценка может доходить до 70%. Реализация готовой продукции издательско-полиграфической деятельности оформляется на основании анализа продаж (Приложение № 5.10 к Учетной политике), предоставляемого ответственным лицом библиотеки. По факту представления анализа продаж формируется бланк реализации методической литературы (Приложение № 5.11 к Учетной политике). По завершению месяца ответственный работник библиотеки  представляет товарный отчет (ТОРГ-29) с приложением документов за месяц.
      Аналитический учет товаров, переданных на реализацию, ведется в разрезе лиц, ответственных за сохранность имущества.
      Определять фактическую стоимость материальных запасов, полученных университетом безвозмездно от физических и юридических лиц, а также остающихся от выбытия основных средств и другого имущества, исходя из их рыночной стоимости на дату принятия к бюджетному учету комиссией по поступлению и выбытию активов на основании уведомления о получении подарка (Приложение 5.42 к Учетной политике).
      При приобретении материальных ценностей от физических лиц, при заключении с ними договоров, комиссией приема - передачи объектов нефинансовых активов оформляется акт приема-передачи (Приложение № 5.15  к Учетной политике). На прием материальных ценностей составляется приходный ордер (ф. 0504207). 
     При комплектации объекта основных средств на основании списания материальных запасов применяется Акт комплектации основного средства (Приложение 5.33 к Учетной политике).     

      Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на основании Акта списания мягкого инвентаря по справедливой стоимости, определенной комиссией приема-передачи объектов основных средств методом рыночных цен.

      Удобрения, семена, саженцы и другой посадочный материал учитываются  в составе материальных запасов на счете 105 36. Саженцы многолетних деревьев, по достижении эксплуатационного возраста - по истечении трех лет, на основании акта о списании материальных запасов и акта о приеме – передаче объектов нефинансовых активов списываются из состава материальных запасов и принимаются к учету в составе основных средств.

        Спирт на основании ведомости выдачи материальных ценностей оформленной заведующим складом, с приложением требования-накладной на нужды учреждения передается под отчет лицу, ответственному за сохранность имущества. Списание спирта осуществляется на основании акта списания материальных запасов, предоставляемого материально-ответственными лицами, по мере израсходования.
        Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации), основных средств или иного имущества определяется по справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен. Металлолом, полученный при выполнении ремонтных работ имущества университета сторонними организациями, приходуется на основании Отчета об использовании материалов (Приложение № 5.16  к Учетной политике).
      Расходы на материальные запасы, приобретаемые для профилактики распространения коронавирусной инфекции (маски, перчатки, спирт и пр.) относятся на подстатью КОСГУ 346 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов». Выдача материальных запасов для профилактики распространения короновирусной инфекции оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения ф.0504210, которая является основанием для списания данных материальных запасов.

2.6 Обесценение активов.

      Проверку наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводить при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива, руководитель учреждения может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях на основании п. 5 СГС «Обесценение активов».

     Информацию о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражать в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087) на основании п. п. 6,18 СГС «Обесценение активов».

      При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена на основании п. п. 10, 22 СГС «Обесценение активов».

      Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете на основании п. 15 СГС «Обесценение активов».

Убыток от обесценения актива признавать в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществлять только по согласованию с собственником на основании п. 15 СГС «Обесценение активов».

      Восстановление убытка от обесценения отражать в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива на основании п. 24 СГС «Обесценение активов».

Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливать. В этом случае руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива на основании п. п. 23, 24 СГС «Обесценение активов».

2.7 Учет денежных средств и денежных документов.

        Учет операций по движению безналичных денежных средств вести на основании первичных документов, приложенных к выпискам соответствующих счетов; по движению наличных денежных средств (денежных документов) - на основании кассовых документов, предусмотренных для оформления соответствующих операций с наличными деньгами (денежными документами).

        Аналитический учет вести в разрезе каждого счета в Журнале операций № 1 «Касса».

       При оформлении и учете кассовых операций руководствоваться Указанием ЦБ РФ от 11.03.2014г. № 3210-У, с учетом особенностей, установленных п.169-172 Инструкцией № 157н.

        Вести кассовую книгу автоматизированным способом с соблюдением лимита остатка наличных денег, установленного на основании расчета на текущий год.

       Движение денежных документов оформлять приходными, расходными «фондовыми» ордерами и отражать на отдельных листах кассовой книги.

Порядок выдачи под отчет денежных документов, составление и представление отчетов подотчетными лицами приведен в (Приложении № 5.29 к Учетной политике).

       В составе денежных документов учитывать:

· почтовые марки;

· почтовые конверты;

· путевки на оздоровление работникам университета.   

Аналитический учет денежных документов вести по видам документов.

2.8 Начисление заработной платы.

       Организация расчетов с работниками университета по заработной плате ведется на основании Трудового кодекса Российской Федерации, указов Президента Российской Федерации, постановлений Правительства Российской Федерации, Положения об оплате труда ФГБОУ ВО КГМУ Минздрава России и иными нормативными правовыми актами, содержащими нормы трудового права. Учет расчетов по оплате труда вести в порядке, предусмотреннымп.254-258 Инструкции №157н. 

       Начисление заработной платы производится на основании приказов университета, разработанных и предоставляемых специалистами управления персоналом и кадровой работы. Положением об оплате труда предусмотрены дополнительные выплаты, основанием для которых являются: ведомость учебно-педагогической нагрузки по международному факультету, табель проведения занятий, отчет о выполнении работ (Приложения № 5.17, 5.18, 5.19 к Учетной политике). Основанием для выплаты заработной платы работникам по гражданско-правовым договорам является акт об оказании  услуг (Приложение № 5.20 к Учетной политике).

        Заработная плата работникам университета выплачивается два раза в месяц: заработная плата за первую половину месяца и заработная плата за вторую половину месяца в установленные распорядительными документами университета сроки. Заработная плата за первую половину месяца выплачивается за фактически отработанные дни. Работникам, находящимся на больничном, в отпуске,  заработная плата за период нетрудоспособности не выплачивается. Размер заработной платы за первую половину месяца рассчитывается с учетом процента исполнительных листов работников. Учет рабочего времени ведется уполномоченным работниками в табеле учета рабочего времени ф. 0504421 за первую и вторую половину месяца (Приложение 5.21, 5.22 к Учетной политике) сплошным учетом фактических явок и неявок на работу. Рабочие дни в табеле учета рабочего времени обозначаются общим числом отработанных часов в день. Табель учета рабочего времени предоставляется в отдел бухгалтерского учета и отчетности управления финансово-экономической деятельности два раза в месяц в сроки, установленные Графиком документооборота университета. 

       Табель учета рабочего времени дополнен условными обозначениями:

	Наименование показателя
	код

	Выходные и нерабочие праздничные дни
	В

	Работа в ночное время
	Н

	Очередные и дополнительные отпуска
	О

	Временная нетрудоспособность, нетрудоспособность по беременности и родам
	Б

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР

	Часы сверхурочной работы
	С

	Прогулы
	П

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН

	Неявки с разрешения администрации
	А

	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Работа в выходные и нерабочие праздничные дни
	РП

	Служебные командировки (поездки)
	К

	Отпуск по уходу за ребенком-инвалидом
	ОВ

	Нерабочие дни с сохранением заработной платы 
	НС

	Рабочие дни на дистанционном режиме работы
	Д8, Д6, Д3,Д1.5


    Расчет с работниками по заработной плате осуществляется путем перечисления денежных средств на банковский счет работника, указанный им в заявлении (Приложение № 5.23 к Учетной политике). Начисление заработной платы отражается в расчетной ведомости ф.0504402, хранящимися в электронном виде. При необходимости расчетные ведомости распечатываются.

        Утвердить форму расчетного листка на выплату заработной платы работнику университета (Приложение № 15 Учетной политики). Формировать расчетные листки один раз в месяц при окончательном расчете. Расчетные листки в день выплаты заработной платы за вторую половину месяца отправляются работникам на адрес корпоративной почты, указанный в заявлении работника, либо выдается лично присутствующему работнику. 

      Данные о заработной плате, начисленной работнику в течение календарного года, отражаются в карточке-справке ф.0405517.
     Аналитический учет по заработной плате ведется в журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям ф. 0504071 на основании полного свода начислений, удержаний и выплат (Приложение № 16 к  Учетной политике), а также первичных документов: табели, приказы и т. д. Журнал операций расчетов по оплате труда ведется раздельно по кодам финансового обеспечения и раздельно по счетам. 
      Аналитический учет по счету 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» ведется по каждому налогу отдельно в Книге текущих счетов и расчетов на основании свода начисления налогов (Приложение № 16 к  Учетной политике).
Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется по каждому получателю.
       Пособие на погребение учитывать на счете 302.65 в корреспонденции со счетом 303.05. Задолженность по возмещению от ФСС за текущий год учитывать на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета КВР 119. 

      Оплату дополнительных выходных дней по уходу за детьми-инвалидами учитывать на счете 302.66 в корреспонденции со счетом 303.05. Задолженность по возмещению от ФСС за текущий год учитывать на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета КВР 119. Дебиторскую задолженность фонда социального страхования за прошлый год на счете 209.34 с указанием в 15–17 разряде номера счета кода 510. 
     Датой получения работника дохода для целей НДФЛ признается день, когда работнику была произведена выплата заработной платы.
    Налог на доходы физических лиц и страховые взносы перечисляются единым налоговым платежом на единый налоговый счет, с указанием в 15–17 разряде номера счета КВР:

- по НДФЛ КВР 111;

- по страховым взносам КВР 119.

Сроки предоставления уведомления в УФНС по НДФЛ:

- за период с 1 по 22 число месяца – в срок до 25 числа отчетного месяца;

- за период с 23 по последнее число месяца – в срок до 3 числа, месяца, следующего за отчетным.

   Проводки по уплате налогов и взносов в составе ЕНП отражаются на счете 303.14 «Расчеты по единому налоговому платежу» и счете 303.15 «Расчеты по единому страховому тарифу».
      Свод составляется отдельно по операциям за счет разных источников финансирования с указанием кода начисления заработной платы. По окончании месяца своды начисленной заработной платы с приложением первичных документов: ведомость учебно-педагогической нагрузки по международному факультету, табель проведения занятий, актов сдачи-приемки услуг и т.д. с приложением распечатанного журнала операций ф.0504071 подшиваются. Табеля учета рабочего времени, больничные листы подшиваются отдельно.

     Расходы по начислению заработной платы отражаются на счетах 109.61.211, 109.81.211. Расходы по начислению заработной платы, которые не формируют себестоимость продукции (материальная помощь работникам и т.п.), отражаются на счете 401.20.211.
     При заключении договора возмездного оказания услуг на сумму договора составляется справка – расчет к договору возмездного оказания услуг (Приложение 5.32 к Учетной политике).
      В случае образования депонированных сумм - аналитический учет депонированных сумм вести на счете Х.304.02,ХХХ «Расчеты с депонентами» в разрезе контрагентов.
2.9 Начисление стипендии.

      Для расчета со студентами университета применяются основные виды выплат:
- государственная академическая стипендия студентам;

- государственная социальная стипендия студентам;

- государственная стипендия аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам;
- стипендии Президента РФ и Правительства РФ;

- именная стипендия;

- стипендия обучающимся, назначаемая юридическими лицами или физическими лицами, в том числе направившими их на обучение;
- стипендия слушателям подготовительных отделений в случаях, предусмотренных Законом об образовании.

         Согласно п. 8 ст. 36 Закона об образовании следует, что государственная академическая стипендия студентам, государственная социальная стипендия студентам, государственная стипендия аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам выплачиваются в размерах, определяемых университетом, в пределах средств, выделяемых на стипендиальное обеспечение обучающихся (стипендиальный фонд) не менее установленных нормативов. Установление размера стипендии осуществляется решением ученого совета университета.     

        Студентам, имеющим достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности, может назначаться государственная академическая стипендия, за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в отношении государственной академической стипендии, в пределах средств, предусмотренных на увеличение стипендиального фонда организации. При этом численность студентов учреждения высшего профессионального образования, получающих повышенную стипендию, не может составлять более 10% общего числа студентов, получающих государственную академическую стипендию.

         Университет может использовать на повышение стипендий за достижения в учебной деятельности не более 20% общего объема увеличения стипендиального фонда.

            Порядком назначения стипендий, утвержденным Приказом Минобрнауки РФ № 1663 от 27.12.2016 года. (п.14 "Порядка...") предусмотрено, что государственная социальная стипендия в повышенном размере назначается студентам I и II курсов, обучающимся в федеральных государственных образовательных организациях высшего образования по образовательным программам бакалавриата и специалитета, имеющим оценки успеваемости "отлично" или "хорошо" или "отлично" и "хорошо" и относящимся к одной из категории лиц: 

· имеющих право на получение государственной социальной стипендии,

· являющимся студентами в возрасте до 20 лет, имеющими только одного родителя - инвалида I группы.

     Размер государственной социальной стипендии в повышенном размере (в сумме с другими назначенными студенту государственными академическими и (или) государственными социальными стипендиями) должен быть не менее величины прожиточного минимума на душу населения в целом по Российской Федерации, установленного Правительством Российской Федерации.

          Назначение государственной социальной стипендии осуществляется приказом ректора университета, предоставляемые в бухгалтерию сотрудниками деканатов в установленное графиком документооборота время. Государственная социальная стипендия выплачивается один раз в месяц. Выплата государственной социальной стипендии прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем прекращения действия основания ее назначения, и возобновляется с месяца, в котором был представлен документ, подтверждающий соответствие одной из указанных категорий граждан.

     Установлено, что нахождение обучающегося в академическом отпуске, отпуске по беременности и родам, отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста трех лет не является основанием для прекращения выплаты назначенной обучающемуся государственной академической стипендии, государственной социальной стипендии, государственной стипендии аспирантам, ординаторам, ассистентам-стажерам, стипендии слушателям подготовительных отделений.

       Назначение стипендий Президента и Правительства РФ. Эти стипендии устанавливаются в отношении тех обучающихся, которые достигли выдающихся успехов в учебной, научной (творческой, спортивной, иной) деятельности.
Порядок назначения таких стипендий утверждается соответствующим нормативным документом. 

Положение о назначении стипендий Правительства Российской Федерации для лиц, обучающихся в образовательных учреждениях начального профессионального образования, среднего профессионального образования и высшего профессионального образования по очной форме обучения по основным профессиональным образовательным программам начального профессионального и среднего профессионального образования, имеющим государственную аккредитацию, соответствующим приоритетным направлениям модернизации и технологического развития экономики Российской Федерации, утверждено Постановлением Правительства РФ от 23.12.2011 N 1114. Назначение такой стипендии оформляется распорядительным актом ректора университета, а ее выплата производится один раз в месяц.

     Университет может оказывать материальную поддержку нуждающимся студентам. На это учредитель выделяет средства в размере 25 процентов предусмотренной ими части стипендиального фонда на академическую и социальную стипендию. Кроме того, учредитель выделяет учреждениям средства для организации культурно-массовой, физкультурной и спортивной, оздоровительной работы с обучающимися.

    Основания и формы оказания материальной помощи обучающимся определяются Положением об оказании материальной помощи, которое разработано в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации»

- Указом Президента РФ от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетных детей»

- Положением о Первичной организации Профсоюза студентов

- Соглашением между администрацией и профсоюзным комитетом студентов

- Уставом

- иными федеральными и локальными нормативно-правовыми актами.

   Материальную поддержку образовательные учреждения оказывают непосредственно самим студентам (на банковскую карту). 

        Расчет со студентами по стипендии осуществляется путем перечисления денежных средств на банковские счета студентов, указанные ими в заявлении.

       Аналитический учет по стипендии  ведется в журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям ф. 0504071 на основании свода начислений обособленно от расчетов по заработной плате.     Расходы по начислению стипендии отражаются на счете 401.20.ХХХ.
      Аналитический учет расчетов по выплате стипендий ведется по каждому получателю.
        На основании Федерального закона от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» после постановки на полное государственное обеспечение студентам-сиротам в соответствии с Положением о комиссии по работе со студентами сиротами в КГМУ от 10 октября 2016г. осуществляется выплата ежемесячной денежной компенсации на питание, ежемесячной компенсации на бесплатный проезд на городском транспорте, а также к месту жительства и обратно, ежегодного и единовременного (при выпуске) пособия на одежду, обувь и инвентарь, ежегодного пособия для приобретения учебной литературы и письменных принадлежностей, а также единовременного денежного пособия при выпуске из Университета. Денежная компенсация на приобретение одежды, обуви, мягкого инвентаря и оборудования студентам, находящимся на полном государственным обеспечении, выплачивается ежемесячно, в размере 1/12 от суммы компенсации, предусмотренной нормативами на текущий год.
     Аналитический учет по социальным выплатам ведется в разрезе получателей в программном продукте «Зарплата и кадры бюджетного учреждения».
     При заключении трехстороннего договора на обучение физических лиц в ординатуре с целью последующего трудоустройства в университете, физическим лицам выплачивается ежемесячная денежная выплата в целях осуществления мер поддержки в период освоения образовательных программ за счет средств от приносящей доход деятельности. Выплата стипендии отражается по КВР 340 и КОСГУ 296. С сумм выплаты удерживается НДФЛ. Страховые взносы не начисляются.
2.10 Учет расчетов с отечественными и иностранными учащимися, слушателями.

     Доходы от оказания платных образовательных услуг по долгосрочным договорам, срок исполнения которых превышает один год, признавать в учете в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы будущих периодов признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе каждого договора отечественных обучающихся и иностранных обучающихся, с которыми заключен индивидуальный договор. В особом порядке (1/12 от суммы договора в долларах) в разрезе каждого договора иностранных фирм. По иностранным обучающимся по договору о совместном участии в сетевой форме реализации образовательной программы начисление производится на дату составления акта сверки между университетом и фирмой в иностранной валюте по курсу ЦР РФ.
     Расчеты по долгосрочным договорам с отечественным и иностранным обучающимися и фирмами вести с отражением в составе доходов будущих периодов. 

        Начисление за обучение отечественных и иностранных обучающихся производить ежемесячно по 1/12 суммы договора на обучение. Аналогичное начисление делается и по проживанию учащихся. Если учебный год по договору на оказание платных образовательных услуг начинается не сначала учебного года (октябрь, ноябрь), то начисление за обучение производится ежемесячно из расчета 1/11 и 1/10. 

        Расчеты за проживание в общежитиях по отечественным и иностранным учащимся, сотрудникам вести по каждому лицу отдельно, с иностранными фирмами – по фирмам. 

       По расчетам за обучение с иностранными фирмами в иностранной валюте начисление за обучение и проживание делается последней датой месяца, в перерасчете по курсу рубля. Иностранным учащимся, обучающимся на бюджетной основе и по индивидуальным договорам, начисление платы за проживание учащихся производится ежемесячно по каждому проживающему в рублях на основании расчета стоимости проживания.

       При досрочном прекращении договора денежные средства, внесенные заказчиком в течение учебного года и не затраченные на обучение обучающегося в связи с его отчислением, подлежат возврату. Перерасчет производится на основании справки-расчета учебных часов, представленных в бухгалтерию работниками деканатов и международного института, с даты, указанной в соответствующем приказе, по письменному заявлению заказчика на его банковский счет. Закрытие расчетов производить в месяц отчисления.
      Перерасчет стоимости обучения осуществляется на основании приказа, подготовленного деканатом и подписанного ректором. При перерасчете стоимости обучения руководствуются утвержденным прейскурантом цен на платные образовательные услуги на соответствующий учебный год.
При перерасчете стоимости обучения студентов по образовательным программам высшего образования (бакалавриат, специалитет, магистратура) и по образовательным программам среднего профессионального образования учитывается фактическое количество учебных часов, прослушанных обучающимся.
Оплата за обучение, внесенная обучающимся на основании заключенного  с ним договора, принимается на основании данных бухгалтерского учета. 

     Перерасчет стоимости осуществляется по следующему алгоритму:

- расчетная плата за фактически оказанный объем предоставленных образовательных услуг  рассчитывается путем деления утвержденной по прейскуранту стоимости обучения на соответствующий год на плановое количество учебных часов предусмотренных  учебным  планом  на  соответствующий учебный год (семестр) и умноженной на фактическое количество учебных часов, прослушанных обучающимся.

Остаток (долг) по оплате за  оказанный объем предоставленных образовательных услуг определяется как разница между суммой  оплаченной обучающимся и рассчитанной  оплатой за фактически оказанные  образовательные услуги.
     В случае отчисления обучающегося по целевым образовательным программам расчет штрафа осуществляется в соответствии с методикой расчета штрафа за неисполнение обязательств по договору на целевое обучение по образовательным программам высшего образования за счет бюджетных ассигнований федерального бюджета в пределах квоты приема на целевое обучение (Приложение 22 к Учетной политике). 
     Возврат обучающимся переплаты за оказанные образовательные услуги, проживание в общежитии производится на основании заявления на возврат денежных средств (Приложение 5.24 к Учетной политике). В случае отсутствия возможности заполнения бланка заявления лично, к учету принимаются заявления, заполненные не на бланке заявления, полученные через электронную почту.
       Расчеты по профессиональной переподготовке, повышению квалификации и другим платным дополнительным образовательным программам вести на основании договоров об образовании об оказании платных образовательных услуг на обучение по дополнительным профессиональным программам (дополнительным общеразвивающим программам, тестированию мигрантов), срок исполнения которых по договорам менее года не учитывать в составе долгосрочных договоров. Начисления в бухгалтерском учете осуществляется на последнюю дату обучения по факту оказания услуг.
       Начисление за обучение по дополнительным образовательным программам производится по окончании цикла обучения, на основании акта оказанных услуг, последним днем цикла.

       Начисление за обучение по дополнительным общеразвивающим программам производится ежемесячно на основании реестра сдачи документов (актов оказанных услуг).

       В отношении платных услуг, по которым срок действия договора менее года, а дата начала и окончания исполнения договора приходятся на разные отчетные годы, положения СГС «Долгосрочные договоры» не применяются. 

2.11 Учет расчетов, дебиторской и кредиторской задолженности.

       Аналитический учет расчетов с поставщиками (подрядчиками) вести в разрезе КФО, кредиторов и договоров. 

       Аналитический учет расчетов по пособиям и иным социальным выплатам ведется в разрезе физических лиц – получателей социальных выплат.
      Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе сотрудников и других физических лиц, с которыми заключены гражданско-правовые договоры.

      Учет расчетов с прочими дебиторами и кредиторами вести в порядке, предусмотренном Инструкцией № 157н и Инструкцией № 174н.

       Начисление доходов физическим и юридическим лицам производить по факту оказания платных услуг на последнюю дату месяца. За декабрь начисление юридическому лицу производить не позднее 28 декабря.

Физическим лицам, не являющимся плательщиками НДС, выставляется сводная счет-фактура в последний день месяца.

       В случаях, если в соответствии с договорами о выделении грантов, заключаемыми грантодателями, в том числе РФФИ, с грантополучателями - физическими лицами, средства грантов по соглашению между грантополучателем и Учреждением (по трехсторонним соглашениям) зачисляются на лицевой счет Учреждения, указанные средства отражать как средства во временном распоряжении, в связи с тем, что средства грантов, полученных физическими лицами, средствами учреждения не являются. (Письмо ФАНО России от 18.02.2016 № 007-11.0-09/12 «Об отражении в учете грантов РФФИ» вместе с Письмом Минфина России от 25.01.2016 № 02-07-10/2899, утвержденное Решением бюро Совета Фонда 29.01.2014 «Правила организации и проведения работ по научным проектам, поддержанным ФГБУ «РНФ»).
     Расчеты по долгосрочным договорам вести с отражением в составе доходов будущих периодов:

- субсидии на выполнение государственного задания и субсидии на иные цели по счетам 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году» и 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года».
- долгосрочные договора по оказанию образовательных услуг, аренды, грантов и прочей приносящей доход деятельности на счете 401.40 «Доходы будущих периодов».

      Перевод сумм в части доходов будущих периодов подлежащих к признанию в текущем году (401.41)  с доходов будущих периодов к признанию в очередные года (401.49) – первым рабочим днем отчетного года.
        Производить расходование средств грантов в соответствии с «Перечнем допускаемых Российским фондом фундаментальных исследований расходов гранта, выделяемого победителям конкурса проектов фундаментальных научных исследований» и «Перечнем допустимых расходов Российский научным фордом расходов гранта, выделяемого победителям конкурса проектов фундаментальных научных исследований» (далее Перечень), размещенном на сайте Фонда и в материалах заявки, поданной на конкурс.

      Отражать в учете операции по поступлению денежных средств во временное распоряжение Учреждения по кредиту счета 3.304.01730 «Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение» субконто «Гранты» и дебету счета 3.201.11510 «Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства».

       Осуществление перечислений университетом средств гранта по Поручению (Приложение № 5.30 к Учетной политике) владельца денежных средств (грантополучателя) на цели, предусмотренные проектом, для исполнения которого получен грант, отражать по дебету счета 3.304.01830 «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение» субконто «Гранты» и кредиту счетов 3.201.11610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства», 320134610 «Выбытия средств из кассы учреждения» на основании первичного документа – Поручения, оформленного физическим лицом (грантополучетелем) на основании подписанного грантового соглашения. 

        Ведение учета поступления и расходования средств грантов (в том числе по видам выплат) на цели, предусмотренные проектом, для которого полечен грант:

· Выплата вознаграждения участникам проекта

· Поступление и выбытие объектов нефинансовых активов.

· Поступление и выбытие материальных запасов.

· Поступления и выбытия в рамках грантовых соглашений прочих

      расходов.

Поступления и выбытия отражать следующими бухгалтерскими записями:
      - поступление денежных средств во временное распоряжение Учреждения по кредиту счета 330401730 «Увеличение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение» и дебету счета 3.201.11510 «Поступления денежных средств учреждения на лицевые счета в органе казначейства».

       - выбытие по дебету счета 3.304.01830 «Уменьшение кредиторской задолженности по средствам, полученным во временное распоряжение» и кредиту счетов 3.201.11610 «Выбытия денежных средств учреждения с лицевых счетов в органе казначейства».

       Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражать по коду вида деятельности "2" - приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).
       Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражать по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
       Поступление денежных средств от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного финансовым активам, отражать по тому же коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому осуществлялся их учет.
       Отражение в учете задолженности дебиторов по предъявленным к ним учреждением штрафам, пеням, иным санкциям производить на основании признанных должником или подлежащих уплате должником на основании решения суда, вступившего в законную силу, штрафов, пеней, иных санкций.

       Отражение пеней, штрафов, неустоек, возникающих в силу контрактов, договоров, соглашений в результате урегулирования спора в досудебном порядке, производить в момент возникновения требований к их плательщикам (по дате Требования об уплате неустойки).

       В случае если отдельные расходы учреждения невозможно однозначно относить па определенный источник финансирования, произведенные в текущем месяце расходы в целях бухгалтерского учета распределяются между источниками финансирования пропорционально доле каждого из этих источников в общей доле поступлений с начала года по состоянию на начало текущего месяца (без учета внереализационных доходов).

        На счете 0 209 40 000 вести расчеты по следующим суммам поступлений 

учитываются начисленные суммы недостач (пени), рассчитанные по условиям заключенных договоров (контрактов, соглашений). При неоплате неустойки (пени)возможность проведения взаимозачетов при расчетах за поставку товарно-материальных ценностей, выполнение работ (услуг).

        При возникновении недостач, хищений, потерь денежных средств учет вести на счете 2 209 81 000. Учет выявленных недостач, хищений, потерь денежных документов, финансовых активов, за исключением денежных средств в случае возникновения вести на счете 2 209 82 000.

       Установить, что дебиторская задолженность, по которой срок исковой давности истек (по истечении 3 года) признается сомнительной или безнадежной к взысканию и списывается по результатам годовой инвентаризации на основании заключения инвентаризационной комиссии, оформленного распоряжения ректора с отнесением указанных сумм на результат хозяйственной деятельности и отражается на забалансовом счете 04.

       На забалансовом счете указанная задолженность учитывается:

- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания (5 лет);

- погашения задолженности контрагентом: внесение денег или погашение долга другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.

Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

        Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по истечении трех лет, списывается по результатам годовой инвентаризации на основании заключения инвентаризационной комиссии, оформленного распоряжения ректора университета списывать с балансового учета и учитывать на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

      Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи с ликвидацией контрагента.

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (кредитору).

       Для отнесения на затраты и образования кредиторской задолженности хозяйственных операций по текущему и капитальному ремонту зданий, монтажным работам, строительству новых объектов основанием являются:

- договор (контракт), заключенный с подрядчиком на выполнение работ;

- акт о приемке выполненных работ (форма КС-2);

- справка о стоимости выполненных работ (форма КС-3).

2.12 Учет объектов операционной аренды.

       Учет объектов операционной аренда вести в соответствии с СГС «Аренда». При операционной аренде на дату акта приема-передачи объекта нефинансового актива формировать следующие объекты учета аренды:

- расчеты по арендным платежам (счет 2 205 21 121);

- информация об объектах имущества, переданных в пользование 
  (забалансовый счет 25);

- ожидаемый доход (счет 2 401 40 121);

- доходы по условным арендным платежам (счета 2 205 35 560, 2 401 10 135).

      Общую сумму арендных платежей по договору за весь период пользования объектом отражается на счете 401.40 «Доходы будущих периодов» – на дату, когда заключили договор аренды. Далее на протяжении всего срока аренды они отражаются равномерно (ежемесячно) в составе доходов текущего года – на счете 401.10 «Доходы текущего финансового года». 
      Перевод сумм доходов будущих периодов со счета 401.40 на счет 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные года» осуществляется в меж отчетный период. В части доходов будущих периодов подлежащих к признанию в текущем году (401.41)  с доходов будущих периодов к признанию в очередные года (401.49) – первым рабочим днем отчетного года.

       Доход аренды отражается в подразделе классификации расходов бюджетов по коду 0113 «Другие общегосударственные вопросы»

       Изменение стоимости по операционной аренде, снятие с учета объектов учета аренды изменяется на основании дополнительного соглашения к договору.
        Если договор аренды расторгли досрочно, в бухучете уменьшение доходов 

2.205. будущих периодов произвели методом «Красное сторно».21.560            2.401.40.121

      Арендаторы отдельными платежами (по отдельному счету) компенсирует стоимость коммунальных и эксплуатационных услуг. Возмещение коммунальных платежей арендаторами отражается на счете 2 205 35 «Расчеты по условным арендным платежам».
      Досрочное расторжение договора аренды оформляется «Соглашением о расторжении договора аренды» и подписывается «Акт о приеме – передачи нежилого помещения» на основании заявления арендатора. 

     На период пандемии новой конронавирусной инфекции арендаторам предоставляется отсрочка по уплате арендных платежей на определенный срок. Все изменения по договорам аренды оформлять «Дополнительным соглашением к договорам аренды».
2.13 Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг.

      Учет затрат на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг вести в соответствии с инструкцией 157н п. 134-140.

       Вести учет затрат по экономическим элементам и по статьям калькуляции по способу включения в себестоимость (прямые и накладные), по связи с технико-экономическими факторами (условно-постоянные и условно-переменные (накладные) с целью нормирования, лимитирования и т.д.). 

       Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно по группам видов услуг (работ, готовой продукции):

1) в рамках выполнения государственного задания:

- по кодам финансового обеспечения «4», «2», «7», 

-  по аналитическим кодам вида услуги:

0704 «Среднее профессиональное образование»

0705 «Профессиональная подготовка, переподготовка и повышение 

          квалификации»;

0706 «Высшее и послевузовское профессиональное образование»;

0902 «Амбулаторная помощь»;
0903 «Медицинская помощь в дневных стационарах всех типов»;
0908 «Прикладные научные исследования в области здравоохранения, 

          физической культуры и спорта.
- по видам расходов (КОСГУ).

2) в рамках приносящей доход деятельности:

- продукция;

- себестоимость ДПО,

- себестоимость КДП,

- себестоимость НИИЭМ,

- себестоимость обучение студентов,

по видам расходов (КОСГУ).
       Для формирования себестоимости готовой продукции (ГП), выполняемых работ, оказываемых услуг затраты, непосредственно связанные с производством ГП работ, услуг делить на прямые, накладные и общехозяйственные. При изготовлении одного вида готовой продукции, работ, услуг затраты, непосредственно связанные с производством ГП работ, услуг относить на прямые затраты.

        Прямые затраты относить на себестоимость изготовления единицы готовой продукции, выполнения работы, оказания услуги счет 0 109 60 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг».

        К прямым затратам счет 0 109 61 000 -  относятся:

-  заработная плата с начислениями работников, непосредственно занятых в оказании услуги, работы, изготовлении готовой продукции (ППП, УВП);

- страховые взносы во внебюджетные фонды с этой оплаты труда;

- материальные запасы, используемые непосредственно при оказания услуги, выполнения работ, изготовлении готовой продукции и т.д.;

- иные нормативные затраты, непосредственно связанные с изготовлением готовой продукции, выполнением работ, оказанием услуг.

         К накладным затратам счет 0 109 71 000 «Накладные расходы производства готовой продукции, работ, услуг» относятся командировочные расходы.
          К общехозяйственным расходам, счет 0 109 81 000 «Общехозяйственные расходы» относятся все расходы, не связанные непосредственно с выпуском продукции, выполнением работ, оказанием услуг:

- оплата труда административно-управленческого и прочего обслуживающего персонала;

- страховые взносы во внебюджетные фонды с этой оплаты труда;

- материальные запасы используемые в общехозяйственных целях (строительные материалы, канцелярские товары, хозяйственные товары);

- расходы на коммунальные услуги, связь, на содержание недвижимого имущества – уборка, вывоз мусора, охрана и т.п.;

- расходы на эксплуатацию систем охранной и противопожарной безопасности, техобслуживание и ремонт этих систем;

- оплата информационных, аудиторских, консультационных и т.п. услуг;

- другие аналогичные по назначению расходы, которые возникают в процессе управления университетом. 

        Общехозяйственные расходы, счет 0 109 81 000 «Общехозяйственные расходы», произведенные за отчетный период (год), распределять на себестоимость реализованной готовой продукции, оказанных работ, услуг, а в части, не распределяемых расходов - на увеличение доходов текущего финансового года. 

      Закрытие счетов 0 109 81 000, 0 109 71 000 производить в конце каждого квартала на счет 0 109 61 000 «Себестоимость готовой продукции, работ, услуг». Не распределяемые расходы списываются на увеличение расходов текущего финансового года. Распределять общехозяйственные (накладные) расходы в соответствии с прямыми затратами на оплату труда на основании бухгалтерской справки.

    Себестоимость услуг за отчетный период, сформированная на счете 0 109 60 000 списывается в дебет счета 0.401.10.130   «Доходы от оказания платных услуг (работ)» в последний день квартала.
      К фактическим затратам с прямым списанием на счет 0.401.20.000 «Расходы текущего года», исключенные из процесса формирования фактической себестоимости готовой продукции, работ и услуг относятся:

- расходы на социальное обеспечение населения;

- средний заработок на период трудоустройства;

- стипендия;

- материальная помощь работникам;

- расходы по оплате труда и страховым взносам по выполнению работ по договорам возмездного оказания услуг, грантам, научно-исследовательской деятельности;

- материальные запасы, используемые при выполнении работ по договорам возмездного оказания услуг, грантам, научно-исследовательской деятельности;

- организация питания участников конференций;

- начисление амортизации;

- расходы по налогам, штрафам, пени.

      Расходы на выплату социального характера работникам и обучающимся в период пандемии, расходы на приобретение материальных запасов, используемых в целях профилактики распространения короновирусной инфекции не учитывать в формировании себестоимости и производить списание на счет 401.20.000 «Расходы текущего года».

2.14 Учет расчетов по обязательствам.

       Счет 0 303 05 000 «Расчеты по прочим платежам в бюджет» вести с учетом дополнительных видов налогов:

 - расчеты по уплате транспортного налога;

 - расчеты по уплате государственной пошлины;

 - расчеты по уплате пеней, штрафов и иных санкций;

 - плата за негативное воздействие на окружающую среду.

       Расчеты с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам осуществлять через личные банковские карты работников.
      Аналитический учет по счету 0 303 00 000 «Расчеты по платежам в бюджеты» ведется по каждому налогу отдельно в Книге текущих счетов и расчетов.
      К некассовым операциям относятся операции по исполнению плановых назначений без движения денежных средств (п. 42 Инструкции № 33н.). Некассовые операции по кодам видов деятельности "2", "4" являются:

1) операции по исполнению обязательств с удержанием санкций, исчисленных согласно гражданско-правовому договору (контракту) при неисполнении или ненадлежащем исполнении исполнителем своих обязательств (письмо Минфина России от 30.10.2012 N 02-06-10/4554);

2) операции по удержанию из заработной платы работников сумм возмещения ущерба, сумм на погашение неизрасходованного и своевременно не возвращенного аванса, выданного в связи со служебной командировкой или на осуществление хозяйственных расходов и иных аналогичных операций (п. 2 Письма Минфина России от 18.10.2012 № 02-06-10/4354).

        На счете 0 304 06 000 «Расчеты с прочими кредиторами» отражаются операции:

· по переводу активов и обязательств между видами деятельности - в порядке, приведенном в Приложении к Письму Минфина России от 18.09.2012 № 02-06-07/3798;

· по привлечению денежных средств на исполнение обязательства, принятого по одному виду деятельности за счет остатка средств по другому виду деятельности, с последующим возмещением - в порядке, приведенном в Письме Минфина России от 04.09.2012 № 02-06-10/3517;

· при осуществлении некассовых операций - в порядке, приведенном в Письмах Минфина России от 30.10.2012 № 02-06-10/4554, от 25.03.2013 № 02-06-07/9374.

       Начисление штрафных санкций, их уменьшение в рамках досудебного урегулирования споров, их документальное основание, определяются в рамках договорных отношений.

2.15 Учет финансового результата.

      Оценка доходов производится по продажной цене, сумме сделки, указанной в договоре, признание доходов осуществляется по методу начисления, дата признания определяется по дате перехода права собственности на услугу, товар, готовую продукцию, работу.

      При выполнении работ, оказании услуг по долгосрочным договорам, в которых указаны этапы выполнения, если невозможно определить дату перехода собственности, применять равномерное отнесение доходов и расходов на финансовый результат деятельности учреждения или их списание в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности.

      Доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) признается доходами текущего финансового года с одновременным уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на протяжении срока пользования объектом учета аренды.

       Начисление доходов будущих периодов в сумме субсидий на выполнение государственного задания производить на основании соглашения, заключенного с Учредителем и отражать по дебету счета 4.205.31.130 «Расчеты по доходам от оказания платных работ, услуг» и кредиту счета 4.401.40.130 «Доходы будущих периодов от оказания платных услуг» датой подписания соглашения. В части доходов будущих периодов подлежащих к признанию в текущем году 4.401.41,   доходов будущих периодов к признанию в очередные года 4.401.49.
        Признавать доходами текущего (отчетного) периода ранее начисленных доходов будущих периодов и производить начисление доходов в сумме субсидий на выполнение государственного задания и субсидий на иные цели ежеквартально на основании Извещения (ф.0504805) в сумме фактически произведенных расходов.

         Начисление дохода от оказания платных услуг на счете 2 401 10 130 производится на дату подписания акта выполненных работ (оказанных услуг) в корреспонденции со счетом 2 205 31 560. По медицинским услугам начисление дохода на счете 2 401 10 130 производится:

· физическим и юридическим лицам - на дату подписания акта выполненных работ (оказанных услуг);

· страховым компаниям по программам ДМС – ежемесячно на дату акта выполненных работ (оказанных услуг).

          Начисление дохода от оказания медицинских услуг по программе ОМС на счете 7 401 10 130 производить страховым компаниям по программам ОМС - ежемесячно.

         Начисление дохода от аренды помещения на счете 2 401 10 120 отражать ежемесячно на дату подписания акта выполненных работ (оказанных услуг).

В составе доходов от приносящей доход деятельности на счете 2 401 10 140 учитывать доходы от сумм принудительного изъятия:

- поступления в результате применения мер гражданско-правовой ответственности в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках предоставленных субсидий, - по кодам вида деятельности "4", "5" и в рамках программы ОМС - по коду вида деятельности "7";

- суммы от возмещения ущерба в соответствии с законодательством РФ, в том числе при возникновении страховых случаев;

- суммы процентов за пользование чужими денежными средствами в случаях, если контрактом предусматривалось обеспечение обязательства по возврату аванса в размере предоставленного аванса;

- иные суммы принудительного изъятия.

        На счете 2 401 10 172 "Доходы от операций с активами" учитывать:

· доходы и расходы, связанные с реализацией нефинансовых активов;

· суммы ущерба имуществу и доходы от возмещения ущерба;

· поступление материальных запасов, полученных от ликвидации основных средств и остающихся в распоряжении учреждения;

· другие аналогичные доходы.

Начисление доходов от реализации в учете учреждения отражать на дату реализации активов (перехода права собственности).

Начисление доходов от возмещения ущерба отражать исходя из текущей восстановительной стоимости материальных ценностей на дату обнаружения ущерба, хищений имущества в соответствии с п. 220 Инструкции № 157н.

         В составе расходов будущих периодов на счете 0 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражать расходы:

- страхование автотранспорта;

- изготовление сертификатов ключей подписи;

- изготовление электронного идентификатора;

- приобретением неисключительного права на программные продукты.
       В случаях, когда срок использования программного продукта согласно договора не превышает один календарный год и за использование программного обеспечения производятся периодические платежи, расходы на приобретение неисключительных лицензионных прав сразу относятся на расходы текущего финансового года.
        Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно ежеквартально.

       Для определения финансового результата деятельности доходы и расходы группировать по видам доходов (расходов) в разрезе кодов классификации операций сектора государственного управления.

       Сформированную по результатам деятельности себестоимость выполненных учреждением работ, оказанных услуг, реализованной готовой продукции отражать на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года в уменьшение дохода от оказания платных услуг (работ), реализации готовой продукции, соответственно.
        При завершении финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления, отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года, закрывать на финансовый результат прошлых отчетных периодов.
2.16 Учет санкционирования расходов.

       Учет бюджетных ассигнований, лимитов бюджетных обязательств, сумм утвержденных планом финансово-хозяйственной деятельности учреждения показателей по доходам (поступлениям) и расходам (выплатам) (далее - сметные (плановые) назначения соответственно по доходам (поступлениям), расходам (выплатам)), а также принятых учреждениями обязательств (денежных обязательств) на текущий (очередной, первый год, следующий за очередным, второй год, следующий за очередным) финансовый год вести в соответствии с п. 308-314 Инструкции № 157н.

     Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании извещения о проведении конкурса, аукциона, торгов; бухгалтерской справки.      
      Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществлять на основании документов, подтверждающих их принятие в соответствии с перечнем, установленным в Приложениях № 18, 19 к Учетной политике с учетом требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств, установленных финансовым органом.

        Неисполненные принятые обязательства и неисполненные денежные обязательства прошлого года подлежат перерегистрации в следующем году. Перенос показателей производится в первый рабочий день текущего года.
2.17 Организация и проведение доклинических исследований.
     Основным документом, регламентирующим объем научно-исследовательских работ, является технический план, который 
формируется на основании заявок от заказчиков и утверждается договорными отношениями.

Аналитический учет ведется в разрезе договоров на выполнение научно-исследовательских работ.

       Расчеты ведутся на основании заключенных договоров с юридическими лицами.

Расходование поступивших средств на выполнение научно – исследовательских работ  от заказчиков производится по каждому договору согласно смете на следующие цели:

- выплата заработной платы и страховых взносов;
- возмещение материальных и приравненных к ним затрат;
- совершенствование материально-технической базы.
Неизрасходованные денежные средства остаются в распоряжении университета.

2.18 Учет на забалансовых счетах.

        Учет на забалансовых счетах вести в соответствии с п.332 Инструкции № 157н.

         На забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» учитывать объекты движимого и недвижимого имущества, полученные в возмездное пользование. 

      На счете объекты учитывайте на основании документа, подтверждающего получение имущества, прав на него (акт приема-передачи оборудования, требование-накладная и прочих документов). Имущество отражается по стоимости, указанной в акте приема-передачи. Если стоимость в акте не указана – в условной оценке: один объект, один рубль.

        С забаланса имущество списывается, при возвращении его собственнику или поставке на баланс в состав нефинансовых активов (при наличии соответствующих документов).

        На забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» учет материальных ценностей ведется обособленно по видам имущества и центров материальной ответственности. Раздельный учет ведется по субсчетам.
       На забалансовых счетах 02.3 и 02.4 учитываются ценности, в отношении которых принято решение о списании (прекращении эксплуатации) и не соответствующие критериям актива, в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

       На забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» учитываются следующие бланки:

- Дипломы специалиста высшего образования и среднего профессионального образования;

- Дипломы бакалавра;

- Дипломы о профессиональной переподготовке;

- Дипломы об окончании ординатуры (интернатуры);

- Дипломы об окончании аспирантуры;

- Дипломы о неполном высшем образовании;

- Приложения к дипломам;

- Сертификаты специалистов; 

- Свидетельства о повышении квалификации;

- Удостоверения о повышении квалификации;

- Трудовые книжки;

- Вкладыши в трудовые книжки;

- Академические справки;

- Удостоверения врача-интерна.

        Для хранения бланков строгой отчетности назначить следующих ответственных:

        - за бланки трудовых книжек и вкладышей к ним, сертификатов специалиста, удостоверений и свидетельств о повышении квалификации, дипломов о повышении квалификации и приложения к ним – бухгалтер управления финансово - экономической деятельности;
        - за бланки дипломов о высшем образовании и среднем профессиональном образовании, бланки дипломов бакалавров и приложений к ним – начальник управления персоналом и кадровой работы.
        В структурных подразделениях и отделах ответственные за выдачу бланков - лица, ответственные за сохранность имущества отделов (подразделений).
       Передача трудовых книжек и вкладышей к трудовым книжкам из кассы университета лицу, ответственному за сохранность имущества осуществляется на основании Заявки на получение бланков трудовых книжек и вкладышей (Приложение № 5.25 к Учетной политике).

        Аналитический учет бланков строгой отчетности вести на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» в разрезе ответственных за их хранение, в условной оценке 1 руб. за один бланк, с отражением в книге учета бланков строгой отчетности. Срок действия книги учета бланков строгой отчетности в управлении финансово – экономической деятельности - два года. После того, как по окончании установленного срока книгу учета БСО закрывают ответственный бухгалтер открывает новый документ.
       Бланки строгой отчетности отражаются на счете 105.36 «Прочие материальные запасы» с применением кода КОСГУ 349/449. При получении со склада университета на основании требования – накладной бланки строгой отчетности передаются ответственным лицам. При получении бланков ответственными работниками деканатов для выдачи, стоимость бланков списывается на расходы, на счет 109.00 «Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, услуг», с отражением поступления на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности».

      Списание выданных и испорченных бланков строгой отчетности производить на основании акта формы 0504816.        

      На забалансовом счете 04 «Сомнительная задолженность неплатежеспособных дебиторов» учитывается нереальная к взысканию дебиторская задолженность, списанная с балансового учета на основании приказа ректора университета по результатам инвентаризации дебиторской задолженности:

- в течение срока возможного возобновления процедуры взыскания (5 лет);

- до момента погашения задолженности контрагентом: внесение денег или погашение долга другим способом, не противоречащим законодательству РФ. В этом случае задолженность восстанавливается на балансовом учете.

Решения о списании сомнительной задолженности принимает комиссия 
приема – передачи нефинансовых активов по 
результатам инвентаризации. Дебиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству (дебитору).

       На забалансовом счете 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» учитываются призы, знамена, кубки, памятные знаки, медали приобретенные университетом для награждения. Учет ведется в карточке количественно - суммового учета лицами, ответственными за сохранность имущества, по местам хранения, по каждому предмету. На счете имущество учитывается по стоимости приобретения в течение периода, когда оно находится в университете.

       Сувенирная продукция отражается на счете 105.36 «Прочие материальные запасы» с применением кода КОСГУ 349/449. При получении со склада университета на основании требования – накладной сувенирная продукция списывается на расходы счет 401.20 «Расходы текущего года» с отражением поступления на забалансовых счетах 07 «Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры».

      На списание сувенирной продукции оформляется Акт о списании материальных запасов (ф. 0504230), к которому должен быть приложен Акт выдачи подарков (Приложение № 5.26 к Учетной политике университета).
       Учитывать на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных»:

- двигатель – одна единица на автомобиль;

- аккумулятор – одна единица на автомобиль;

- автомобильные шины – четыре единицы на один автомобиль летней резины,
                                       - четыре единицы на один автомобиль зимней резины;

и другие конструктивные узлы автомобилей.
       Аналитический учет ведется в разрезе автомобилей в карточке количественно-суммового учета (ф.0504041). Учет ведется по стоимости приобретения запасных частей. Ответственность за достоверное отражение в карточке количественно – суммового учета движения запасных частей в автомобиле возложить на заведующего гаражом.
       Поступление на счет 09 отражается при установке соответствующих запчастей после списания со счета 105.36.000, с оформлением акта о замене запчастей в основном средстве (Приложение № 5.27 к Учетной политике), акта о замене автошин (Приложение № 5.28 к Учетной политике). Внутреннее перемещение по счету отражается при передаче на другой автомобиль. 

       Выбытие со счета 09 отражается:

- при списании автомобиля по установленным основаниям;

- при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации.
       При замене автошин установить нормы пробега автомобильных шин:

	Модель автомобиля
	Пробег шин, тыс. км

	KIA K5
	45

	FORD MONDEO
	55

	Ssagyong Kyron DL
	55

	FIAT DUCATO
	60

	 ГАЗ – 2705 (331041)
	60

	ЛАДА - Приора
	50

	УАЗ - 374195
	65


        По поступления денег на счета и в кассу, за исключением поступлений от возвратов расходов текущего года ведется забалансовый счет 17 «Поступления денежных средств». Выбытие отражается на счете 18 "Выбытия денежных средств". Счета открыты к балансовым счетам:

- 201.00 «Денежные средства учреждения» (в т. ч. на счетах учета в кассе, на лицевых и банковских счетах учреждения);

- 210.03 «Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам»;

- 304.06 «Расчеты с прочими кредиторами» – в части денежных расчетов».

Учет ведется в многографной карточке ф.0504054 в разрезе счетов, лицевых счетов, кодов классификации расходов бюджетов, кодов финансового обеспечения, кодов КОСГУ, видов валют.
       Суммы невыясненных поступлений, по которым в течение финансового года администратором доходов бюджета не произведено уточнение платежа, списанные заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов отражаются на забалансовом счете 19 "Невыясненные поступления бюджета прошлых лет". Аналитический учет по счету ведется в Ведомости учета невыясненных поступлений ф.0531456 с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнения. 

       Суммы просроченной задолженности, не востребованной кредиторами, по истечении пяти лет, на основании распоряжения ректора университета списываются с балансового учета и учитываются на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами».

      Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации:

- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;

- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;

-при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи с ликвидацией контрагента.

Аналитический учет ведется по кредиторам с указанием их полного наименования, иных реквизитов, необходимых для определения кредитора в целях регистрации принятого денежного обязательства и его оплаты.
Кредиторская задолженность списывается с забалансового учета Бухгалтерской справкой ф.0504833 отдельно по каждому обязательству (кредитору).

         На счете 21 «Основные средства стоимостью до 10 000,00 рублей включительно в эксплуатации» учитывать находящихся в эксплуатации объекты основных средств стоимостью до 10 000,00 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда и объектов недвижимого имущества. Принятие к учету объектов основных средств осуществлять на основании первичного документа, подтверждающего ввод объекта в эксплуатацию в условной оценке по балансовой стоимости. Выбытие объектов имущества с забалансового учета производится на основании Акта о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143).

       В случае получения университетом материальных ценностей по централизованному снабжению ведется забалансовый счет 22 «Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению».

Материальные ценности учитываются университетом с момента получения от поставщика до момента получения грузополучателем Извещения (ф. 0504805) и копий документов поставщика на отправленные материальные ценности. Эксплуатация этого имущества возможна только по согласованию с учредителем. При поступлении Извещения (ф. 0504805) и прилагаемых к нему документов (акта приема-передачи осуществленных вложений в материальные ценности), представленных поставщиком в подтверждение поставки материальных ценностей производится списание принятого к балансовому учету материальных ценностей с забалансового счета 22 «материальные ценности, полученные по централизованному снабжению». Аналитический учет на счете ведется в разрезе вида ценностей, мест хранения по стоимости приобретения.
       На счете 23 «Периодические издания для пользования» учитываются периодические издания для комплектации библиотечного фонда. Учет ведется в условной оценке: одно периодическое издание – 1 руб. Аналитический учет ведется в библиотеке университета по номенклатуре периодических изданий и единицам измерения. Ежемесячно лицо библиотеки, ответственное за ведение документации библиотечного фонда представляет в бухгалтерию отчет библиотеки (Приложение 5.13 к Учетной политике) на основании которого бухгалтер делает записи на забалансовом счете.
       Учет имущества, переданного учреждением в возмездное пользование по договорам аренды, вести по балансовой стоимости переданного имущества на счете 25  «ОС - недвижимое имущество, переданные в аренду».

       Принятие к учету на забалансовый счет 25.11 осуществляется на основании:

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов;

- Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) - при возврате имущества пользователем;

-  Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) - при возврате имущества пользователем.

        Учет имущества, переданного в безвозмездное пользование вести по балансовой стоимости переданного имущества на счете 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование».

       Принятие к учету на забалансовый счет 26.21 «ОС – особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование» осуществляется на основании:
- распорядительных документов на передачу имущества (договора),
- акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов.
        На забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам» учитывается специальная одежда, обувь, карты тахографа, аптечки автомобильные, набор автомобилиста, другие материальные запасы, используемые работниками управления хозяйственной деятельности университета для выполнения служебных обязанностей. К забалансовому учету материальные ценности принимаются по балансовой стоимости на основании первичного документа и учитываются в течение всего периода использования. Аналитический учет по забалансовому счету 27 ведется в Карточке количественно-суммового учета материальных ценностей ф.0504041 в разрезе лиц, ответственных за сохранность имущества, мест нахождения, по видам имущества, его количеству и стоимости приобретения. Выбытие объектов имущества с забалансового счета 27 производится на основании первичного учетного документа (ф. 0504143, ф. 0504230) по стоимости, по которой объекты были ранее приняты к забалансовому учету. 
       Расходы на карты водителей для тахографа отражаются в учете по КВР 244 КОСГУ 346. Карты тахографа учитываются как материальные запасы на счете 105.36 «Прочие материальные запасы». При выдаче водителю карту отражать на забалансовом счете 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)». В случае увольнения водителя карта тахографа списывается с забалансового учета на основании акта на списание материальных запасов. Ответственность за своевременное предоставление информации по движению карт тахографа возложить на заведующего гаражом.
       Для учета литровых топливных карт используется забалансовый счет 40К. Учет ведется в условной оценке 1 руб. за одну топливную карту. Топливные карты учитываются по виду ГСМ. Списание с забалансового счета 40К литровых топливных карт производится при возврате топливной карты поставщику топлива.

Ответственным за хранение, движение литровых топливных карт и оформление документации по топливным картам назначить заведующего гаражом. Для контроля за топливными картами используется Журнал учета приема и выдачи топливных карт (Приложение 5.31 к Учетной политике). 

Часть 3. Учетная политика для целей налогообложения.

3.1 Применение учетной политики в целях налогообложения.

       Учетную политику для целей налогообложения считать разработанной в соответствии с требованиями части второй Налогового кодекса с учетом изменений, вступающих в силу.

        Основными задачами налогового учета являются:

а) ведение в установленном порядке учета своих доходов, расходов и объектов налогообложения;     

 б) представление в налоговый орган по месту учета в установленном порядке     налоговых деклараций в электронном виде по тем налогам, которые университет обязан уплачивать: НДС, налог на прибыль, земельный налог, налог на имущество, НДФЛ, транспортный налог, а также страховые взносы на обязательное пенсионное, социальное и медицинское страхование, плата за негативное воздействие на окружающую среду.

        Объектами налогового учета могут являться:

а) операции по реализации  товаров (работ, услуг) и имущественных прав;

б) иные объекты, имеющие стоимость, по которым возникает обязанность по уплате налогов.

 Использовать в качестве аналитических регистров налогового учета регистры бухгалтерского учета с составлением в необходимых случаях дополнительных бухгалтерских справок автоматизированным способом с применением программы 1С: Предприятие 8.3 «Бухгалтерия государственного учреждения».

        Применять для подтверждения данных налогового учета: 

- первичные учетные документы (включая бухгалтерскую справку), оформленные в соответствии с законодательством РФ;

- регистры бухгалтерского учёта по всем счетам с номером субсчета, снабжённые дополнительной информацией.

        Систему налогового учета создать в рамках существующей системы бюджетного учета, обеспечив раздельный аналитический учет всех полученных доходов и произведенных расходов.

        Декларации по налогам на прибыль, имущество, НДС, землю, транспорт готовит и представляет в налоговые органы в электронном виде, осуществляет внутренний контроль по налоговому учету, бухгалтер по налоговому учету. Справки о доходах физических лиц по форме 2-НДФЛ и расчеты по страховым взносам на заработную плату готовят и представляют в контролирующие органы бухгалтера расчетной группы в электронном виде.

        Установить 3-е число месяца, следующего за отчетным, предельной датой до которой принимаются первичные документы, отражающие события после отчетной даты. Считать датой подписания бухгалтерской отчетности дату, указанную в представленной в адрес Учредителя бухгалтерской отчетности при подписании ее в установленном порядке.

       Утвердить перечень фактов хозяйственной деятельности, которые могут быть признаны событиями после отчетной даты в соответствии с Приложением № 12 к  приказу об Учетной политике КГМУ.

       Университет применяет общую систему налогообложения.

3. 2 Учетная политика для целей налогообложения прибыли.

      Установить, что налоговый учет осуществляется бухгалтерией ВУЗа. 

Налоговый учет - обобщение информации для определения налоговой базы по налогу на прибыль на основе данных первичных документов и системы бухгалтерского учета. Любая процедура, связанная с налогообложением, есть хозяйственная операция и составляет предмет бухгалтерского учета.

       Налоговый период.

     Налоговым периодом по налогу на прибыль считать год, отчетными периодами - первый квартал, полугодие и девять месяцев календарного года.

      Прибыль,
подлежащая налогообложению, определяется нарастающим итогом с начала налогового периода.

      Объектом налогообложения при исчислении налога является полученная прибыль (доход, уменьшенный на величину произведенных расходов, определяемых в соответствии с главой 25 НК РФ).

      В соответствии с главой 25 «Налог на прибыль организаций» ст.284.1 п.1, п.3  Налогового Кодекса Российской Федерации университет имеет право на применение налоговой ставки 0% при соблюдении условий, установленных в данной статье.

      Методы признания доходов и расходов.

      Методом признания доходов и расходов для целей налогообложения считать метод начисления в соответствии со ст.271, 272 гл.25 НК РФ. Дату получения дохода определить в том отчетном периоде, в котором они имели место, независимо от фактической оплаты.

      Учет доходов и расходов, полученных (произведенных) в рамках целевого финансирования и целевых поступлений, ведется раздельно от других доходов и расходов. Раздельный учет ведется с использованием кода счета бухгалтерского учета «Вид финансового обеспечения (деятельности)» (КФО) в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету.
 Доходы и расходы  в рамках целевого финансирования и целевых поступлений учитываются по КФО:

- 4 -  деятельность, осуществляемая за счет субсидий на выполнение государственного задания; 

- 5 -  деятельность, осуществляемая за счет субсидий на иные цели;

- 7 -  средства по обязательному медицинскому страхованию.

Раздельный учет целевых поступлений по КФО 2 «Приносящая доход деятельность» обеспечивается путем проставления штампа «Целевое поступление» на первичных документах, подтверждающих целевые доходы или расходы.

           Для признания доходов для целей налогообложения применять следующие правила:
- доходами от услуг в сфере платного образования, за проживание студентов признаются средства, рассчитанные исходя из 1/12 годовой суммы за месяц, причитающейся задолженности по заключенным договорам по ценам, утвержденным на текущий учебный год, за отчетный период (месяц, квартал, полугодие, год);

- разовые услуги отражаются в доходах по мере их оказания;

- доходы от реализации НИР, платных услуг следует признавать в налоговом учете в день передачи товаров (работ, услуг) и имущественных прав;

-  доходом от оказания медицинских услуг считается выручка, полученная от пациента в день передачи услуги или в момент оказания  услуги, т.к. момент оплаты и оказания услуг совпадает;

- доходом от реализации по ЦРП считается выручка, полученная от покупателя в             момент   продажи. В данном случае продажа товара совпадает с моментом оплаты;

- доходом от издания и распространения считается выручка, полученная от покупателя в момент продажи. В данном случае продажа товара совпадает с моментом оплаты.

          Правильность отражения хозяйственных операций обеспечивают лица, составляющие и подписывающие их.

         Для внереализационных доходов датой получения дохода признается:

        Дата подписания сторонами акта приема-передачи имущества (приемки-сдачи работ, услуг) - для доходов - в виде безвозмездно полученного имущества (работ, услуг) за исключением случаев, указанных в п. 2.7.;

          Дата поступления денежных средств на расчетный счет (в кассу) для доходов:

- в виде штрафов, пеней за нарушение договорных обязательств, а также возмещения ущерба;

- в виде безвозмездного получения денежных средств;

- в виде иных доходов (в том числе средства, полученные на ведение уставной деятельности от физических и юридических лиц).

         Дата осуществления расчетов в соответствии с условиями, заключенных договоров или предъявления документов, служащих основанием для произведения расчетов, либо последний день отчетного периода для доходов:

       - от сдачи имущества в аренду (в т.ч. 5-летняя аренда подлежит государственной регистрации);

       - в виде лицензионных платежей за пользование объектами интеллектуальной собственности;

       -  в виде иных аналогичных доходов.

          Дата выявления
доходов (получения и (или) обнаружения документов, подтверждающих наличие дохода) по доходам прошлых лет;

          Последний день текущего месяца - по доходам в виде положительной курсовой разницы по имуществу и обязательствам, стоимость которых выражена в иностранной валюте;

          Дата, когда получатель имущества фактически использовал его не по целевому назначению;

          В последний день отчетного периода отражается депонентская задолженность, списанная в связи с истечением срока исковой давности, а кредиторская - отражается на момент истечения срока исковой давности.

         Доходы, не учитываемые при налогообложении прибыли:

- имущество, полученное Университетом в рамках целевого финансирования;

- в виде средств бюджетов всех уровней (субсидий, бюджетных ассигнований и т.д.);

- в виде полученных грантов;

- средства, полученные в рамках благотворительной деятельности на содержание и     развитие материально-технической базы;

- целевые поступления:

     а) в виде средств и иного имущества, которые получены в виде безвозмездной помощи (содействии) в порядке, установленном Федеральным законом «О безвозмездной помощи (содействии) РФ и внесении изменений и дополнений в отдельные законодательные акты РФ о налогах и об установлении льгот по платежам в государственные внебюджетные фонды в связи с осуществлением безвозмездной помощи (содействии) РФ»;

    б) в виде основных средств и нематериальных активов, безвозмездно полученных в соответствии с международными договорами РФ;

    в) целевые взносы и (или) дары, которые перечисляются (дарятся) университету с указанием цели их использования;

    г) выплата целевых стипендий.

Расходы по целевым средствам и безвозмездным поступлениям, производятся в соответствии с утвержденными сметами, планом финансово​-хозяйственной деятельности.

       Порядок признания расходов.

      Расходы признаются таковыми в том отчетном периоде, к которому они относятся, независимо от времени фактической выплаты денежных средств и иной формы их оплаты. Расходы признаются в том отчетном периоде, в котором они возникают исходя из условий сделок и принципа равномерного и пропорционального формирования.

Определить состав прямых расходов по видам деятельности, связанной с производством и реализацией:

- расходы на оплату труда и начисления на заработную плату;

-материальные расходы;

-сумма начисленной амортизации по имуществу, приобретенному в связи с осуществлением предпринимательской деятельности  и используемому для осуществления такой деятельности.

      Расходы на оплату труда производить в соответствии со ст.255 НК РФ. Данные по расходам на оплату труда совпадают с данными бюджетного учета.  Основанием для начисления оплаты труда служат трудовой договор, приказы на прием и перемещение работника, приказы о надбавках, табель рабочего времени, коллективный договор и Положение об оплате труда. Расходы на доплату до фактического заработка в случае временной нетрудоспособности работника включать в налоговые расходы по прибыли. Выплата премий (в соответствии со ст.255 НК РФ) за счет внебюджетных средств осуществляется на основании Положения о премировании сотрудников КГМУ и включается в состав расходов по предпринимательской деятельности КГМУ по налогу на прибыль. Согласно пп.1 и пп.49 п.1 ст.264 НК РФ страховые взносы входят в налоговые расходы по прибыли.

В целях равномерного учета затрат КГМУ создает резерв на выплату персоналу (основание ст. 324.1 НК РФ). Учет операций по формированию и использования резерва ведется в регистрах бухгалтерского учета.

      Материальные расходы. Метод оценки материалов.

При определении размера материальных расходов при списании сырья и материалов, используемых при оказании услуг, выполнении работ, для целей налогообложения использовать метод оценки по средней фактической себестоимости. В этом случае бюджетный и налоговый учет совпадают.

Основанием для отнесения на расходы являются акты на списание материалов, израсходованных на изготовление продукции, работ, услуг (ст.254 НК РФ).

Фактическую стоимость израсходованных материалов относить на расходы по ценам приобретения, а фактическую стоимость израсходованных материалов на выполнение договорных работ – по фактическим затратам.

Канцелярские принадлежности (бумага, папки, карандаши, ручки, стержни, и т.д.); спирт; моющие средства (порошок, мыло, чистящие средства и т.д.); печатная продукция, выпущенная редакционно-издательским отделом КГМУ для производственной необходимости (бланки документов, анкеты, благодарственные письма, буклеты и т.д.); хозяйственные товары (веник, перчатки, ветошь и т.д.); медикаменты и перевязочные средства (перчатки, бинты, вата, марля) приобретенные и одновременно выданные на текущие нужды, списывать на фактические  расходы с отражением их общей суммы по приходу и расходу.

       Амортизация основных средств и нематериальных активов.

 Руководствуясь положениями статей 256 гл.25 НК РФ относить суммы амортизации в целях налогового учета  по имуществу, приобретенному  в связи с осуществлением предпринимательской деятельности. Амортизируемым имуществом признается имущество со сроком полезного использования более 12 месяцев и первоначальной стоимостью более 100 000,00 рублей.

Применять Классификацию амортизационных групп исходя из сроков полезного использования объектов основных средств, утвержденную Постановлением Правительства РФ в соответствии со ст.258 гл.25 НК РФ.

Начисление амортизации производить линейным методом для всех амортизационных групп в порядке, установленном п.1 ст.259 НК РФ по максимальному сроку использования по всем объектам ОС. Относить суммы амортизации на расходы для целей налогообложения прибыли. 

Амортизационная премия не применяется (основание п.9 ст.258 НК РФ). Норма амортизации по всем объектам амортизируемого имущества определяется без применения понижающих и повышающих коэффициентов (основание ст.259.3  НК РФ). Инвестиционный налоговый вычет не применяется (ст.286.1  НК РФ).

Отнесение на расходы сумм начисленной амортизации по объектам амортизируемого имущества, подлежащим амортизации, начинать с 1-числа месяца, следующего за месяцем, в котором объект был введен в эксплуатацию. Начисление суммы амортизации по объектам амортизируемого имущества прекращать с 1-го числа месяца, следующего за месяцем полного списания стоимости или выбытия объекта основных средств и /или нематериальных активов по любым основаниям.

       Прочие расходы, связанные с производством и реализацией.

К прочим расходам, связанным с производством и реализацией относить расходы, перечисленные в ст.264 НК РФ.

Расходы на ремонт основных средств, включая здания и сооружения, относить к прочим расходам Университета для целей уменьшения налогооблагаемой базы в размере фактических затрат в соответствии со ст.260 гл.25 НК РФ. 

В соответствии ст.264 гл.25 НК РФ расходы на обеспечение нормальных условий труда и мер по технике безопасности, расходы на гражданскую оборону, расходы, связанные с содержанием помещений и инвентаря, находящихся на территории университета, а также расходы, связанные с содержанием помещений объектов общественного питания, обслуживающих трудовой коллектив, расходы на проведение ремонта помещений, расходы на освещение, отопление, водоснабжение, электроснабжение включать в состав прочих расходов университета в соответствии с п.1 ст.272 гл.25 НК РФ.

Стоимость приобретенных изданий (книг, брошюр и иных подобных объектов) в полной сумме в момент приобретения включать в состав прочих расходов в целях налогообложения прибыли.

Подписку на периодические издания включать в состав прочих расходов помесячно по мере поступления документов в бухгалтерию.

Согласно п.17 ст.264 НК РФ в прочие расходы, связанные с производством, включать аудиторские услуги.

Суммы налогов
и сборов, начисленные в установленном законодательством РФ о налогах и сборах порядке, за исключением перечисленных в ст.270 НК РФ, включать в состав прочих расходов текущего периода.

Плату государственному и (или) частному нотариусу за нотариальное оформление включать в расходы в пределах тарифов, согласно ст.264 НК РФ.

Расходы на повышение квалификации сотрудников принимать для целей налогообложения прибыли в фактических размерах в составе прочих расходов при соблюдении условий:

-выполнение плана повышения квалификации;

-наличие приказа или договора о направлении сотрудников на повышение квалификации.

Расходы на рекламу производимых и реализуемых услуг в университете следует относить к прочим расходам, связанным с производством и реализацией. К рекламным расходам, согласно п.28 ст.264 НК РФ, относить:

-расходы на рекламные мероприятия через СМИ (в том числе объявления в печати, по радио, размещенные в маршрутных такси и прочее);

-расходы на наружную рекламу, включая изготовление рекламных стендов, рекламных щитов;

-расходы на участие в выставках, экспозициях, на оформление витрин, выставок.

Данные расходы включать в налогооблагаемую базу на момент подписания акта выполненных работ и  относить на затраты без ограничения.

В состав прочих расходов следует включать представительские расходы, связанные с официальным приемом и обслуживанием представителей других организаций. Представительские расходы нормируются в соответствии с п.22 ст.264 гл.25 НК РФ не выше 4% от расходов университета на оплату труда за отчетный период.

     Не учитывать при определении налогооблагаемой базы: расходы, поименованные в ст.270 гл.25 НК РФ.

       Налоговой базой для целей настоящей главы признаётся денежное выражение прибыли, подлежащей налогообложению. Доходы и расходы налогоплательщика учитываются в денежной форме. Для определения налоговой базы рыночные цены определяются в порядке, установленном НК РФ, на момент реализации или совершения внереализационных операций. Налогооблагаемую базу по налогу на прибыль определять в соответствии со ст.274 гл.25 НК РФ как разницу между полученной суммой дохода при реализации товаров, выполненных работ, оказанных услуг, суммой внереализационных
доходов (без учета налога на добавленную стоимость) и суммой фактически осуществленных расходов, связанных с ведением предпринимательской деятельности.

       Налоговые ставки применять в соответствии с п.1 , пп.1.1 ст.284 гл.25 НК РФ.

 Руководствуясь п. 3 ст. 286 НК РФ,  уплачивать исчисленный по результатам отчетного периода (квартал, полугодие, 9 месяцев) квартальный авансовый платеж, а налог на прибыль, исчисленный по итогам налогового периода (год), уплатить (зачесть) с учетом ранее выплаченных авансовых платежей. Руководствуясь порядком фактической уплаты налога на прибыль и авансовых платежей, который определен  ст.287 гл.25 НК РФ. Уплачивать авансовые платежи не позднее срока подачи налоговой декларации за соответствующий отчетный период (квартал, полугодие, 9 месяцев). Соответственно уплачивать налог, исчисленный и подлежащий уплате по итогам налогового периода (год), не позднее срока подачи  налоговой декларации за соответствующий налоговый период согласно ст.289 гл.25 НК РФ.

      После уплаты налога на прибыль направлять из прибыли средства на развитие материально-технической базы университета, на материальное поощрение работников, социальные выплаты и материальную помощь.
3.3 Учетная политика для целей налогообложения налогом на добавленную стоимость.

      Объектом налогообложения НДС следует считать операции, перечисленные в ст. 146 НК РФ,  по видам деятельности:

- организация и проведение симпозиумов, конференций;

- издательско-полиграфическая деятельность в соответствии с профилем деятельности  

  Университета;

- предоставление услуг арендаторам;

- предоставление консультационных услуг;

- реализация иных товаров, услуг, которые не имеют льготы по НДС на основании гл.21 НК (в том числе покупной товар, реализуемый через буфеты и т.д.).

   Операции, не подлежащие налогообложению, согласно ст. 149 НК.

Виды деятельности, освобождаемые от налогообложения:

-  Выполнение программ высшего и среднего профессионального образования;

-  Выполнение программ послевузовского образования;

- Выполнение программ дополнительного образования (курсы довузовской подготовки,   повышения квалификации, курсы языковой коммуникации, физкультурно-спортивные и тренировочные занятия, курсы медицинского массажа и другие);

-  Выполнение НИР;

-  Оказание стоматологических и медицинских услуг;

- Оказание услуг столовыми образовательных учреждений (организация питания и реализация произведенных и приобретенных за счёт средств, полученных от приносящей доход деятельности, продуктов питания) для обучающихся, пациентов и сотрудников Университета;

- Плата за наём жилого помещения в общежитиях университета;

- Возмещение коммунальных услуг при проживании в жилых помещениях общежитиях университета.

 Не является объектом обложения НДС выполнение работ (оказание  услуг) в рамках государственного задания, источником финансового обеспечения которого являются субсидии  из федерального бюджета  РФ (п. 2 ст. 159 НК РФ).

      Моментом определения налоговой базы является день отгрузки (передачи) товаров (работ, услуг) выполнения работ, оказания услуг, передачи имущественных прав (от 22.07.2005 № 1 19-ФЗ). 

       Осуществлять ведение раздельного учета НДС, уплачиваемого поставщикам товаров, работ, услуг, в соответствии с требованиями п.4 ст. 170 гл.21 НК РФ в регистрах бюджетного учета.

   Для правильного распределения  сумм входного НДС  между различными  видами  деятельности ведется  раздельный учет:

- операций, облагаемых НДС;

- операций, освобожденных от налогообложения (включая операции, которые не 

являются объектом обложения НДС) в соответствии со статьями 146 и 149 п.4

НК  РФ. 

В рамках учета операций, облагаемых НДС, учреждение ведет раздельный учет:

· операций, облагаемых НДС по ставке 20 (10) процентов;

· операций, облагаемых НДС по ставке 0 процентов.

Основание: пункт 4 статьи 149, пункты 4, 4.1 статьи 170 Налогового кодекса РФ. 

  Раздельный учет выручки по операциям, облагаемым НДС, и операциям, освобожденным  от  налогообложения, ведется на счетах бухгалтерского учета ХХХХ 00000000000002.401.10.12Х, ХХХХ 0000000000000 2.401.10.13Х, с использованием в 14-м разряде номера счета аналитических кодов:

· 0 – «Доходы, освобожденные от налогообложения»;

· 1 – «Доходы, облагаемые НДС»;

· 2 – «Доходы, облагаемые НДС по ставке 0 процентов». 

Раздельный учет НДС по приобретенным материальным ценностям, работам и услугам ведется на счете ХХХХ 0000000000000 0.210.Р2.000, с использованием аналитических кодов в 14-м разряде номера счета:

· 0 – «НДС к вычету»;

· 1 – «НДС к распределению»;

· 2 – «НДС, вычет которого отложен до момента определения налоговой базы по ставке 0 процентов».

 Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, облагаемой НДС, и учтенным на соответствующих аналитических счетах «Доходы, облагаемые НДС», отражаются на счете ХХХХ 0000000001000 0.210.Р2.000 «НДС к вычету».

Начисление НДС к возмещению из бюджета, по покупным товарам, поступающим на склад центра рационального питания, производить в 100% объеме с занесением в книгу  покупок. 

Суммы входного НДС по активам, приобретенным для деятельности, освобожденной от налогообложения, включаются в стоимость активов (учитываются на аналитических счетах  «Деятельность, освобожденная от налогообложения»)

без отражения на счете ХХХХ 0000000000000 0.210.12.000.

  Налоговые вычеты по НДС производить, согласно ст. 172,  п. 4, 4.1  ст. 170 гл.21 НК РФ по товарам, (работам, услугам, имущественным правам), расходуемым или используемым для ведения облагаемой  НДС  деятельности. 

    В кварталах, в которых доля совокупных расходов по операциям, освобожденным от налогообложения, не превышает 5 процентов общей величины совокупных расходов,  суммы входного НДС по активам, приобретенным для одновременного использования в деятельности, облагаемой НДС,  и деятельности, освобожденной от налогообложения, не распределяются.

      Учет НДС ведется на основании выписанных и принятых к учету счетов-фактур, регистрируемых в книге продаж и книге покупок. По операциям,  не подлежащим налогообложению (освобождаемым от налогообложения) в соответствии со ст. 149 НК РФ счета-фактуры не выставлять (подп.1 п.3 ст. 169 НК  РФ).

     Реализации товаров (работ, услуг) физическим лицам за наличный расчет  осуществляется  с использованием ККМ (онлайн-кассы), выдается кассовый чек с отражением сумм  НДС(10%, 20%) без оформления и выставления счета-фактуры (п.7 ст.168 НК РФ). Ежемесячно на основании Отчетов  о  розничных продажах составляется бухгалтерская справка (форма 0504833) к документу «Регистрация строки книги продаж» отдельно по каждому  буфету, столовой  и содержит суммарные показатели по указанным операциям, совершенным в течении месяца с регистрацией  в книге  продаж  соответствующего отчетного (налогового) периода (п.1 Правил ведения книги продаж, утвержденным постановлением  Правительства  РФ от 26 декабря 2011г.№1137). При реализации бланков трудовых книжек и вкладышей в трудовые книжки работникам университета возможно выписывать сводную счет – фактуру последним днем месяца на основании учетных данных за отчетный период. При реализации авторефератов, изготовленных редакционно-издательским отделом университета, возможно выписывать счет – фактуру последним днем месяца на каждое физическое лицо (покупателя).

      Налоговый период, согласно ст.163 НК РФ, установлен как квартал. Налоговые декларации по НДС представлять в срок не позднее 28-го числа, следующего за истекшим налоговым периодом.

3.4 Учетная политика для целей налогообложения транспортным налогом.

       В соответствии с гл.28 НК РФ «Транспортный налог» и региональным законом « О транспортном налоге» (с учетом внесенных изменений по состоянию на текущую (отчетную) дату) формировать налогооблагаемую базу исходя из наличия всех транспортных средств, зарегистрированных как имущество университета.

     Для целей настоящего пункта включать в налогооблагаемую базу транспортные средства, находящиеся на ремонте и подлежащие списанию, до момента снятия транспортного средства с учета или исключения из государственного реестра в соответствии с законодательством РФ.

    Уплачивать налог и авансовые платежи по транспортному налогу в региональный бюджет в порядке и сроки, предусмотренные ст.363 гл.28 НК РФ. 
3.5 Учетная политика для целей налогообложения налогом на имущество.

     В соответствии с гл.30 НК РФ «Налог на имущество организаций» форми​ровать               налогооблагаемую базу по налогу на имущество согласно статьям 374, 375 гл.30 НК РФ.

     Для определения перечня объектов налогообложения. В соответствии со ст.374 НК РФ ведётся раздельный учёт движимого и  недвижимого имущества, учитываемого на балансе в качестве объектов ОС.  С 1 января 2018 года в отношении движимого имущества, принятого с 1 января 2013 года на учет в качестве основных средств  налоговая льгота  распространяется  только в соответствии с  законодательством региона. С 1 января 2019г. налогом на имущество облагается только недвижимое имущество.

     Налоговую ставку применять в соответствии с законодательством региона.

    Уплачивать налог и авансовые платежи по налогу на имущество в бюджет в порядке и сроки,  предусмотренные ст.383 гл.30 НК РФ. Налоговая  декларация по налогу на имущество представляется Университетом не позднее 28 февраля года, следующего за истекшим налоговым периодом.

3.6 Учетная политика для целей налогообложения налогом на землю.

     В соответствии с гл.31 НК РФ «Налог на землю» формировать налогообла​гаемую базу по налогу на землю согласно статьям 389, 390,391 гл.31 НК РФ.

     Налоговую ставку применять в соответствии с местным законодательством согласно ст.394 гл.31 НК РФ.

      В соответствии с п.2 ст.393 НК РФ отчетными периодами признаются первый, второй и третий кварталы календарного года.

       Уплачивать налог и авансовые платежи по земельному налогу в бюджет в порядке и сроки,  предусмотренные ст.397 гл.31 НК РФ.
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